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sijecanj 2024.

GRAD TROGIR
GRADONACELNIK

Na temelju Zakona o kulturnim vije¢ima i financiranju
javnih potreba u kulturi (,,Narodne novine* broj 83/22),
Uredbe o kriterijima, mjerilima 1 postupcima
financiranja 1 ugovaranja programa i projekata od
interesa za opce dobro koje provode udruge (,,Narodne
novine*“ broj 26/15), clanka 24. Pravilnika o
financiranju programa, projekata i javnih potreba Grada
Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira“ br. 08/15) i
Clanka 40. Statuta Grad Trogira (,,Sluzbeni glasnik
Grada Trogira® broj 4/13, 9/13, 06/14, 01/18, 03/19 i
05/20) Gradonacelnik Grada Trogira 18. prosinca 2023.
godine donosi slijedecu

QOdluku o imenovanju Povjerenstva za kontrolu

formalnih uvjeta Javnog poziva za financiranje

javnih potreba u kulturi Grada Trogira za 2024.
godinu

Clanak 1.
Ovom Odlukom imenuje se Povjerenstvo za kontrolu
formalnih uvjeta Javnog poziva za financiranje javnih
potreba u kulturi Grada Trogira za 2024. godinu koje ¢e
pristupiti postupku ocjene ispunjavanja propisanih
(formalnih) uvjeta javnog poziva.

Clanak 2.
Zadaci Povjerenstva su:

e provjeriti da li je prijava dostavljena na Javni poziv
i u zadanome roku

e jec li zatrazeni iznos sredstava unutar financijskih
pragova postavljenih u javnom pozivu

e ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe
programa ili projekta prihvatljiva

e ako je primjenjivo, jesu li prijavitelj i partner
prihvatljivi sukladno uputama za prijavitelje
Javnog poziva

e jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni
obrasci te

e jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti Javnog
poziva

Clanak 3.
Povjerenstvo se sastoji od tri (3) ¢lana.

Clanak 4.
Povjerenstvo potpisuje izjavu o nepristranosti i
povjerljivosti.

Clanak 5.
Imenovani ¢lanovi Povjerenstva za kontrolu formalnih
uvjeta Javnog poziva za financiranje javnih potreba u
kulturi Grada Trogira u 2024. godini su:

e Duska Guina
e Josko Jarebic
e Ruza Kovacevi¢ Bili¢

Clanak 6 .
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavit
¢e se na sluzbenim stranicama Grada Trogira te u
Sluzbenom glasniku Grada Trogira.

KLASA: 610-01/23-01/1
URBROJ: 2181-13-50/01-23-3
Trogir, 18. prosinca 2023. godine

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.

Na temelju Clanka 8. Uredbe o kriterijima, mjerilima i
postupcima financiranja i ugovaranja programa i
projekata za opée dobro koje provode udruge (,,Narodne
novine“ broj 26/15), Clanka 14. Pravilnika o
financiranju programa, projekata i javnih potreba Grada
Trogira (“Sluzbeni glasnik Grada Trogira” broj 08/15)
i Prora¢una Grada Trogira za 2024. godinu (“Sluzbeni
glasnik Grada Trogira” broj 37/23) Gradonacelnik,
dana 16. sije¢nja 2024. godine utvrduje:

Godisnji plan natjecaja, javnih poziva i drugih
programa financiranja projekata i programa
organizacija civilnog drustva u 2024. godini iz
Proracuna Grada Trogira u 2024. godini

L.

Godisnji plan natjecaja, javnih poziva i drugih programa
financiranja projekata i programa organizacija civilnog
drustva sadrzi podatke o davatelju financijskih
sredstava, podrucju, nazivu i planiranom vremenu
objave javnog poziva / natjeCaja, ukupnom iznosu
raspolozivih sredstava, rasponu sredstava namijenjenih
financiranju pojedinog
programa/projekta/manifestacije, ocekivanom broju
programa / projekata / manifestacija koji ¢e se ugovoriti
za financiranje i eventualno druge podatke.

Grad Trogir ¢e putem Upravnog odjela za druStvene
djelatnosti raspisati javne pozive/natjeCaje u 2024.
godini kako slijedi:
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i obrazovanje, Javni nat! cca)
tehnicka kultura, zz;?;arg:lr;?]e
sport, socijalna i y fekata
humanitarna skrb, of a1Jn raciia
zdravstvo, skibo | . o BIRAEAS 300,00
braniteljima i 108 Crustva 1z .. .| 738.000,00 eura
Uo njihovim podru.qa drustyemh Sijecanj eura
1 DD obiteljima, te djelatnosti, 2024. i 40
podrugje ostalih | . gospodarskih godine 20.000,00
o djelatnosti, turizma )
drustvenih . eura
dielatnosti i medunarodne
’ suradnje
%?Z?a(‘zﬂirsﬁ{? od interesa za Grad
medunarodna Trogir .
suradnja za 2024. godinu
L 300,00
Javni poziv za eura
Uo financiranje javnih Rujan 100.000,00
2 DD Kultura potreba u kulturi 2024. eura i 25
Grada Trogira za godine 20.000.00
2025. godinu BN
eura
! Upravni odjel za druStvene djelatnosti
2 Osim za financiranje protupoZzarne zastite i programa Zajednice sportskih udruga Grada Trogira
Grad Trogir zadrzava pravo izmjene i dopune te Uredbe o kriterijima, mjerilima 1 postupcima

azuriranja Godis$njeg plana javnih poziva / natjecaja u
2024. godini tijekom kalendarske godine.

1L
Ovaj Godisnji plan natjecaja, javnih poziva i drugih
programa  financiranja  projekata 1  programa
organizacija civilnog drustva u 2024. godini iz
Proracuna Grada Trogira u 2024. godini objavit ¢e se na
sluzbenim stranicama Grada Trogira te u Sluzbenom
glasniku Grada Trogira.

KLASA: 400-02/24-01/1
URBROJ: 2181-13-50/01-24-1

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.

Na temelju Zakona o kulturnim vije¢ima i financiranju
javnih potreba u kulturi (,,Narodne novine* broj 83/22),

financiranja i ugovaranja programa i projekata od
interesa za opce dobro koje provode udruge (,,Narodne
novine®“ broj 26/15), clanka 24. Pravilnika o
financiranju programa, projekata i javnih potreba Grada
Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira“ br. 08/15) i
Clanka 40. Statuta Grada Trogira (,,Sluzbeni glasnik
Grada Trogira“ broj 4/13, 9/13, 06/14, 01/18, 03/19 i
05/20) Gradonacelnik Grada Trogira dana 18. sije¢nja
2024. godine donosi

Odluku o dodjeli financijskih sredstava za
financiranje javnih potreba u kulturi Grada
Trogira za 2024. godinu

Clanak 1.
Sukladno prijedlogu Kulturnog vije¢a Grada Trogira,
ovom Odlukom gradonacelnik Grada Trogira utvrduje
listu programa / projekata kojima ¢e se dodijeliti
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financijska sredstva iz proracuna Grada Trogira za
2024. godinu.

Clanak 2.
Ovom Odlukom utvrduju se i iznosi sredstava koja ¢e
se dodijeliti za realizaciju programa / projekata.

Clanak 3.
U 2024. godini iz prora¢una Grada Trogira financirat ¢e
se provedba programa / projekata u podrucju kulture u
ukupnom iznosu od 100.000,00 eura i to za sljedece
programe / projekte:

1. UDRUGA TROGIRSKI GLAZBENICI, Balancane
12, 21 220 Trogir, OIB: 07658273000, zastupana po
predsjednici Dakici Sanko za program ,,Peti festival
klasi¢ne glazbe Trogir* (KLASA: 400-02/23-01/88;
URBROIJ: 23-1) dodjeljuje se financijski iznos od
3.000,00 eura.

2. LIKOVNA UDRUGA TROGIR, Budislavi¢eva 18,
21 220 Trogir, OIB: 31752626196, zastupana po
predsjednici Magdaleni Kudelik, za program
,»Cooltura® (KLASA: 400-02/23-01/76; URBROJ:
23-1) dodjeljuje se financijski iznos od 5.000,00
eura.

3. NARODNA GLAZBA TROGIR, Gradska 41, 21
220 Trogir, OIB: 84282880997, zastupana po
predsjednici Duski Guina za program ,,199 godina
tradicije* (KLASA: 400-02/23-01/81; URBROJ: 23-
1) dodjeljuje se financijski iznos od 19.500,00 eura.

4. MUL - UDRUGA ZA UMIJETNOST,
Kranjceviceva 25, 21 000 Split, OIB: 75850994044,
zastupana po predsjedniku Jakovu Salecicu za
program ,Festival alternativne glazbe MUL*
(KLASA: 400-02/23-01/77; 'URBROJ: 23-1)
dodjeljuje se financijski iznos od 2.400,00 eura.

5. HRVATSKO PJEVACKO DRUSTVO PETAR
BERISLAVIC, Obala bana Berislavi¢a 15, 21 220
Trogir, OIB: 45435564285, zastupano po
predsjednici Tatjani Putnik, za program ,,GodiSnji
plan za 2024.“ (KLASA: 400-02/23-01/86;
URBROJ: 23-1) dodjeljuje se financijski iznos od
5.000,00 eura.

6. ,RADOVAN* DRUSTVO ZA  ZASTITU
KULTURNIH DOBARA TROGIRA, Gradska vrata
4, 21 220 Trogir, OIB: 45696171411, zastupano po
predsjednici Danki Radi¢, za program: ,,Casopis
Radovan — graficka priprema“ (KLASA: 400-02/23-
01/92; URBROIJ: 23-1) dodjeljuje se financijski
iznos od 1.300,00 eura.

7. OGRANAK MATICE HRVATSKE U TROGIRU,
Gradska vrata 4, 21 220 Trogir, OIB: 99946832705,
zastupan po predsjednici Danki Radi¢ za program ,,
Casopis Vartal — grafi¢ka priprema“ (KLASA: 400-
02/23-01/94; URBROJ: 23-1) dodjeljuje se iznos od
1.500,00 eura.

8. OGRANAK MATICE HRVATSKE U TROGIRU,
Gradska vrata 4, 21 220 Trogir, OIB: 99946832705,
zastupan po predsjednici Danki Radi¢ za Program
,»Glazbeno — scenske veceri u Trogiru™ (KLASA:
400-02/23-01/95; URBROJ: 23-1) dodjeljuje se
1znos od 1.000,00 eura.

9. DALMATINSKA MUSKA KLAPA TROGIR
1964, Svete Ane 4, 21 220 Trogir, OIB:
10190240640, zastupana po predsjedniku Ivu Coce
za program ,,Svjedocenje iskonu“ (KLASA: 400-
02/23-01/75; URBROIJ: 23-1) dodjeljuje se
financijski iznos od 9.000,00 eura.

10. UDRUGA OPERA SELECTA, Put Balana 55, 21
220 Trogir, OIB: 38250519310, zastupana po
predsjedniku Vinku Buble, za program ,,16. Opera
Selecta* (KLASA: 400-02/23-01/79; URBROIJ: 23-
1) dodjeljuje se financijski iznos od 19.000,00 eura.

11. UDRUGA GOSPE OD KARMELA, Matice
Hrvatske 35, 21 220 Trogir, OIB: 01894409209
zastupana po predsjedniku Kuzmi Buble, za program
»Organizacija proslave blagdana Gospe od
Karmela“ (KLASA: 400-02/23-01/78; URBROJ:23-
1) dodjeljuje se financijski iznos od 2.600,00 eura.

12. KLAPA STIVANIJA, dr. Franje Tudmana 40, 21
220 Trogir, OIB: 86690647125, zastupana po
predsjednici Dini Zupanovi¢, za program ,,O¢uvanje
klapskog izricaja kao nematerijalne bastine kroz
koncerte 1 natjecateljske festivale® (KLASA: 400-
02/23-01/84; URBROIJ: 23-1) dodjeljuje se
financijski iznos od 6.500,00 eura.

13. UDRUGA ZA PROMICANJE KULTURE,
FILMSKE UMIJETNOSTI, PUTOVANIJA,
DOMACE I STRANE KUHINIJE ,,GOZBA%, Tina
Ujevica 21, 21 220 Trogir, OIB: 48465019705
zastupana po predsjednici Ivani OreSi¢, za program
»Bokun festivala - festival nijemog filma i drugih
osjetila® (KLASA: 400-02/23-01/83; URBROJ: 23-
1) dodjeljuje se financijski iznos od 4.000,00 eura.

14. KULTURNO  UMJETNICKO  DRUSTVO
KVADRILJA, Obala kralja Zvonimira 15, 11 220
Trogir, OIB: 22808849166, zastupano po
predsjedniku Jerku Jak$i¢u, za program ,,Program
aktivnosti KUD-a Kvadrilja u 2024. godini*
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(KLASA: 400-02/23-01/90; URBROJ: 23-1)
dodjeljuje se financijski iznos od 13.800,00 eura.

15. UDRUGA UNITED, Nazorov prilaz 3, 21 000
Split, OIB: 83231805404, zastupana po predsjednici
Ani  Smoljo, za program ,Putovanje na
internacionalno plesno natjecanje u Beograd
(KLASA: 400-02/23-01/87; URBROJ: 23-1)
dodjeljuje se financijski iznos od 1.000,00 eura.

16. UDRUGA GLAZBENI RAZVOJ, Kavanjinova
ulica 1,21 000 Split, OIB: 45333762911, zastupana
po predsjednici Kristini Cvitani¢, za program
,»Glazbene radionice” (KLASA: 400-02/23-01/85;
URBROJ: 23-1) dodjeljuje se financijski iznos od
2.000,00 eura.

17. KULTURNO  UMJETNICKO  DRUSTVO
MINDULA, Ulica bana Jelaci¢a 17, 21 223 Okrug
Gornji zastupano po predsjednici Ani Handanovic,
za program ,,Seminar zenskog pjevanja O-krug®
(KLASA: 400-02/23-01/91; URBROJ: 23-1)
dodjeljuje se financijski iznos od 500,00 eura.

18. URSA LJUBAN, Ulica dr. Franje Tudmana 28, 21
220 Trogir, OIB: 85076654282, za program
»Festival orgulja Trogir* (KLASA: 400-02/23-
01/80; URBROIJ: 23-1) dodjeljuje se financijski
1znos od 2.900,00 eura.

Clanak 4.
Grad Trogir ¢e sa svim prijaviteljima iz Clanka 3. ove
Odluke posebnim Ugovorima o koriStenju sredstava iz
Proracuna Grada Trogira za 2024. godinu regulirati
medusobne odnose.

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja, a objavit
¢e se na sluzbenim web stranicama Grada Trogira te u
Sluzbenom glasniku Grada Trogira.

KLASA: 640-01/23-01/1
URBROIJ: 2184/01-50/01-24-5
Trogir, 18. sijecnja 2024. godine

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.

Na temelju clanka 4. st. 3. Zakona o sluZbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine” br. 86/08., 61/11., 4/18.
1112/19. - u daljnjem tekstu: ZSN), ¢lanka 24. Zakona o
sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru
(,Narodne novine,” broj 78/15. i 102/19.), ¢lanka 6.
Pravilnika o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru
(,Narodne novine,” broj 42/16. i 77/19.), ¢lanka 25.

Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela grada
Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira,” br. 26/21.,
u daljnjem tekstu — Odluka o ustrojstvu) i ¢lanka 40.
Statuta Grada Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada
Trogira®“, broj 4/13., 9/13., 6/14., 1/18., 3/19., 5/20.,
9/21. 1 11/23.), te ¢lanaka 12. Uredbe o izmjenama
Uredbe o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podru¢noj  (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine,* broj 048/23.), na prijedlog sluzbenika koji su
ovlasteni obavljati poslove procelnika, gradonacelnik
Grada Trogira, dana 12. sije¢nja 2024. godine, donosi

Pravilnik o unutarnjem redu i nacinu rada gradske
uprave Grada Trogira

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo
gradske uprave Grada Trogira, upravljanje u sluzbi,
nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strucni i drugi
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja,
lakse povrede sluZzbene duznosti i druga pitanja od
znacaja za rad upravnih tijela gradske uprave Grada
Trogira (u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Clanak 2.

Upravna tijela i unutarnji revizor obavljaju poslove
odredene Zakonom o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (u
daljnjem tekstu: ZSN), Pravilnikom o radu gradske
uprave Grada Trogira (u daljnjem tekstu: Pravilnikom
o radu) i Odlukom o ustrojstvu te drugim propisima,
kao i op¢im 1 pojedinacnim aktima nadleznih tijela.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u
muskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se
jednako na sve osobe.

U rjeSenjima kojima se odlu¢uje o pravima, obvezama
i odgovornostima sluzbenika i namjestenika, kao i u
potpisu pismena, ta na uredskim natpisima, naziv
radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu
sluzbenika, odnosno namjeStenika rasporedenog na
odnosno radno mjesto.

UNUTARNIJE USTROJSTVENE JEDINICE

Clanak 4.
Unutarnji  revizor je izdvojeno radno mjesto
neposredno do celnika korisnika proracuna izdvojeno
iz upravnih tijela.
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Odsjeci kao unutarnje ustrojstvene jedinice ustrojavaju
se u slijede¢im upravnim tijelima:
1. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu
grada unutar kojeg djeluju:
a. Odsjek pisarnice gradske uprave,
2. Upravni odjel za financije, proracun i naplatu
potrazivanja; unutar kojeg djeluje:
a. Odsjek racunovodstva i izvrSenja proracuna,
3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i
investicije, unutar kojega djeluju:
a. Odsjek komunalnog, prometnog i pomorskog
redarstva.

U slijede¢im upravnim tijelima nema unutarnjih
ustrojstvenih jedinica:

4. Upravni odjel za drustvene djelatnosti i
Upravni odjel za urbanizam i prostorno uredenje.

Clanak 5.

Unutarnje ustrojstvene jedinice iz c¢lanka 4. ovog

Pravilnika ustrojavaju se za obavljanje slijede¢ih

poslova:

1. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu
grada obavlja poslove utvrdene odredbom ¢lanka 5.
Odluke o ustrojstvu,

2. Upravni odjel za drustvene djelatnosti obavlja
poslove utvrdene odredbom c¢lanka 6. Odluke o
ustrojstvu,

3. Upravni odjel za financije, proracun i naplatu
potrazivanja obavlja poslove utvrdene odredbom
¢lanka 7. Odluke o ustrojstvu,

4. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i
investicije obavlja poslove utvrdene odredbom
¢lanka 8. Odluke o ustrojstvu i

5. Upravni odjel za urbanizam i prostorno uredenje
obavlja poslove utvrdene odredbom ¢lanka 9.
Odluke o ustrojstvu.

POSLOVI UNUTARNIJE REVIZIJE

Clanak 6.
Poslove unutarnjeg revizora obavlja sluzbenik
rasporeden na izdvojeno mjesto rada izvan upravnih
tijela.
Na radno mjesto unutarnjeg revizora moze biti
rasporeden sluzbenik koji ispunjava uvjete za
unutarnjeg revizora propisane Zakonom o sustavu
unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru i
drugih pozitivnih propisa.
Unutarnjeg revizora imenuje 1 rasporeduje
gradonacelnik.

NACIN UPRAVLIJANIJA, OVLASTI I
ODGOVORNOSTI U OBAVLJANJU POSLOVA

Clanak 7.
Upravnim tijelom upravlja procelnik, koji organizira i
uskladuje rad upravnog odjela, te odgovara za
zakonitost 1 ucinkovitost rada upravnog tijela i
sluzbenika koji u njemu rade.
Unutarnjom ustrojstvenom jedinicom
voditel;.
Za zakonitost i u¢inkovitost rada upravnog tijela kojim
rukovodi, pro¢elnik odgovara gradonacelniku.
Za zakonitost i u¢inkovitost rada unutarnje ustrojstvene
jedinice voditelj odgovara nadredenom procelniku
upravnog tijela.

upravlja

Clanak 8.

Gradonacelnik do imenovanja procelnika upravnih
tijela temeljem javnog natjeCaja, u svrhu osiguranja
kontinuiranog upravljanja upravnim tijelom, moze
rjeSenjem ovlastiti nekog od sluzbenika upravnog tijela
koji ispunjava propisane uvjete za raspored na radno
mjesto procCelnika, da obavlja poslove procelnika
upravnog tijela.

Clanak 9.
Sluzbenici 1 namjeStenici duzni su svoje poslove
obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, opéim
aktima Grada Trogira, pravilima struke te uputama
proCelnika upravnog tijela,  voditelja unutarnje
ustrojstvene jedinice te drugih nadredenih sluzbenika.

Clanak 10.
Komunikacija unutar gradske uprave odvija se usmeno,
1 pisanim putem.
Pisana komunikacija, $to ukljuuje dostavu svih
pismena izmedu upravnih tijela te pismena koja se
odnose na sluzbenike i namjestenike, moze se odvijati
putem elektronske poste i to putem sluzbenih adresa
sluzbenika gradske uprave ili informacijskog sustava
uredskog poslovanja. Trenutkom zaprimanja pisane
obavijesti, u smislu elektronske komunikacije smatra se
prvi idu¢i radni dan sluzbenika, osim u hitnim
sluCajevima, kada ¢e uputitelj usmeno, ili na drugi
pogodan nacin, izvijestiti sluzbenika na potrebu hitnog
djelovanja.
Svako pismeno koje se odnosi na sluzbenicki ili
namjeStenicki status u gradskoj upravi bit ce
dostavljena i priloZzena u osobni dosje sluzbenika.
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RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 11.

Sluzbenik i namjeStenik moze biti rasporeden na

upraznjeno radno mjesto ako ispunjava opée uvjete za

prijam u sluzbu, propisane zakonom i prisilnim

propisima te ukoliko zadovoljava posebne uvjete za

raspored na radno mjesto propisane zakonom,

Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i

podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (u nastavku teksta:

Uredbom) i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta

sluzbenika je poloZen drzavni ispit. Osoba bez

polozenoga drzavnog stru¢nog ispita moze biti

rasporedena  pod  pretpostavkama  propisanima

zakonom.

Polozen drzavni ispit ne mora imati sluzbenik s

poloZenim pravosudnim ispitom, polozenim stru¢nim

ispitom po ranijim propisima niti sluzbenik osloboden

obveze polaganja drzavnog stru¢nog ispita, odnosno

osloboden obveze polaganja strucnog ispita kada su

spomenuta oslobodenja utvrdena konac¢nim rjeSenjima

prema ranijim propisima.

Poseban uvjet za raspored na pojedina radna mjesta

sluzbenika moze biti:

- polozen specijalisticki program izobrazbe u
podrudju javne nabave,

- struéno ovlasStenje ministra financija za obavljanje
poslova unutarnje revizije u javnom sektoru,

- poloZen ispit o stru¢noj osposobljenosti djelatnika
u pismohranama,

- polozen struéni ispit za obavljanje poslova
prostornog uredenja i graditeljstva,

- zavrSen program osposobljavanja za prometnog
redara

- zavrSen program osposobljavanja za pomorskog
redara.

Sluzbenici rasporedeni na radna mjesta koja
podrazumijevaju poseban uvjet, a istoga, u trenutku
rasporeda ne ispunjavaju, duzni su, u roku 1 (jedne)
godine od rasporeda na radno mjesto za koje je
predviden posebni uvjet za raspored, ispuniti uvjete
koji su propisani (poloziti ispit, zavrSiti program
izobrazbe, ishoditi ovlastenje i sl.).

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu s zakonom.

Clanak 12.
Planom prijama u sluzbu svake godine Gradonacelnik
utvrduje ovisno o potrebama tijela i raspolozivim
financijski sredstvima proracuna, broj sluzbenika i

namjeStenika  na neodredeno vrijeme, te broj
vjezbenika odgovarajuce strucne spreme i struke.
Postupak prijma i rasporedivanja na radno mjesto
provodi se u skladu s ZSN-a, Odlukom i Pravilnikom
te Planom prijema, a stru¢nu i administrativnu potporu
povjerenstvima za provedbu natjeCaja za prijam u
sluzbu pruza nadlezno upravno tijelo.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 13.

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Prilog -
»Sistematizacija radnih mjesta u upravnim tijelima
Grada Trogira“, koja sadrzava popis radnih mjesta, opis
poslova i broj izvrSitelja na pojedinom radnom mjestu,
kao i posebne uvjete strucne spreme utvrdene za
odnosna radna mjesta, te druge posebne uvjete koji nisu
propisani u ¢lanku 16. ovog Pravilnika.
Kada je za obavljanje poslova pojedinoga radnog
mjesta sistematizirano viSe izvrSitelja, procelnik
upravnog tijela, voditelj unutarnje ustrojstvene
jedinice, odnosno drugi nadredeni sluZbenik,
rasporeduje obavljanje poslova radnog mjesta medu
sluzbenicima ili namjestenicima rasporedenima na
odnosno radno mjesto, uzevsi u obzir trenutne potrebe
1 prioritete sluzbe.
U slucaju potrebe obavljanja privremeno povecanog
opsega posla i/ili zamjene odsutnog sluzbenika ili
namjestenika koji ne mogu obaviti ostali sluzbenici i
namjestenici istog upravnog tijela, privremena popuna
provodi se izmedu sluzbenika i namjestenika drugih
upravnih tijela u suradnji s ostalim procelnicima
upravnih tijela, a kada to nije moguce, putem prijema u
sluzbu na odredeno vrijeme.
Na odredeno vrijeme u sluzbu moze biti primljen
temeljem oglasa radi obavljanja:

- privremenih i/ili povremenih poslova,

- poslova ¢iji se opseg privremeno povecao i

- poslova duze vrijeme odsutnog sluzbenika i

namjestenika.

VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I
RJESAVANIE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 14.
U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem opisu
poslova je vodenje tog postupka ili rjeSavanje o
upravnim stvarima.
Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima
ovlasten je i1 za vodenje postupka koji prethodi
rjeSavanju upravne stvari.
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Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje
upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima
odsutan, sprijeCen, ili postoje pravne zapreke za
njegovo postupanje, ili to radno mjesto nije popunjeno,
a nema druge ovlastene osobe za rjeSavanje upravne
stvari, upravnu stvar rjesava te upravni postupak vodi
procelnik ili zamjenik procelnika nadleznog upravnog
tijela ukoliko je u opisu poslova zamjenika procelnika
vodenje i rjeSavanje o upravnim stvarima.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije
odredena zakonom, drugim propisom, ni ovim
Pravilnikom ili drugim odgovaraju¢im aktom, za
rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procelnik
upravnog tijela, a u sluCaju njegove sprijecenosti ili
temeljem njegovog ovlastenja, zamjenik procelnika
ukoliko je u opisu poslova zamjenika procelnika
vodenje i rjeSavanje o upravnim stvarima.

RADNO VRIJEME I ODNOSI SA STRANKAMA

Clanak 15.
Raspored radnog vremena i uredovnim danima te
druga srodna pitanja odreduje gradonacelnik
pravilnikom o radu gradske uprave, nakon savjetovanja
s pro¢elnicima upravnih tijela.
Raspored radnog vremena i uredovnih dana za rad sa
strankama, isti¢e se na ulazu u sjediste gradske uprave
i na pisarnici te na web stranici Grada. Evidencija
radnog vremena i prisutnosti na radnom mjestu vrsi se
pomocu elektronske evidencije ulaza/izlaza djelatnika,
a istu evidenciju je duzan voditi i procelnik upravnog
tijela, pri ¢emu se procelnikova evidencija mora
poklapati s elektronskom evidencijom i snimkama
nadzornih kamera.
Na temelju utvrdene evidencije o prisutnosti na radnom
mjestu vrsiti e se obracun place djelatnika.

Clanak 16.
Na zgradama u kojima djeluje gradska uprava isti¢u se
nazivi upravnih tijela, u skladu s propisima o uredskom
poslovanju.
U predvorju sjedista gradske uprave istiCe se raspored
prostorija u zgradi.
Na vratima sluzbenih prostorija isticu se osobna imena
duznosnika, sluzbenika i namjestenika, vjezbenika te
naznaka poslova koje obavljaju.

Clanak 17.
Podnosenje prigovora i prituzbi gradana osigurava se
putem pisarnice i sanduci¢a za prituzbe gradana, a sve
zainteresirane osobe prituzbu mogu podnijeti i
elektronski, putem internetske stranica Grada Trogira,

te putem adrese -elektronske poSte  procelnika
nadleznog upravnog tijela ili duznosnika Grada
Trogira.

LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI

Clanak 18.
Osim lakih povreda sluzbene duznosti propisanih
ZSN, lake povrede sluzbene duznosti osobito su:

1. nedoli¢no ponasanje sluzbenika, namjestenika ili
vjeZzbenika prema gradonacelniku, zamjeniku
gradonacelnika, sluzbenicima i namjestenicima,

2. nedoli¢no ponasanje u odnosu prema strankama —
gradanima i predstavnicima pravnih osoba,

3. odavanje sluzbene i/ili poslovne tajne, zakonom
zaSticenih osobnih podataka, te povjerljivih
podataka do kojih je sluzbenik ili namjesStenik
dosao u obavljanju sluzbe, osim ukoliko
postupanjem sluzbenika nije nastala Steta, ili
razmjer povrede nije takav da isto predstavlja
tesku povredu sluzbene duznosti,

4. neopravdano neizvrSavanje usmenih ili pisanih
naloga 1 naputaka za rad koje donosi
gradonacelnik, procelnik i drugi nadredeni, ili
neazurno postupanje u odnosu na te naputke i
naloge,

5. neopravdano odbijanje pruZanja stru¢ne i druge
pomo¢i gradonacelniku, procelniku, drugim
nadredenim, osobito radi dovrSetka zapocetih i
nedovrsenih poslova kojima priroda posla ne trpi
odgodu,

6. neizvrSavanje duZnosti upoznavanja novo
primljenih namjestenika, sluzbenika ili vjezbenika
s poslom na pristojan i strpljiv nacin, a koji su
posao sluzbenici duzni obavljati kvalitetno,
uvazavajuc¢i druge zaposlenike u medusobnoj
suradnyji,

7. neopravdano neispunjenje trazenog broja bodova
za rjeSavanje predmeta tijekom mjeseca,

8. neopravdano neispunjenje zadanog roka u
rjesavanju zaduzenih predmeta,

9. puSenje na radnom mjestu, u uredskim
prostorijama, hodnicima, sanitarnim ¢vorovima,
sali za sastanke, stubi$tu, balkonima, te drugim
otvorenim ili zatvorenim prostorijama unutar
zgrade 1 neposredno ispred nje, osim ukoliko
postoje prostorije koje su oznacene kao prostorije
za pusenje,

10. konzumacija alkohola tijekom radnog vremena,
neovisno o tome gdje se sluzbenik ili namjestenik
nalazi,
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11. neodrzavanje osobne higijene i nedoli¢no
odijevanje na radu — prljava odjeca ili odjeca i
obuca koja nije primjerena radu u javnoj sluzbi,

12. neodrzavanje uredskih prostorija i drugog mjesta
za rad urednima i primjerenima obavljanju javne
sluzbe,

13. neuredno izvrSavanje ili neizvrSavanje obaveze
sluzbenika dostavljanja potpisanog pisanog
izvjeStaja o mjesecnom radu u predvidenom roku
sukladno Pravilniku o kriterijima utvrdivanja
dodatka za uspjesnost na radu sluzbenika i
namjeStenika,

14. neuredno izvrSavanje ili neizvrSavanje obaveze
dostavljanja pisanih izvjestaja i drugih informacija
trazenih od strane gradonacelnika, procelnika i
drugih nadredenih radnika.

Clanak 19.

Za lake povrede sluzbene duznosti mogu se izreci
slijede¢e kazne predvidene clankom 64. ZSN-a, a to
su:

opomena,

2. javna opomena,

nov€ana kazna u visini do 10% place

sluzbenika i/ili namjestenika isplacene u

mjesecu kad je kazna izrecena.
Opomena se izriCe u pisanom obliku, pri ¢emu ista
moze biti dostavljena sluzbeniku na kojeg se odnosi i
elektronskom poStom, putem sluzbene adrese
sluzbenika.
Javna opomena se objavljuje na oglasnim plo¢ama
Grada Trogira, a ista moze biti objavljena i na
internetskim stranicama Grada Trogira, time da ¢e ista
biti dostavljena na znanje sluzbeniku na kojeg se
odnosi.
Odluka kojim se sluzbeniku i/ili namjesteniku izrice
novc¢ana kazna donosi se u pisanom obliku .

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Sluzbenici i namjestenici zateceni u sluzbi, odnosno u
radnom odnosu, u upravnim tijelima na dan stupanja na
snagu ovog Pravilnika, bit ¢e rasporedeni na radna
mjesta u skladu s ovim Pravilnikom, u rokovima i na
nacin propisanima ZSN-om.

Sluzbenicima 1 namjeStenicima ¢e rjeSenjem o
rasporedu biti utvrdene obveze sadrzane u rjeSenjima o
rasporedu vaze¢ima na dan stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Clanak 21.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju
vrijediti odredbe Pravilnika o unutarnjem redu gradske
uprave Grada Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada
Trogira®“, broj 22/23., 23./23.126/23.).

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada Trogira,” a
objavit ¢e se 1 na oglasnim plo¢ama Grada Trogira.

KLASA: 024-04/24-01/1
URBROJ: 2181-13-50/01-23-6
Trogir, 12. sije¢nja 2024. godine

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.
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ISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVNIM TIJELIMA GRADA TROGIRA

Naziv radnog mjesta

Unutarnji revizor

Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
= "
—§ 1% § § ;% Stupanj slozenosti poslova,
& go Potkategorija « |Potrebno stru¢no znanje Opis poslova S ;= |samostalnosti u radu, odgovornosti te
G & S S |struénih komunikacija
M v, ~ =
1. II. | Visi savjetnik Sveucilisni  diplomski studij ili |Suraduje u izradi strateskog i1 godiSnjeg plana |30 — stupanj slozenosti koji ukljucuje
sveuciliSni integrirani prijediplomski |unutarnje revizije, provodi unutarnje revizije, izradu akata iz djelokruga upravnoga
i diplomski studij ili struéni |[kontinuirano prati i daje struéna misljenja o tijela, poslove pravnog zastupanja,
diplomski studij ekonomske struke, |uspostavljenom sustavu unutarnjih kontrola. vodenje upravnoga postupka i
najmanje 4 (Cetiri) godine radnog rjeSavanje najslozenijih upravnih i
iskustva na odgovarajuéim |Izraduje izvjeS¢éa o obavljenim unutarnjim |30 ostalih predmeta iz nadleZznosti
poslovima, a od toga 1 godinu revizijama, prati provedbu preporuka iz revizorskog upravnoga tijela, sudjelovanje u
radnog iskustva na poslovima |izvjeséa iz prethodno obavljenih revizija, realizaciju izradi strategija i programa i vodenje
revizije, strucno ovlastenje ministra |odluka i zaklju¢aka iz svoje nadleznosti. projekata;
financija za obavljanje poslova — stupanj samostalnosti koji ukljucuje
unutarnje revizije u javnom sektoru, Sudjeluje u izradi mi§ljenja o sustavu financijskog povremeni nadzor te opce i specificne
drzavni ispit, poznavanje rada na upravljanja i kontrola za podruéja koja su bila 30 upute mkpvodec’eg slu‘iber.l.ika;. .
ratunalu revidirana u prethodnoj godini; testira, analizira i — stupanj odgovornosti koji ukljucuje
ocjenjuje sve poslovne funkcije iz nadleznosti Grada Odgovomostvza rr}aterualpe resurse s
i proracunskih korisnika u svrhu postizanja vece ko.Jm_m sluzbenik .radl, pravilnu
uCinkovitosti 1 djelotvornosti  sustava  svih prumjenu postupakg i metoda ra_da, te
proracunskih korisnika ¢iji se rashodi osiguravaju u prove(}bu odluka iz odgovarajuceg
proradunu;  upozorava na  nepravilnosti i P odruCJa% . S "
neuskladenost sa zakonskim i drugim propisima; B Stu? anj strucne komumkac.ue_ koji
ukljucuje kontakte unutar i izvan
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri gradonacelnik. upravnoga ?‘Je]a. " svrhu pruzanja
10 savjeta, prikupljanja i razmjene
informacija.
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UPRAVNI ODJEL ZA LOKALNU SAMOUPRAVU I IMOVINU GRADA

Naziv radnog mjesta

Procelnik Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i imovinu grada

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri gradonacelnik.

Naziv unutarnje -
2 ustrojstvene jedinice:
= &0
5| & g y .8, | Stupanj sloZenosti poslova, samostalnosti u
S| = . & | Potrebno  stru¢no . ~ | 5 . .
e | 2 | Potkategorija o . Opis poslova g | £ | raduy, odgovornosti te stru¢nih
g ‘7 | znanje 2| % o
2 E Z & | komunikacija
M M Al A
2. | L | Glavni rukovoditelj Sveudilisni Rukovodi radom odjela, organizira i koordinira rad, prati zakonske propise | 30 | 1 — stupanj sloZenosti posla najvise
diplomski studij ili | te brine o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz djelokruga razine koji ukljucuje planiranje, vodenje i
_sveuéi_liﬁn_i odjela. koordiniranje povjerenih poslova,
Integrirani | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti, doprinos razvoju novih Kkoncepata, te
pfljedlplo.mSkl 1| sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira rjesavanje strateskih zadaca;
dlplon_lsk1 ?tUdl.l 11} Koordinira aktivnosti i sudjeluje u pripremanju programa, plana projekata _ stupanj  samostalnosti  koji
strucni diplomski | i tehni¢ke dokumentacije za sve nabave radova, roba i usluga iz djelokruga ukljuduje  samostalnost u radu i
St“_le p_ravng: Stﬂlkf’ Odjela. Prati realizaciju ugovora i zakljucaka iz nadleznosti Odjela. odlu¢ivanju o najslozenijim strucnim
naj;.lanje ((lp e) ) ) o ] o pitanjima, ograni¢enu samo opéim
godima radnog | proucava i struéno obraduje sva pitanja u vezi s radom Gradskog vijeca i smjernicama  vezanima uz utvrdenu
iskustva y na | pijhovih radnih tijela, priprema materijale za sjednice Gradskog vijeéa i | 20 politiku
odgl()vgraJUCIm njihovih radnih tijela, te u suradnji s pre_dsjedgicvima tih tijela brine f)kg upravnoga tijela;
poslovima, izrade i arhiviranja zapisnika, odluka i zaklju¢aka gradskog vijeéa i " . d G koii
organizacijske Xalni T e w1 - stupanj odgovornosti 0ji
> | gradonacelnika. Sudjeluje u radu Gradskog vije¢a, na ¢ijim sjednicama Kliucui . teriialnu. fi ok
sposobnosti 1| podnosi i obrazlaze prijedloge op¢ih i drugih akata iz djelokruga Odjela SijuEwe najvisu matetyjany, Anancysky
komunikacijske p pry ge op g J g Jeia. i odgovprnoli{. za z_ak.onll(tost drada i
F ekt ) . ) . . tupanja, ukljucujuéi Siroku nadzornu i
vjestine potrebne za ; ; & pos panja, uxy s .
uspjesno VO(.ivl pqslove u vezi r.asp.olaga.nja,. upisa u javne .knjlge, ekox.lomlcno.g 30 upravljatku odgovornost. Najvisi stupanj
upravljanje tijelom korlstepja, up'r_fivljanja i ev1d.ent1.ranja gradske_ .1Vmovme (p9§lovn1 prost(?rl, utjecaja na donosenje odluka koje imaju
dravni ispit7 ;;anovi2 zemljista, kao i poljoprivredno zemljiSte u vlasnistvu Republike znatan udinak na odredivanje politike i
. ? t . ; .
poznavanje rada na rvatske) njenu provedbu;
radunalu . L ) ) . ) - stalna struéna komunikacija
Sudjeluje i vodi projekte financirane od strane EU i ostalim medunarodnim unutar i izvan upravnoga tijela od utjecaja
projekt.ima. Vodi i.sudjeluje u provodenju aktivnosti i posloya suradnje's 10 na provedbu plana i programa upravnoga
gradovima partnerima grada, udrugama medunarodne suradnje s podrucja tijela.
Grada i s ostalim medunarodnim subjektima.
10
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SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

sijecanj 2024.

Naziv radnog mjesta

Savjetnik za pravne poslove

administrativne poslove koji se odnose na djelokrug Savjeta mladih,

Naziv unutarnje -
k: ustrojstvene jedinice:
<
‘g o0 Stupanj slozenosti poslova,
q :% . § . . . .8, | samostalnosti u radu,
ZH Potkategorija e Potrebno stru¢no znanje Opis poslova é E | odgovomosti te  strucnih
2 kS z € | komunikacija
M M [ =
3. | IL Savjetnik Sveucilisni diplomski | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 30 - stupanj sloZenosti
studij  ili  sveuCilidni | ovlasti, sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela koji ukljuCuje suradnju u
integrirani prijediplomski i | Grada Trogira, za koje ga zaduZi progelnik. Sudjeluje u obavljanje izradi akata iz djelokruga
diplomsk@ studij“ili struéni | poslova u svezi razmatranja predstavki i prituzbi gradana na rad upravnoga tijela, rjeSavanje
diplomski _qulj pravne | oradske uprave. Sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga akata iz slozenih upravnih i drugih
struke, najmanje 3 (tr) | padleznosti upravnoga tijela. Izraduje proc¢iSéene tekstove akata iz predmeta, te rjesavanje
godina ra.dn'c.)g 1skustvg Da | padleznosti upravnog tijela. PomaZe drugim upravnim tijelima u problema uz upute i nadzor
odvgova_ra.Jucllm poslov1mg, provedbi postupka savjetovanja sa javno$éu te pomaze u izradi rukovodeéeg sluzbenika;
drzavni ispit, poznavanje obrazaca i izvje$¢a o provedbi savjetovanja ; '
rada na radunalu ’ - stupanj o
Vodi brigu o pravodobnoj objavi opéih i pojedinacnih akata fat:nr(.)stalnostl koji Ukljl,lcuj ¢
Gradskog vije¢a i gradonadelnika te u suradnji sa informati¢arima | 30 cesel Vnadzor te opce 1
grada obavlja poslove pripreme, objavljivanja, dostave i trajnog specificne ) upute
Suvanja Sluzbenog glasnika Grada Trogira, sukladno zakonskim rukovodeceg sluzbenika;
propisima i odlukama Gradskog vije¢a i gradonacelnika. Sudjeluje u stupanj odgovornosti  koji
pripremi slanja poziva, zapisnika, materijala za e sjednice Gradskog ukljuCuje  odgovornost za
vije¢a i njihovih radnih tijela. Pomaze u izradi nacrta prijedloga materijalne resurse s kojima
Odluka, zakljuc¢aka i drugih akata za gradsko vijece, gradonacelnika sluzbenik  radi, pravilnu
iz nadleznosti ovog upravnog Atljela u sr.m.slu njihove uskladenqstl sa primjenu postupaka i metoda
zakonom, Statutom i drugim propisima. PomaZe u izradi e
normativno-pravnih poslova izrade op¢ih i internih akata i programa. rada te provedbu pojedinacnih
U suradnji sa nadleznim upravnim tijelima grada vodi brigu o odluka;
pravodobnoj izradi i dostavi odgovora na vije¢nicka pitanja. Izraduje - stupanj strucne
Odluke Gradskog vijeca i vodi brigu o pravodobnoj objavi istih u komunikacije koji ukljucuje
Sluzbeni glasnik Grada Trogira te dostavi opéih akata i sazetka kontakte unutar i izvan
zapisnika nadleznim tijelima drzavne uprave. Vodi evidenciju o upravnoga tijela u svrhu
aktivnim vijeénicima i vije¢nicima kojima je mandat u mirovanju te prikupljanja ili ~razmjene
azurira podatke u obrascu evidencije o politickim strankama i informacija.
nezavisnim vijeénicima.
Pomaze u radu radnih tijela Gradskog vijeca te priprema pozive i po
potrebi  sudjeluje u vodenju zapisnika. Obavlja stru¢no| 10
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Stranica 13 — Broj 2

njihovo osnivanje, postupak izbora ¢lanova i zamjenika te druga
pitanja od znacaja za rad Savjeta mladih. Obavlja poslove vezane uz
pripremu, postupak i dodjelu javnih priznanja grada. Pomaze
predsjedniku Komisije za dodjelu javnih priznanja te priprema nacrte
prijedloga poziva i akata iz nadleznosti komisije. Izraduje popis
dobitnika javnih priznanja i azurira isti. Pomaze u izradi akta
ustanovama kojima je Grad osniva¢ (Muzej, Gradska knjiznica, Pucko
otvoreno uéiliste, JU Sportski objekti) koje nemaju pravnu sluzbu.
Sudjeluje u poslovima provedbe izbora za mjesnu samoupravu. Pruza
stru¢nu pomo¢ predsjednicima mjesnih odbora u svezi izrade poziva,
zapisnika odluka i akta mjesnih odbora te suraduje sa mjesnim
odborima i ostalim upravnim tijelima u svezi rjeSavanja zahtjeva i
inicijative za rjeSavanje problematike rada mjesne samouprave.

Obavlja poslove u svezi s radnim odnosima sluzbenika i
namjeStenika u upravnim tijelima, te sluzbenika za unutarnju reviziju,
izradu prijedloga pojedinacnih upravnih i drugih akata radno pravne
naravi za sve sluzbenike, namjestenike, vjezbenike i duznosnike
Grada. Vodi postupak objave natjecaja i oglasa za prijem u sluzbu te
u tom smislu izraduje potrebne obrasce za provedbu testiranja,
izvjeStaje te izradu rjeSenja o prijmu i rasporedu. U suradnji sa HZZ
objavljuje javni poziv za javne radove, sklapa ugovore sa
izvrSiteljima i vodi potrebe evidencije i dostavlja podatke nadleznim
u postupku javnih radova.

Provodi godisnji postupak zajednicke jednostavne nabave robe,
radova i usluga za sva tijela, a koji terete pozicije ovog upravnog
tijela. Provodi postupak sustinske kontrole racuna iz nadleznosti
upravnog tijela. Po sklopljenim ugovorima za jednostavne nabave ili
odobrenim ponudama izraduje.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

10

10

10
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SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

sijecanj 2024.

Naziv radnog mjesta

Savjetnik za imovinskopravne poslove

Naziv unutarnje -
'3 ustrojstvene jedinice:
4
| S s st
o E‘J Potkategorija g; Potrebno stru¢no znanje Opis poslova :—Qg ;qé o dgovolrnosfi te  strucnih
= o 2 g | komunikacija
M M ~ -

4. | IL Savjetnik Sveudilisni diplomski | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 — stupanj sloZenosti
studij  ili  sveuciliSni | ovlasti, sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela koji ukljuéuje suradnju u
integrirani prijediplomskii | Grada Trogira, za koje ga zaduZi procelnik. Odgovoran je za izradu izradi akata iz djelokruga
diplomsk@ StUdijjli struéni | nacrta i prijedloga akata iz nadleznosti upravnoga tijela. upravnoga tijela, rjesavanje
diplomski studij pravne slozenih upravnih i drugih
struke, najmanje 3 (tri) Zastupa Grad po punomo¢i gradonacelnika u postupcima pred predmeta, te  rjeSavanje
godina ra.dn'(_)g iSkUStV? na | padleznim tijelima s javnim ovlastima. Suraduje s nadleznim | 40 problemay uz upute i nadzor
odvgova_ra_Juc.lm poslovima, | ypravnim tijelima Grada i odvjetnikom Grada u vidu pripreme i rukovodeceg sluzbenika;
drzavni ispit, poznavanje | ogitovanja na tuzbe i dostave potrebne dokumentacije za predmete _ stupani '
rada na raunalu koje vodi odvjetnik Grada pred pravosudnim i ostalim tijelima s samostaln ostli) kJo'i ukliuduie

javnim ovlastima. Obavlja imovinsko — pravne poslove u vezi Seiéi  nadzor ge oliée Ji
evidentiranja, raspolaganja i ekonomic¢nog KkoriStenja, pravnog i
prometa i upravljanja gradskom imovinom, poslovnim prostorima i spect 1cne' . upute
zemljistem. Obavlja poslove rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa rukovgdeceg sluzbenlk.a; .
kod investicijskih projekata Grada. stupanj  odgovornosti  koji
ukljuéuje  odgovornost za
Prikuplja dokumentaciju i provodi radnje oko upisa nekretnina u 20 materijalne resurse s kojima
vlasni$tvu Grada u zemljisne knjige. Vodi brigu o nekretninama u sluzbenik  radi, pravilnu
vlasni$tvu Grada, o nekretninama s pravom koriStenja Grada, te o primjenu postupaka i metoda
poslovima u svezi prvokupa kulturnog dobra Grada, nekretnina u rada te provedbu pojedinaénih
zaSticenim dijelovima prirode i davanja suglasnosti za prodaju odluka:
nekretnina stranim fizickim i pravnim osobama. ’ . 5
- stupanj struéne
Priprema nacrte odluka i drugih pravnih akata iz djelokruga | 5 komunikacije koji ukljucuje
gospodarenja imovinom; obavlja poslove gospodarenja imovinom. kontakte un}}tar ! lzvan
Sudjeluje u izradi opéih i pojedinacnih akata koji se odnose na zakup upravnoga tu@lg 4 Sthu
: . . prikupljanja  ili razmjene
poslovnih prostora i provedbu natjecajnih postupaka u skladu sa f .
Zakonom te upravljanje tim prostorima. ftormacya.
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik 10

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA « Izdavaé: Gradsko vijeée Grada Trogira * Ureduje: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada

21220 Trogir, Trg Ivana Pavla Il br. 1, tel.: 444-570 « Glasnik izlazi po potrebi * Tisak: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada




sijecanj 2024.

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

Stranica 15 — Broj 2

Naziv radnog mjesta

Savjetnik za informatiku

Naziv unutarnje
= ustrojstvene jedinice:
<
'_g o Stupanj sloZenosti poslova,
~ :% Potkategorija § Potrebno stru¢no znanje Opis poslova 4 % f)e:lr;c())\szz)arlrl:(?ssttil teu strlfggﬁi
1 E 2 | 2 | komunikacija
¥ v £l 8
5. II. | Savjetnik 5. | Sveudilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 — stupanj sloZenosti koji
sveuciliSni integrirani prijediplomski | ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela ukljuuje suradnju u izradi
i diplomski studij ili stru¢ni | Grada Trogira, za koje ga zaduZi proelnik. akata iz djelokruga upravnoga
diplomski studij elektrotehnicke, tijela, rjeSavanje slozenih
raCunarske, informaticke ili | Izraduje, odrzava i azurira potrebne aplikacije, daje struéne upravnih i drugih predmeta, te
matematicke struke, savjete i rjeSenja za administriranje prava pristupa pojedinim | 40 rjeSavanje problema uz upute
najmanje 3 (tri) godine radnog | gijelovima programa, obavlja nadzor i obuku za koristenje i mnadzor  rukovodeceg
iskustva na odgovaraju¢im aplikacija i programskih rjesenja. sluzbenika;
poslovima, polozen drzavni ispit, - stupanj samostalnosti koji
poznavanje rada na racunalu Instalira dozvoljeni software na klijentska racunala i uvodi 1.1k1juéuje ée.§éi nadzor te opce
korisnike u rad; servisira i odrzava rad racunala na poziv 40 1 specifiéne upute
korisnika. Povezuje aplikativna rjeSenja na razini Grada u jednu rukovodeceg sluzbenika;
jedinstvenu cjelinu uz administrativna prava pristupa, brine o stupanj odgovornosti  koji
izradi i azuriranju sadrzaja web stranice Grada. ukljuCuje  odgovornost za
materijalne resurse s kojima
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik 10 sluzbenik  radi, pravilnu

primjenu postupaka i metoda

rada te provedbu
pojedina¢nih odluka;

- stupanj strucne
komunikacije koji ukljucuje
kontakte unutar 1 izvan
upravnoga tijela u svrhu
prikupljanja  ili razmjene
informacija.
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Naziv radnog mjesta

Visi strué¢ni suradnik za pravne poslove

Naziv unutarnje
§s ustrojstvene jedinice:
-
:'SE .3, 2 ™~ .8, . . .
T g B 8. . . g © | Stupanj glozenostl poslova_,
[ i{) Potkategorija b= Potrebno struéno znanje | Opis poslova 2 % | samostalnosti u radu, odgovornosti
S S £ & | te struénih komunikacija
N
6. | IL Visi struéni Sveucilisni  diplomski | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 20 - stupanj sloZenosti posla
suradnik studij ili sveuciliSni | ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada koji ukljuéuje stalne slozenije
integrirani Trogira, za koje ga zaduzi procelnik. upravne i struéne poslove unutar
prij ediplomski 1 upravnoga tije]a;
diplomski  studij ili | Proucava i stru¢no obraduje pravna pitanja iz djelokruga Odsjeka te | 20 - stupanj samostalnosti koji
struéni diplomski studij | daje stru¢na obrazloZenja i misljenja o istima, vodi personalne dosjee ukljuduje obavljanje poslova uz
pravne struke, najmanje | sluzbenika i namjestenika, vodi podatke o kadrovskoj evidenciji, vodi redoviti nadzor i upute nadredenog
1 (jedna) godina radnog | propisane o¢evidnike, suraduje u izradi elaborata, struénih materijala sluzbenika:
iskustva na i nacrta akata iz podrucja ustroja lokalne i regionalne samouprave, _ s';u ani odeovornosti koii
odgova}rajuélm suraduje s procelnikom, priprema prijedloge odluka, zakljucaka i Kliucui P Jd g : )
poslovima, poloZen | drygih akata za gradonadelnika iz nadleznosti odjela. uyucwe odgovornost. — za
drzavni ispit, materl]a.lne resurse s ko.l'lma
poznavanje rada na | gydjeluje u postupcima nabavki iz nadleznosti upravnog odjela, sluzbemk radi, e prayllnu primyenu
racunalu S y 20 utvrdenih postupaka i metoda rada;
ukljucujuéi sustinsku kontrolu racuna. -stupanj strucnih komunikacija koji
ukljucuje komunikaciju unutar nizih
Obavlja poslove u svezi s radnim odnosima sluZbenika i namjestenika unutarnjih ustrojstvenih jedinica te
u upravnim tijelima, te sluzbenika za unutarnju reviziju, izradu 20 povremenu  komunikaciju  izvan
prijedloga pojedina¢nih upravnih i drugih akata radno pravne naravi za drzavnog tijela u svrhu prikupljanja
sve sluzbenike, namjestenike, vjezbenike i duznosnike Grada. ili razmjene informacija
Izraduje ugovore iz nadleZnosti odjela; suraduje s procelnikom u| 1(
pripremi prijedloga odluka, zakljucaka i dr. akata iz nadleznosti ureda;
obavlja administrativne poslove za procelnika, gradonacelnika,
zamjenike gradonacelnika i predsjednika Gradskog vijeca.
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik 10
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Naziv radnog mjesta Spremac
Naziv unutarnje -
é ustrojstvene jedinice:
<
R 2 Stupanj  sloZenosti I
g £ « £ =, upanj slozenosti poslova,
: .. g = y . . < B talnosti ti
~ é Potkategorija 5 4| Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g = f;lmos alnosti u radu, odgovornosti
L . C S . . .
§ = '\5 A N | struénih komunikacija
7. | IV. | NamjeStenik II.| 2. 13. | Niza stru¢na sprema ili osnovna| Obavlja poslove ¢iS¢enja svih uredskih prostora grada, vodi brigu | 90 | 2 — stupanj sloZenosti posla
podkategorije skola o urednosti i €istoéi gradske vijeénice, salona grada, sanitarnog koji ukljutuje jednostavne i
¢vora, stepeniSta, te predvorja zgrade gradske uprave, zatvara standardizirane pomo¢no-tehnicke
zgradu gradske uprave. poslove;
. . D — stupanj odgovornosti
Obavlja druge poslove koje mu povjeri proc¢elnik 10 koji ukljutuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima radi.
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Odsjek pisarnice gradske uprave

Naziv radnog mjesta

Voditelj Odsjeka pisarnice gradske uprave

Naziv unutarnje QOdsjek pisarnice gradske uprave

‘g ustrojstvene jedinice:
-
c = c 2 < . v . .
T £ ) s S . . = Stupanj slozenost; poslova, samostalnosti u
[ s Potkategorija § «| Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g ;‘é radu, odgovornosti te

G =% &l & | strucnih komunikacija

¥4 v —

8. Rukovoditelj 3 10. | Srednja stru¢na sprema tehni¢ke | Rukovodi radom odsjeka, organizira i koordinira | 30 - stupanj sloZzenosti posla koji
struke, najmanje 4 (Cetiri) godine | rad, brine o zakonitom i pravodobnom obavljanju ukljucuje organizaciju obavljanja poslova,
radnog iskustva na | poslova iz djelokruga odsjeka. potporu sluzbenicima u rjeSavanju slozenih
odgovaraju¢im poslovima, zada¢a 1 obavljanje najslozenijih poslova
drzavni ispit, polozZen ispit za| Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim | 50 unutarnje
djelatnika na poslovima | stvarima za koje ima ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvene jedinice;
upravljanja  dokumentarnim i| ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada - stupanj samostalnosti koji ukljuduje
arhivskim  gradivom  izvan | Trogira, za koje ga zaduzi proéelnik. Vodi i samostalnost u radu koja je ograniena
arhiva, poznavanje rada na odgovara za poslove uredskog poslovanja, ¢eS¢im nadzorom i pomo¢i nadredenog pri
ra¢unalu upisivanje u evidencije, administrativno — rjeSavanju strucnih problema;

tehnicku obradu akata, otpremu p0§te, te za — stupanj odgovomosti k()ji ukljuéuje
suradnju s voza¢em — dostavljacem. Nadzire rad odgovorost za materijalne resurse s kojima
pisarnice i arhive, nadgleda proces arhiviranja radi, te viSu odgovornost za zakonitost rada i
dokumenata u suradnji s drzavnim arhivom i brine postupanja i pravilnu primjenu postupaka i
se o ¢uvanju iste. Organizira arhiviranje spisa. metoda rada u odgovaraju¢im unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama;
Vodi i izraduje zapisnik sa sjednica gradskog — stupanj ucestalosti struénih komunikacija
vije¢a i radnih tijela. Odgovoran je za vodenje 10 koji ukljucuje kontakte unutar i izvan
evidencije o upotrebi sluzbenih pecata i zigova, te upravnoga tijela s nizim unutarnjim
brigu o pravilnom ¢uvanju i zaduZenjima za iste. ustrojstvenim jedinicama, u svrhu prikupljanja
ili razmjene informacija.
Obavlja i druge poslove koje mu povijeri procelnik. 10
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Naziv radnog mjesta

Administrativni referent za poslove arhive i pisarnice

Naziv unutarnje QOdsjek pisarnice gradske uprave
= ustrojstvene jedinice:
=
<
e .8 g & < . . .
£ i Potkategorija & ] . . = | = | Stupanj ‘slozenosn posloya,
% 2 «| Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g ;é samostalnosti u radu, odgovornosti te
§ & £ & | strucnih komunikacija
M P
9. | III. | Referent 11. | Srednja strucna sprema u | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima | 10 2 — stupanj sloZenosti  koji
Cetverogodi$njem trajanju | za koje ima ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i ukljuéuje jednostavne i uglavnom
ekonomskog, turistickog ili | djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira, za koje ga rutinske poslove koji zahtijevaju
tehniékpg smjera ili gimnazija, zaduzi procelnik. primjenu precizno utvrdenih
hajmanje 1 (jedna) godina r*}dn,"g . . . postupaka, metoda rada i strucnih
iskustva na  odgovaraju¢im | Obavlja poslove uredskog poslovanja vezane uz prijem | 60 tehnika:
poslovima, drzavni ispit, | i otpremu akata, vodenja propisanih ocevidnika iz ’ . R
polozen ispit za djelatnika na | uredskog poslovanja, te administrativno — tehnicke I stupan samostalngst1 koji
poslovima upravljanja | obrade akata, obavlja otpremu, dopremu poste, obavlja ukljucuje stah}1 n_adz.or 1 upute
dokumentarnim 1 arhivskim | poslove arhive, po potrebi vodi zapisnik na sjednicama nadredenog sluz!oemka, .
gradivom izvan arhiva, | gradskog vijeca i radnih tijela grada. . stupanj odgovornosti koji
poznavanje rada na ra¢unalu ukl—'uc_l,lje odgovornost A
vodi brigu o ispravnom ¢uvanju i koristenju zaduzenim | 20 materl]a}ne resurse s 1.<01.1ma
pecatima i Stambiljima prema vazeéim propisima; daje .slu.zv‘t.)emk radi, Fe pr‘avﬂnu primjenu
izvijeS¢a nadleznim tijelima; obavlja administrativne 1zricito pr.oplsavmh pgstupaka,
poslove, iz opisa radnog mjesta, za potrebe procelnika metoda rada i strucnih tehnika;
i odjela. — stupanj struénih
komunikacija koji ukljucuje
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10 kontakte unutar niZih unutarnjih

ustrojstvenih  jedinica upravnoga
tijela.
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Naziv radnog mjesta Vozal
Naziv unutarnje Odsjek pisarnice gradske uprave
< ustrojstvene jedinice:
<
E i 2 .| .&|Stupanj sloZenosti poslova,
s £ - g & 5 ) ) £| 2 |samostalnosti u radu,)
8| Potkategorija § LE Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g >§ odgovornosti te
= 4 c N
Y; a § & 7 |strugnih komunikacija
10. | IV. | Namjestenik 11| 1. 11. | Srednja stru¢na sprema tehni¢ke | Obavlja poslove vozaca sluzbenog vozila, brine o odrzavanju | 60 | 1 — stupanj slozenosti posla
podkategorije struke, poloZen ispit za vozaCa | vozila, obavlja manje popravke. koji ukljucuje obavljanje
B kategorije pomo¢notehni¢kih poslova
koji zahtijevaju primjenu
Obavlja poslove otpreme i dopreme poste, vrsi osobnu dostavu znanja i vjeStina tehnickih,
poziva i materijala za potrebe Gradskog vijeca, gradonacelnika i 30 industrijskih, obrtnickih i
zamjenika gradonacelnika te upravnih odjela Grada, poslove drugih struka;
umnozavanja, otvara zgradu, obavlja druge tehnicke poslove za — stupanj odgovomosti koj
potrebe gradske uprave. ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
radi, te pravilnu primjenu
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj odsjeka i pravila struke.
procelnik 10
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UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Sudjeluje u radu Gradskog vijec¢a, na ¢ijim sjednicama podnosi i obrazlaze
prijedloge op¢ih i drugih akata iz djelokruga Odjela.

Naziv  radnog Procelnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti
mjesta
Naziv unutarnje -
ks ustrojstvene
= . ..
< jedinice:
£ o
) = ij . .
~ g Potkategorija £ y < S Stupanj slozenosti poslova,|
c = | Potrebno stru¢no . < 9 . .
8 4 . Opis poslova g 7 samostalnosti u radu, odgovornosti te
= g |7nane £ | & |struenih komunikacija
4 v =
11. Glavni Sveucilisni Rukovodi radom odjela, organizira i koordinira rad, prati zakonske 30 1 — stupanj sloZenosti posla
rukovoditelj diplomski studij ili |propise te brine o zakonitom i pravodobnom obavljanju poslova iz najvise razine koji  ukljucuje
sveucilidni djelokruga odjela. Koordinira, upravlja i nadzire obavljanje svih poslova planiranje, vodenje i koordiniranje
integrirani Odje!a, sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada povjerenih  poslova,  doprinos
prijediplomski i Tf"g}m- ] L . ) o ) razvoju novih  Kkoncepata, te
diplomski studij ili Vodi upravni po_stupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovljastl, 10 rjesavanje strateskih zadada;
strutni  diplomski sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira. _ stupanj samostalnosti koji
studij  drustvenog - . T . . . . ukljuCuje samostalnost u radu i
. ) . Koordinira aktivnosti i sudjeluje u pripremanju programa, plana projekata i oo c s
smjera najmanje 5 ) N : o 20 odlucivanju o najslozenijim
(pet) godina radnog tehnicke dokumentacije za sve nabave radova, roba i usluga iz djelokruga struénim  pitanjima, ogranidenu
iskustva na Odjela. Brine o unapredenju rada i o standardu u djelatnostima predskolskog samo op¢im smjernicama vezanima
odgovarajuéim odgoja i obrazovanja, unaprjedenja Skolstva, stipendiranja ucenika i uz utvrdenu politiku
poslovima studenata, socijalne skrbi, kulture, tehnicke kulture, sporta i rekreacije, te o upravnoga tijela;
organizacijske pruzanju pomoc¢i socijalno ugrozenim osobama i obiteljima. - stupanj odgovornosti koji
sposobnosti i ukljuéuje  najvisu  materijalnu,
komunikacijske Prati natjeaje za sufinanciranje projekata iz nadleznosti Odjela. Vodi ﬁnlimc.ljsku ld odgovomost za
vjestine potrebne za |evidenciju dnevne prisutnosti na poslu svog odjela. Prati realizaciju ugovora Z?d,mflt(,)sf, r?. ak ! p(;)stup an]a?
. o . . S oo SR ukljuCujuéi  Siroku nadzornu i
uspjeSno upravljanje |i zakljuéaka iz nadleznosti Odjela. Obavlja pripremu projektnih prijedloga| 30 Juety N s
tijelom, drzavni |73 programe i projekte Europske unije i drugih programa financiranja, te vrii upravljacku odgovornost. Najvisi
ispit oznavanie ”p & proj . ur pSKE unij . flg 13 g Ja, tev stupanj utjecaja na donoSenje odluka
raI()i a’na rféunalu J€ | njihovu provedbu, praéenje, vrednovanje i struénu obradu. koje imaju znatan uéinak na
' odredivanje  politike 1 njenu
Sudjeluje u radu gradonacelnikova kolegija te u radu povjerenstava, radnih provedbu;
grupa i drugih radnih tijela iz nadleznosti Odjela u koje je imenovan. 10 -stalna struéna komunikacija unutar

i izvan upravnoga tijela od utjecaja
na provedbu plana 1 programa
upravnoga tijela.
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podloga, prijedloga i nacrta akata iz djelokruga Odjela. Sudjeluje u
kreiranju promidzbe Grada u zemlji i inozemstvu zajedno sa Turistickom
zajednicom. Sudjeluje u organizaciji kulturnih manifestacija tijekom

Naziv radnog Visi savjetnik pri Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti
mjesta
Naziv -
o unutarnje
£ ustrojstvene
< S
- jedinice:
[=
]
v| S Potkategorija 2 x| o=
- 'z & N = | = |[Stupanj sloZenosti poslova,
c = | Potrebno stru¢no . s ) . .
8 “ | nanie Opis poslova < |5z samostalnosti u radu, odgovornosti te
w & J QC_ & | struénih komunikacija
4 & —

12. |IL Visi savjetnik Sveucilisni Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti, | 40 1 — stupanj sloZenosti  koji
diplomski studij ili | sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira, ukljucuje izradu akata iz djelokruga
sveucilisni za koje ga zaduzi procelnik. Obavlja poslove predlaganja programa i prati upravnoga tijela, poslove pravnog
integrirani provedbu programa javnih potreba Grada iz podrucja drustvenih zastupanja, vodenje  upravnoga
prijediplomski i | djelatnosti. Priprema dokumentaciju i provodi postupke nabave za robu i postupl.<a i.rjeéava‘nje najsloieniji.h
diplomski studij ili usluge iz djelokruga Odjela. upravzuh i ostalih predmeta}. iz
struéni  diplomski . L L L. i nad.leznostll upravnoga tu.elaf
studij  drustvenog Priprema dokumentaciju i sudjeluje u provedbi javnih poziva za | 5 sudjelovanje u izradi strategija i
smiera. naimanie 4 | financiranje djelatnosti i javnih potreba. Prati financijske i materijalne programa i vodenje projekata;
(éejtiri), ) oJ dine uvjete za redovnu i programsku djelatnost gradskih ustanova iz djelokruga - stupanj samostalnosti koji

. £ drustvenih djelatnosti, prati rad gradskih ustanova iz podrucja drustvenih ukljucuje povremeni nadzor te opée
radnog iskustva na di . . N . s . . . ey j
o jelatnosti; prati i proucava stanje u podrucju brige o djeci posebno u i specificne upute rukovodeceg
odglova.lrajumml 5 podrucju predskolskog odgoja. Suraduje sa Zajednicom sportskih udruga sluZbenika;
gof ovima, polOZen | Trggjr, u vezi utvrdivanja javnih potreba u sportu. Koordinira promocijom _ stupanj odgovornosti koji
rzavol dISplt’ sporta i rekreacije, sportskih natjecanja i manifestacija od znacenja za ukljucuje odgovornost 72
povzna\;anje rada na | Grad. materijalne resurse s  kojima
racunaiu ) . ) . . ) sluzbenik radi, pravilnu primjenu
Obavljg poslove i zadace osiguravanja lokalmh potrel?g stanovnika u postupaka i metoda rada te provedbu
podrucju kulture. Predlaze, u suradnji s pro¢elnikom, prijedlog odluke o | 20 odluka iz odgovarajuéeg podrucja;
raspodjeli sredstava proracuna Grada odobrenih za kulturne programe. ¢ : o
Sudjeluje u koordinaciji priprema gradskih kulturnih manifestacija N Stipany strucne
’ komunikacije koji ukljucuje
Koordinira obavljanjem stru¢nih poslova iz podrugja turizma, prati stanje k'(.)ntakte unutar 1 1Z\ian.upravn'oga
. . . . . s . tijela u svrhu pruzanja savjeta,
u podru¢ju turizma, te suraduje u svezi sa izradom izvjeS¢a, strucnih | 1

prikupljanja i razmjene informacija.
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godine, u suradnji s Turistickom zajednicom. Sudjeluje u projektima
financiranim od strane EU i ostalim medunarodnim projektima. Sudjeluje
u provodenju aktivnosti i poslova suradnje s gradovima partnerima a
grada, udrugama medunarodne suradnje s podrucja Grada i s ostalim
medunarodnim subjektima. Obavlja pripremu projektnih prijedloga za
programe i projekte Europske unije i drugih programa financiranja, te vrsi
njihovu provedbu, pracenje, vrednovanje i stru¢nu obradu.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10

Naziv radnog Savjetnik za poslove socijalne skrbi
mjesta
Naziv unutarnje -
. ustrojstvene
£ jedinice:
<
=
=
< « o . v .
&~ B £ i Stupanj slozenosti poslova,
e . s < < .
¢| Potkategorija = N . . £ = |samostalnosti u radu,
5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova s Q .
g RZ g ;= | odgovornosti te
< § A~ E struénih komunikacija
13. |1IL Savjetnik Sveucilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 40 — stupanj sloZenosti
sveucilisni integrirani | ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela koji ukljutuje suradnju u
prijediplomski i diplomski studij | Grada Trogira, za koje ga zaduZi proCelnik. Izraduje nacrte akata izradi akata iz djelokruga
ili struéni diplomski studij | 1z nadleznosti odjela; sudjeluje u izradi planova i programa iz upravnoga tijela, rjeSavanje
drudtvenog smijera, najmanje 3 (tri) nadleznosti odjela; daje izvjes¢a nadleznim tijelima iz oblasti slozenih upravnih i drugih
godine radnog iskustva na | drustvenih djelatnosti; izraduje programe i prati financiranje predmeta, te rjeSavanje
odgovarajuéim poslovima, | Programa iz podrucja drustvenih djelatnosti te prijava istih na problema uz upute i nadzor
poloZen drzavni ispit, poznavanje Pozivr}.e natjeéag'e i pr.oraéur}ska financiranja na razini Firiave i rukovodeéeg sluzbenika;
rada na racunalu Zupanije; proucava i prati zakonske propise kao i ostale — stupanj
podzakonske akte koji se odnose na drustvene djelatnosti. samostalnosti koji ukljuduje
. ) . L . ¢es¢i nadzor te opée i
.Suradu.Je s proée.lmkom u pripremi prij edloga odluka., zakl‘].uéaka specifine upute
i drugih akata iz p'odru.éja' spcuglne 'sk?b.l, utvrd'l.ge pruedlog 20 rukovodeéeg sluzbenika;
cenzusa potpora umerVlJem.mma i korlsn{c1ma. soc.ljalne pqmoél _stupanj odgovornosti  koji
te ostalih prava gradana iz djelokruga drustvenih djelatnosti. Lo
uklju¢uje  odgovornost za

materijalne resurse s kojima
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struéni  diplomski
studij  drustvenog
smjera, najmanje 3
(tri) godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim

poslovima, polozen
drzavni ispit,

uzvanika i drugih sastanaka za potrebe gradonacelnika. Suraduje u
organiziranju prigodnih svecanosti. Vrsi korespondenciju za potrebe
gradonacelnika. Vodi evidenciju o primljenim i danim darovima.
Sudjeluje u organizaciji tiskovnih konferencija i prezentaciji aktivnosti
gradskih tijela u medijima. Vodi i koordinira poslovima u svezi s
protokolom prilikom sluzbenih i sveCanih susreta gradonacelnika i drugih
gradskih duznosnika s predstavnicima drzave, Zupanija i gradova,
institucija i ustanova, stranih i domacih uzvanika Grada. Organizira

Obavlja pripremu projektnih prijedloga za programe i projekte sluzbenik  radi, pravilnu
Europske unije i drugih programa financiranja iz podrucja | 30 primjenu postupaka i metoda
socijalne skrbi te vrsi njihovu provedbu, pracenje, vrednovanje i rada te provedbu pojedinagnih
struénu obradu. Sudjeluje u op¢ih i pojedinacnih akata, javnih odluka:
poziva i natje¢aja radi stipendiranja studenata i u¢enika te drugih -stupa’nj struéne
oblika potpora za Skolovanje i studiranje. Sudjeluje u izradi komunikacije koji ukljucuje
pojedinacnih akata radi ostvarivanja prava iz socijalne skrbi. kontakte unutar i izvan
o . . . . o upravnoga tijela u svrhu
Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih radnih tijela| 10 prikupljanja  ili razmjene
u koje je imenovan. informacija.
Naziv radnog Savjetnik za drustvene djelatnosti
mjesta
Naziv -
. unutarnje
£ ustrojstvene
= jedinice:
3 .
« "
~ :g Potkategorija g Potrebno straéno | A‘g % Stupanj slozenosti poslova,
8 ag Znanje Opis poslova < | B sam?sFalnosn u.radl},. odgovornosti te
= < £ | & [strucnih komunikacija
%4 e —

14. |IL Savjetnik 5. Sveucilisni Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti | 40 1 — stupanj  sloZenosti  koji
diplomski studij ili | sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira, ukljucuje suradnju u izradi akata iz
sveucilisni za koje ga zaduzi procelnik. Obavlja uredske poslove za gradonacelnika, djelokruga upravnoga tijela,
integrirani zamjenika gradonacelnika i predsjednika gradskog vijeca, brine o rjesavanje slozenih upravnih i
prijediplomski i | rasporedu obaveza gradonacelnika i ostalih duznosnika; brine o prijemu drugih predmeta, te rjeSavanje
diplomski studij ili | stranaka i gostiju, pomaze pri izradi protokola prijema i boravka gostiju i problema uz wupute i nadzor

rukovodeceg sluzbenika;

— stupanj samostalnosti koji
ukljucuje CeS¢i nadzor te opce i
specificne  upute  rukovodeéeg
sluzbenika;

- stupanj odgovornosti koji
ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s  kojima
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poznavanje rada na
racunalu

tiskovne konferencije, priopéenja i prezentacije aktivnosti gradskih tijela
u medijima. Obavlja poslove promocije na javnim portalima, te
komunikacije sa gradanima putem interneta i unaprjedivanje odnosa s

sluzbenik radi, pravilnu primjenu
postupaka i metoda rada te provedbu
pojedinacnih odluka;

javnoscu. - stupanj struéne
komunikacije koji ukljucuje
kontakte unutar i izvan upravnoga
tijela u svrhu prikupljanja ili
razmjene informacija.

Izraduje nacrte akata iz nadleznosti odjela; sudjeluje u izradi planova i | 30
programa iz nadleznosti odjela; daje izvjes¢a nadleznim tijelima iz oblasti
drustvenih djelatnosti. Izraduje programe i prati financiranje programa iz
podrucja drustvenih djelatnosti te prijava istih na pozivne natjecaje i
proracunska financiranja na razini drzave i Zupanije; proucava i prati
zakonske propise kao i ostale podzakonske akte koji se odnose na
drustvene djelatnosti. Priprema i sudjeluje u provedbi javnog poziva za
financiranje javnih programa i projekata civilnog drustva, suraduje s
udrugama civilnog drustva, prati realizaciju programa i izvjestava o istima.

Suraduje s procelnikom u aktivnostima promidzbe Grada Trogira,
organizacije manifestacija, obiljezavanja Dana Grada i ostalih vaznih
datuma, sudjeluje u koordinaciji gradskih kulturnih manifestacija, u
suradnji s TuristiCkom zajednicom i gradskim ustanovama i udrugama u
kulturi.

20

Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih radnih tijela u koje | 10
je imenovan.

Naziv radnog mjesta Stru¢ni suradnik pri Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti

Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
oot I &
c = [ ~ < . v .
T £ Potkategorija £ 5 ) ] = g Stupanj .slozenostl poslqva,
x 8 4 | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g 7 samostalnosti u radu, odgovornosti te

§ E: & | & |struénih komunikacija
M —

15. 111 Struéni suradnik 8. Sveucilisni prijediplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje | 50 1 — stupanj  sloZenosti  koji
struni  prijediplomski  studij | ima ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih ukljuduje izvravanje
drustvenog smjera, najmanje 3 (tri) | tijela Grada Trogira, za koje ga zaduZi procelnik. Proucava i administrativnih i jednostavnijih
godine radnog iskustva na | struéno obraduje pitanja iz podrucja protupoZarne i civilne stru¢nih poslova s ograni¢enim

zatite, zaStite i spaSavanja. Poti¢e sponzorstva i donacije brojem  medusobno  povezanih

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA « Izdavaé: Gradsko vijeée Grada Trogira * Ureduje: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada
21220 Trogir, Trg Ivana Pavla I br. 1, tel.: 444-570 « Glasnik izlazi po potrebi * Tisak: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada



Stranica 26 — Broj 2

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

sijecanj 2024.

odgovarajué¢im poslovima, drzavni
ispit, poznavanje rada na racunalu

namijenjene ocuvanju standarda u podrucjima zdravstva,
protupoZzarne i civilne zastite i spaSavanja; proucava i prati
zakonske propise i ostale podzakonske akte iz nadleznosti
odjela; priprema akte, izvjesca i analize iz tih podrucja, prati
stanje 1 provodenje akata Zupanijskih tijela iz tih podrudja,
izrada i pracenje financiranja programa iz podrucja drustvenih
djelatnosti te prijava istih na pozivne natjeaje i proracunska
financiranja na razini drzave i Zupanije; izraduje prijedloge
mjera i akata za njihovo izvr$avanje.

Vodi evidenciju o izvrSenju prorauna proracunskih korisnika,

razli¢itih zadaca u ¢ijem rjeSavanju
se primjenjuje ograniCen broj
propisanih  postupaka, utvrdenih
metoda rada ili stru¢nih tehnika te
vodenje upravnog postupka i/ili
rjesavanje u jednostavnijim
upravnim stvarima iz nadleznosti
upravnog tijela

- stupanj samostalnosti koji
je ograni¢en povremenim nadzorom
i uputama od strane nadredenog

radnog iskustva na odgovaraju¢im

ponude, evidentiranja  zaprimljenih izrade

narudzbenica i sustinske kontrole rauna.

ponuda,

o izvrSenju programa udruga, vodi i aZurira registre i baze za 40 sluzbenika;
provodenje programa Odjela. — stupanj odgovornosti koji
U suradnji s procelnikom obavlja pripremu projektnih ukljucuje odgovornost za
prijedloga za programe i projekte Europske unije i drugih materijalne  resurse s  kojima
programa ﬁnanciranja iz djelokruga odjela te vrsi njihOVO sluZzbenik radi, te ispravnu primjenu
pracenje i administriranje. postupaka, metoda rada i struénih
tehnika;
Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih radnih _ stupanj struéne
tijela u koje je imenovan. 10 komunikacije  koji  ukljucuje
kontakte unutar upravnoga tijela, a
povremeno i izvan upravnoga tijela,
u  prikupljanju  ili  razmjeni
informacija.
Naziv radnog mjesta Visi referent za drustvene djelatnosti
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
< &
‘e .| Potkategorija < A | = |[Stupanj slozenosti poslova,
T c = N . . *E @ |samostalnosti u radu, odgovornosti
[~ E LE Potrebno stru¢no znanje Opis poslova £ 152 |e
< § £ | & |strucnih komunikacija
16. | II. | Visi referent Sveucilisni prijediplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje | 50 1 - stupanj sloZenosti koji
struéni prijediplomski studij ili | ima ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih ukljucuje izri¢ito odredene
struéni kratki studij druStvenog | tijela Grada Trogira, za koje ga zaduzi proCelnik. Sudjeluje u poslove koji zahtijevaju primjenu
smjera, najmanje 1 (jedna) godina | postupcima jednostavne nabave u dijelu slanja zahtjeva za jednostavnijih i precizno

utvrdenih postupaka, metoda rada
i struénih tehnika te vodenje

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA « Izdavaé: Gradsko vijeée Grada Trogira * Ureduje: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada

21220 Trogir, Trg Ivana Pavla Il br. 1, tel.: 444-570 « Glasnik izlazi po potrebi * Tisak: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada




sijecanj 2024.

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

Stranica 27 — Broj 2

poslovima, drzavni ispit,
poznavanje rada na racunalu.

Prati i izraduje naloge za redovna placanja ustanovama i
udrugama. Sudjeluje u vodenju evidencije radnog vremena i
ravnopravnim postupcima za sluzbenike iz Upravnog odjela
(plan godisnjih odmora, zahtjevi za prekovremeni rad i dr.).
Sudjeluje u izradi Zakljucaka, obrazloZenja zakljucaka i
ugovora koje potpisuje gradonacelnik. Vodi registar ugovora za
poslove iz nadleZnosti odjela.

Vodi evidenciju o izvrSenju proracuna proracunskih korisnika,
o izvrenju programa udruga, vodi i azurira registre i baze za
provodenje programa Odjela.

U suradnji s procelnikom obavlja pripremu projektnih
prijedloga za programe i projekte Europske unije i drugih
programa financiranja iz djelokruga odjela te vrsi njihovo
pracenje i administriranje.

Sudjeluje u izradi pojedina¢nih akata radi ostvarivanja prava iz
socijalne skrbi.

Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih radnih
tijela u koje je imenovan.

10

10

10

10

10

upravnog postupka i/ili rjeSavanje
u  jednostavnijim  upravnim
stvarima iz nadleZnosti upravnog
tijela;

— stupanj samostalnosti
koji ukljucuje redovan nadzor
nadredenog sluzbenika te njegove
upute za rjeSavanje relativno
slozenih struénih problema;

— stupanj odgovornosti koji
ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu propisanih postupaka,
metoda rada i stru¢nih tehnika; —
stupanj stru¢nih komunikacija koji
ukljucuje komunikaciju unutar
nizih unutarnjih  ustrojstvenih
jedinica.
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UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, PRORACUN I NAPLATU POTRAZIVANJA

Naziv radnog mjesta

Procelnik Upravnog odjela za financije i proraCun i naplatu potrazivanja

Naziv unutarnje

tijelima koji se odnose na financije. Priprema prijedlog Odluke o godiSnjem

é ustrojstvene jedinice:
< 5
‘e = = 2| < |Stupanj slozenosti poslova,
T | Potkategorija £ . . . £ 8 |samostalnosti u radu,
x & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova &l = .
c v Z| & odgovornosti te
Q § A XN |struénih komunikacija
17. Glavni rukovoditel; 1. | Sveucili$ni diplomski |Rukovodi radom odjela, organizira rad te koordinira rad s drugim upravnim L |- stupanj  sloZenosti
studij ~ ili  sveuCiliSni |tjjelima Grada, proradunskim korisnicima Grada, pravnim osobama u| 50 posla najvise razine koji
integrirani prijediplomski i |yjagnistvu Grada i drugim pravnim osobama, drzavnim tijelima i ustanovama, ukljucuje planiranje, vodenje i
diplomski studij ili strucni jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave te njihovim koordiniranje povjerenih
(eillcr())lr(l)(r)nnslls(llce s'[srtllillgéj proracunskim, izvanproracunskim korisnicima i drugim pravnim osobama, posl.ova, doprinos ) {azvoj.u
najmanje 5 (pet) go dina; brine o zakonltqm i prav.odobn.om. obavljanju poslolva iz djelokruga odje.la, ntOthhvllzf)ﬁlcegat'ai te rjesavanje
radnog  iskustva  na sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira. Strateski zadaca; .
odeovaraiuéim poslovima. | Sudieluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih tijela u kojima je — _ stupan samostalnosti
g J p > s o P < : < : koji ukljucuje samostalnost u
organizacijske sposobnosti |imenovan. Koordinira i nadzire izradu nacrta proracuna i proracunskih akata, a (Jlu Ji Jodluéivan'u o
i komunikacijske vjestine |financijskih izvijeS¢a, prati izvrSenje proracuna, vodi i sudjeluje u obavljanju najsloZenijim stJruénim
potrebpe o m ugpje§no poslova u svezi zaduzivanja Grada, rukovodi financijskim poslovanjem Grada, pitanjima, ogranitenu samo
upvravlj_an_Je _ tljelom, te vodi brigu o hkv1ginost1 proracuna i odgbravg 1zvr§egje 1s.plat.a Ofiobremh o.d opéim smjernicama vezanima
drzavni ispit, poznavanje |strane Gradonadelnika. Struéno obraduje najsloZenija pitanja iz podrudja uz utvrdenu politiku
racvia na odjela, izrada elaborata i drugih stru¢nih materijala; izraduje izvjeS¢a i analize upravnoga tijela;
racunalu iz tog podrudja, obavlja analitickoplanske poslove, prati provodenje akata _ stupanj odgovornosti
gradskog vije¢a i gradonacelnika iz tog podrucja. Donosi godisnji plan rada koji ukljuéuje najvisu
odjela te podnosi izvjesée o radu po godisnjem planu. Osigurava tocnost i materijalnu,  financijsku i
zakonit postupak donoSenja i izvrSavanja gradskog proracuna, godi$njeg i odgovornost za zakonitost
polugodiSnjeg izvjestaja o izvrSavanju proracuna, te drugih akata. Osigurava rada i postupanja, ukljucujuci
ostvarenje nacela transparentnosti i slobodnog pristupa informacijama. Siroku nadzornu i upravljacku
Provodi postupke javnog savjetovanja sa zainteresiranom javno$c¢u sukladno odgovornost.
propisanim obvezama. Sudjeluje u radu Gradskog vije¢a, na ¢ijim sjednicama Najvisi stupanj utjecaja na
podnosi i obrazlaZe prijedloge op¢ih i drugih akata iz djelokruga Odjela. Daje donosenje odluka koje imaju
stru¢ne upute za rad iz nadleZnosti odjela. Koordinira proces uvodenje Riznice znatan ucinak na odredivanje
Grada. politike i njenu provedbu;
— stalna struéna komunikacija
Prati i koordinira redovnu i prisilnu naplatu potraZivanja iz nadleznosti svog unutar i izvan upravnoga tijela
Odjela. Sudjeluje u pripremi prijedloga rjeSavanja sporova pred pravosudnim |30 od utjecaja na provedbu plana

i programa upravnoga tijela.
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popisu i sudjeluje u radu Inventurne komisije. Vr$i izraun limita
Gradonacelnika u raspolaganju prihodima i rashodima, odnosno upravljanju
nekretninama i pokretninama u vlasniStvu JLS na temelju podataka iz
godisnjeg financijskog izvjeStaja za prethodnu godinu. Utvrduje masu
sredstava za place sukladno zakonu o placama (20%). Ovjeravanje zahtjeva
za pokretanje javne nabave sukladno planu proracuna i planu javne nabave.
Obavlja poslove u provedbi sustava financijskih kontrola (FMC) i koordinatora
za sastavljanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti Grada. Vodi evidenciju dnevne
prisutnosti na poslu sluzbenika svog Odjela. Vr8i pregled dostavljene poste i
prosljeduje je u rad nadleznim sluzbenicima. Provodi godisnje ocjenjivanje
sluzbenika Upravnog odjela za financije, proraun i naplatu potrazivanja.
Priprema prijedlog Odluke o godiSnjem popisu i sudjeluje u radu Inventurne
komisije.

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti,
sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Trogira.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Gradonacelnik.

10

10

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA « Izdavaé: Gradsko vijeée Grada Trogira * Ureduje: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada
21220 Trogir, Trg Ivana Pavla I br. 1, tel.: 444-570 « Glasnik izlazi po potrebi * Tisak: Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu grada



Stranica 30 — Broj 2

SLUZBENI GLASNIK GRADA TROGIRA

sijecanj 2024.

Naziv radnog mjesta

Zamjenik procelnika Upravnog odjela za financije i proraCun i naplatu potrazivanja

Naziv unutarnje

Sudjeluje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti za

Grad. Vrsi kontrolu (formalnu i sustinsku) Izjava o fiskalnoj
odgovornosti trgovackih drustava i pravnih osoba u vlasnistvu Grada
i proracunskih korisnika Grada.

2 ustrojstvene jedinice:
£ &
gl = ~| = |Stupanj sloZenosti  poslova,
T & | Potkategorija E . . . *g T_.: samostalnosti u radu, odgovornosti
[ E LE Potrebno stru¢no znanje Opis poslova AR
v § £ X [strucnih komunikacija
18. Visi mkovoditelj 2. Sveucili$ni d1p10msk1 Studl_] ili Sudje]uje u rukovodenju radom odjela, sudje]uje u organizaciji il 10 1 - stupanj sloZenosti posla kOJl
sveuciliSni integrirani | koordinaciji rada, brine o zakonitom i pravodobnom obavljanju ukljuCuje planiranje, vodenje i
prijediplomski i diplomski studij ili | poslova iz djelokruga odjela po nalogu procelnika i u suradnju s istim. koordiniranje povjerenih poslova,
stru¢ni diplomski studij ekonomske pruzanje potpore osobama na visim|
struke, najmanje 5 (pet) godina| U suradnji s prodelnikom izraduje Upute za izradu proratuna rukovode¢im  polozajima  u
radnog iskustva na odgovarajué¢im | ypravnim tijelima i prora¢unskim korisnicima, sudjeluje u izradi osiguranju  pravilne  primjene
poslovima, organizacijske | prijedloga plana proratuna za iducu fiskalnu i projekciju proraduna propisa i mjera te davanje
sposobnosti i komunikacijske | za naredni dvogodignje razdoblje, izradi nacrta odluke o izvriavanju | 45 smjernica u rjeSavanju
vjeStine potrebne za  uspjesno| proratuna, prijedloga izmjena i dopuna proraduna tijekom godine, strateSki vaznih zadaca;
upravljanje tijelom, drZavni ispit, | izradi prijedloga polugodisnjeg i godidnjeg izvjestaja o izvrSenju - stupanj  samostalnosti
poznavanje rada na racunalu proracuna, te konsolidiranih financijskih izvjestaja. Sudjeluje pri koji ukljucuje samostalnost u radu
koordinaciji i nadzoru izrade nacrta proracuna i prora¢unskih akata, koja je ograniCena povremenim
prati izvrSenje proracuna , sudjeluje u obavljanju poslova u svezi nadzorom i pomoci nadredenog
zaduzivanja Grada. Stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz podrucja pri rjeSavanju slozenih strucnih
rada odjela, suraduje u izradi prora¢una u malo i drugih stru¢nih problema;
materijala; izraduje izvje$¢a i analize iz tog podrucja, obavlja - stupanj  odgovornosti
analiti¢ko-planske poslove, prati provodenje akata gradskog vijeca i koji ukljucuje visoku odgovornost
gradonacelnika iz tog podrucja, suradnja sa drzavnim i Zupanijskim za zakonitost rada i pos”tupan]az
e LS S .. . odgovornost za materijalna i
tijelima; sudjeluje u izradi izvje$¢a o azuriranju registra ugovora o .
. . .. .. , . financijska sredstva do odredenog
javnoj nabav.l i 9kv1m1h sporazuma pl.ana. zavtelfucu. proracupsyk.u iznosa, te izravnu odgovornost za
godinu. Sudjeluje u utvrdivanju novih i aZuriranju postojeéih rukovodenje odgovarajuéim
obveznika poreza na kuée za odmor i podataka vezanih za objekt. unutarnjim ustrojstvenim
Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih tijela u kojima jedinicama;
je imenovan. stupanj  ucestalosti struénih
komunikacija  koji  ukljucuje
U suradnji s procelnikom sudjeluje u provodenju aktivnosti FMC-a . kontakte unutar i izvan upravnoga
20

tijela u svrhu pruzanja savjeta te
prikupljanja ili razmjene vaznih
informacija.
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Ustrojava i prati evidenciju jamstava, zaduzenja i suglasnosti Grada
i o tome tromjesecno obavjestava MF. Unosi podatke u Registar
drzavnih potpora i potpora male vrijednosti i dostavlja MF, te
popunjava obrazac INV-P o investicijama u dugotrajnu imovinu
Grada i obrazac IDU-OK o investicijama u zastitu okolisa. Sudjeluje
u pripremi prijedloga Odluke o imenovanju komisije za popis i
sudjeluje u radu inventurne komisije, provodi naloge inventurne
komisije iz nadleznosti odjela. Priprema i dostavlja za objavu na
WEB stranicu Grada akte i obavijesti iz nadleznosti odjela te
priprema i dostavlja akte i obavijesti iz nadleznosti odjela nadleznim
drzavnim i ostalim institucijama sukladno propisima. Sudjeluje u
uvodenju riznice Grada i prati poslovanje proracunskih korisnika
Grada.

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti, sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela

Grada Trogira, za koje ga zaduzi procelnik.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

15

Naziv radnog mjesta

Savjetnik pri Upravnom odjelu za financije i proracun i naplatu potrazivanja

Naziv unutarnje

prijediplomski i diplomski studij ili
stru¢ni diplomski studij ekonomske
struke, najmanje 3 (tri) godine
radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni ispit,
poznavanje rada na racunalu

obavljanju poslova te naplati. Sudjeluje u izradi prijedloga akata iz
podrucja financija i proracuna, prati stanje potrazivanja i izraduje
potrebne evidencije i izvijeSc¢a o stanju potrazivanja, vodi evidencije
o financijskoj i nefinancijskoj imovini i daje prijedlog otpisa
potrazivanja. Provodi otpis po zakljuc¢ku gradonacelnika i nalaza
inventurne komisije. Priprema izvje$¢a o zaduZenju i naplati
sredstava za naknadu za uredenje voda i dostavlja Hrvatskim vodama,
te istima dostavlja izlazne racune za materijalne troskove i troskove

= ustrojstvene jedinice:
£ &
k= .S c ~| = |Stupanj slozenosti poslova,
= e .. E « _ . .
< ¢ | Potkategorija : N . . €| & |samostalnosti u radu, odgovornosti
x s « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova £l 7 e
b Z cl =
« < V. . ..
= A N |struénih komunikacija
4 v J
19. |IL Savjetnik 5. Sveucilisni  diplomski studij ili |Obavlja sloZenije poslove u skladu s propisima iz podrucja naplate 2 — stupanj sloZenosti koji
sveucilisni integrirani |potrazivanja te brine o zakonitom, pravovremenom i savjesnom |50 ukljuéuje suradnju u izradi akata

iz djelokruga upravnoga tijela,
rjesavanje slozenih upravnih i
drugih predmeta, te rjeSavanje
problema uz upute i nadzor
rukovodeceg sluzbenika;

— stupanj  samostalnosti
koji ukljucuje Ce$¢i nadzor te
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naplate. Ustrojava evidenciju o svim oblicima utuZenja, priprema
postupak utuZivanja, donosi rjeSenja o prisilnoj naplati i ovrsi,
priprema potrebne radnje u svezi utuzenih za koje se ne moze izvrsiti
ovrha (likvidacija, stecaj, zatvoreni obrt). Vodi evidenciju o obrocnoj
otplati duga. Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i drugih
tijela u kojima je imenovan.

Vrsi obracun kamata i ostalih troskova vezanih uz ovrhe. Koordinira
pri pribavljanju podataka od nadleznih sluzbi MUP-a, suda i
maticnog ureda (podaci o prebivalistu, umrlim i nasljednicima), te
prati status poslovnih subjekata u Sudskom registru, Obrtnom registru
i Registru udruga.

Prati naplatu ovrha, te nenaplacene pravomoéne ovrhe prosljeduje
Fini na prisilnu naplatu, izraduje izvjeS¢a o naplati ovrSenih
potrazivanja. U suradnji s odvjetnicom Grada za vec¢a dugovanja koje
nije moguce naplatiti putem Fine, a prelaze zakon odredeni iznos,
priprema ovrhe na nekretninama i pokretninama.

Prati elektronski oglasnik (eoglasnik) o otvorenim stec¢ajevima i pred
steCajevima, vrsi prijavu potraZivanja u stecajnom i pred steCajnom
postupku, te prati tijek istih i izvjeStava nadredene.

Sudjeluje u popunjavanju Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, utvrduje
prijedlog otpisa potrazivanja i obveza 1 koordinira pripremu

dokumentacije koja se prilaze uz Upitnik.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

10

20

10

opée 1 specificne  upute
rukovodeceg sluzbenika;

— stupanj  odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, pravilnu primjenu
postupaka i metoda rada te
provedbu pojedinacnih odluka;
stupanj strucne
komunikacije  koji  ukljucuje
kontakte  unutar i izvan
upravnoga tijela u  svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija.
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Naziv radnog mjesta

Savjetnik za racunovodstvo i proratun

Naziv unutarnje

podataka postojecih obveznika poreza na kuée za odmor, kontinuirano

‘= ustrojstvene jedinice:
£ &
‘s .= = A .| Stupanj  slozenosti  poslova,
T ¢ | Potkategorija E . . . £ | samostalnosti u radu,)
[ 5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova = 5 .
< 'z g : 0dg(3vprnost1 te. B
v v, ¥ ! | struénih komunikacija
20. |IL Savjetnik Sveucili$ni diplomski 2 — stupanj slozenosti koji
studij ili sveudilisni | Obavlja sloZenije knjigovodstvene poslove u skladu s propisima iz podrucja | 3 ukljuduje suradnju u izradi
integrirani prijediplomski i | Proracunskog ratunovodstva i poreznim propisima, kontrolira financijsko- akata iz djelokruga upravnoga
diplomski studij ili stru¢ni ratunovodstvene dokumente, brine o zakonitom, pravovremenom i tijela, rjeSavanje  slozenih
diplomski studij savjesnom obavljanju poslova. Evidentira prihode i rashode u skladu s upravnih i drugih predmeta, te
ckonomske struke, propisanim proracunskim klasifikacijama, vodi knjigovodstvo, vodi pomo¢ne rjesavanje problema uz upute i
najmanje 3 (tri) godine kn.Jlge i eV1$ienc1Je, uskladuje p.rlhodell ras_hode sa proraéqnqm i rafil 1ZVJe§§a nadzor rukovodeéeg
radnog iskustva na |© 1st0n_1, priprema kompengacue, radi knjizne zapise, dg]e IZV:]e§Ca 0 Stfll’uu sluzbenika;
odgovarajuéim poslovima, fiol?a\V/!Jaéa, VI‘§} u.sklad.en]a. IOS-aw s do]oavljaélma{ . 1zra§uje ﬁnanc.:ljslfa — stupanj samostalnosti
drsavni ispit, poznavanje izvjesca o naplac“em.m p.rlh.odlma,. vrsi (.)br.gcurlle ﬁn?nC}JSklh isplata, sud.Jeluje. koji ukljuduje Se¥¢i nadzor te
rada na racunalu u izradi financijskih izvjeséa i godiSnjih i periodi¢nih obracuna i vrSi opée i specificne upute
uskladenja analiticke evidencije prihoda i rashoda s proracunom, vodi rukovodeceg sluzbenika;
pomoc¢ne knjige i odgovara za njihovu azurnost. -stupanj  odgovornosti  koji
Vrsi formalnu kontrolu ra¢una i prosljeduje u nadlezne odjele na obavljanje uliuC}lJe odgovornost .. =
. R . - Tl s .| 40 materijalne resurse s kojimal
sustinske kontrole i ovjeru nadleznog procelnika, vrsi likvidaciju ulaznih 7 . ) o
racuna i kontrolu pripadaju¢e dokumentacije uz ra¢une, unosi raune za koje sluzbenik radi, pravilnu primjenul
je obavljena formalna i sustinska kontrola u aplikaciju salda konti (pomo¢na postupaka i metoda rada te
knjiga Grada), kontrola i unos predrafuna, te zatvaranje predracuna sa provedbu pojedinacnih odluka;
racunima. Povezivanje ulaznih ra¢una uz odgovarajuce ugovore za potrebe — stupanj struéne
pracenja realizacije ugovora. Kontrola i ovjera blagajnickih uplata i isplata. komunikacije koji ukljucuje
Kontiranje izlaznih racuna i pripadajuéih ispravaka, kamata, odobrenja, kontakte unutar 1 izvan
terecenja izlaznih racuna za sve naknade kroz integralno racunovodstvo i upravnoga tijela u  svrhu
formiranje naloga za unos u glavnu knjigu (proracun). Sudjeluje u pripremi prikupljanja  ili  razmjene
za provodenje isplate na dnevnoj razini.Vodi pomoéne knjige za evidenciju informacija
dugotrajne imovine (aplikacija EDI) i obra¢unava amortizaciju, provodi otpis
po zakljucku gradonacelnika i nalaza inventurne komisije. Sudjeluje u radu
povjerenstava, radnih grupa i drugih tijela u kojima je imenovan.
Kontinuirano obavlja poslove utvrdivanja novih obveznika i aZzuriranje | 20
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dostavlja podatke Ministarstvu financija, nadleznoj Poreznoj upravi radi
poslova utvrdivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate
poreza na kuée za odmor u skladu sa poreznim i drugim propisima, prati
prihode s ovih osnova, .

poznavanje rada na raCunalu

Rjesava sporna analiticka potrazivanja od svih vrsta prihoda grada i
daje prijedloge u svezi istih, te kontaktira sa ostalim odjelima u
rjeSavanju tih potrazivanja. Vodi evidenciju o obro¢noj otplati duga
i ustrojava evidenciju o svim oblicima utuzenja. Priprema
dokumentaciju za slanje drugostupanjskom tijelu u postupku
rjeSavanja po zalbi, donosi rjeSenja o prisilnoj naplati i ovrsi,
priprema daljnje radnje u svezi utuzenih za koje se ne moze izvrsiti
ovrha (likvidacija, stecaj, zatvoreni obrt). Vr§i obra¢un kamata i
ostalih troskova vezanih uz ovrhe. Koordinira pri pribavljanju
podataka od nadleznih sluzbi MUP, Sud i Mati¢ni ured (podaci o
prebivaliStu, umrlim i nasljednicima), te prati status poslovnih

Sudjeluje u pracenju prihoda za projekte proracuna iz izvora pomoci i pomo¢i | 5
EU, u suradnji sa nadleznim odjelom koji ispostavlja zahtjeve za isplatom
kontrolira njihovo placanje od strane isplatitelja pomoci. Sudjeluje u uvodenju
riznice Grada i prati poslovanje proracunskih korisnika Grada.
5
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.
Naziv radnog mjesta Visi strué¢ni suradnik pri Upravnom odjelu za financije i proracun i naplatu potrazivanja
Naziv unutarnje
z ustrojstvene jedinice:
z 5
‘g .S < | = |Stupanj slozenosti poslova,
T 3 Potkategorija £ . . £l 8 |samostalnosti u radu
~ & 4« | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova gl 5 - ’
£ 37 2 odgovornosti te
S -5 A| N |stru¢nih komunikacija
2L Visi strucni 6 SVCuﬁll.IVSI’l.l diplomski .Smdlj. ll% Sudjeluje u izradi prijedloga akata iz podruéja prisilne—naplate S0 - - swp any .SIOZCIIOStl
suradnik sveucilisni integrirani L. . . e T, . posla koji ukljucuje stalne
N o . .. ... |potraZivanja, izraduje potrebne evidencije i izvije§¢a za pracenje L . .
prijediplomski i diplomski studij ili . . . . .- LT slozenije upravne i strucne
‘s 1k . .. statusa izradenih ovrha, prati naplatu ovrha i  vr$i kompletiranje i .
struéni diplomski studij ekonomske . i’ . S poslove unutar upravnoga tijela;
. . . . odlaganje dokumentacije za pojedinu ovrhu. Sudjeluje u radu . - N
struke, najmanje 1 (jedna) godina . . . s L stupanj  samostalnosti  koji
. . .. |povjerenstava, radnih grupa i drugih tijela u kojima je imenovan. oY o
radnog iskustva na odgovaraju¢im ukljucuje obavljanje poslova uz
poslovima, drzavni ispit, 45 redoviti nadzor i  upute

nadredenog sluzbenika;

- stupanj odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i
metoda rada;

— stupanj stru¢nih
komunikacija koji ukljucuje
komunikaciju  unutar  nizih

unutarnjih ustrojstvenih jedinica
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izvrSavanja proracuna, sudjeluje u izradi zakonskih financijskih

subjekata u Sudskom registru, Obrtnom registru i Registru udruga. te povremenu komunikaciju
Dostavlja pravomocna RjeSenja o ovrsi sluzbi redovne naplate na izvan drzavnog tijela u svrhu
provodenje otpisa zastare potrazivanja utvrdene po sluzbenoj prikupljanja ili razmjene
duznosti. informacija.
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 5
Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka racunovodstva i izvrSenja proracuna
Naziv unutarnje Odsjek racunovodstva i izvrSenja
g ustrojstvene jedinice: prorauna
7; & 2 - - -
= £ B g S . _ =| % |Stupanj §loienost1 posloya,
% 8 Potkategorija § « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g )‘é samostalnosti u radu, odgovornosti te
§ ~ E IS struénih komunikacija
< S
22. Rukovoditelj 1. Sveucilisni  diplomski studij ili |Organizira rad odsjeka, vodi brigu o poslovima iz podrucja | 45 — stupanj sloZenosti posla
sveudilisni integrirani | prora¢unskog racunovodstva, planskih i poreznih propisa, kontrolira koji ukljucuje organizaciju
prijediplomski i diplomski studij ili |financijsko-racunovodstvene dokumente, brine o zakonitom, obavljanja  poslova,  potporu
stru¢ni diplomski studij ekonomske |pravovremenom i savjesnom obavljanju poslova, vr§i nadzor nad sluzbenicima u rjeSavanju slozenih
struke, najmanje 4 (Cetiri) godine |kontrolom ulaznih ratuna Grada, prati likvidnost proracuna i vrsi zadaca i obavljanje najsloZenijih
radnog iskustva na odgovaraju¢im |likvidaturu racuna i placanje racuna i drugih obaveza Grada koja poslova unutarnje
poslovima, drzavni ispit, |odobrava Gradonacelnik u suradnji s procelnikom, prateci dospijece ustrojstvene jedinice;
poznavanje rada na racunalu obaveza 1 plan proracuna, kontrolira  svu financijsko — - stupanj samostalnosti koji
racunovodstvenu dokumentaciju dostavljene od strane ostalih ukljucuje samostalnost u radu koja
upravnih odjela s odgovarajué¢im ovjerama, prilozima i obavljenim je ograniCena Ce$¢im nadzorom i
kontrolama, daje naloge za unos istih u knjigu ulaznih racuna, te ih pomo¢i nadredenog pri rjeSavanju
kontrolira i1 knjizi u glavnoj knjizi prora¢una. Azurno evidentira stru¢nih problema;
poslovne promjene Proracuna grada i proracunskih korisnika u - stupanj odgovornosti koji
glavnoj knjizi. Obavlja obracun PDV-a, izraduje obrazac u sustavu ukljucuje odgovornost za
e-Porezna i vrsi potrebna uskladenja sa PU. Vodi pomoc¢ne knjige za rgaterijalne resurse s kojima radi, te
evidenciju dugotrajne imovine (aplikacija EDI) i obracunava visu odgovornost za zakonitost
amortizaciju, provodi otpis po zakljucku gradonacelnika i nalaza rafia, 1 postupanja 1 pravilnu
. L - . . . primjenu postupaka i metoda rada
inventurne komisije. Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih grupa i o ..
drugih tijela u kojima je imenovan. “ odgovara!uqm .ur?utarnjllm
ustrojstvenim jedinicama;
Sudjeluje u izradi plana proracuna Grada, vrs$i analizu i kontrola T stupany . Pcestalosg
30 stru¢nih komunikacija  koji
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izvjestaja o izvrSavanju proracuna, izraduje financijskih izvjesca i
godi$njih i periodi¢nih obracuna i brine o pravovremenoj dostavi i
objavi sukladnopropisima, vrsi uskladenje medusobnih prijenosa
sredstava izmedu proracuna i proracunskih korisnika, te sudjeluje u
izradi konsolidiranih financijskih izvjestaja. Za preuzeto financiranje
decentraliziranih funkcija vatrogastva izraduje godisnji Izvjestaj o
prihodima i rashodima sredstava za decentralizirane funkcije
vatrogastva, prati izvrSenja proraCuna, suraduje sa Poreznom
upravom o naplati poreznih prihoda i dostavlja izvjeséa o istim.
Obavlja poslove u svezi dobivanja financijskih sredstava za
kreditiranje, ustrojava evidenciju jamstava i zaduzenja u poslovne
knjige Grada, utvrduje postotak zaduzenosti grada i poduzima
zakonske mjere u cilju pracenja zaduzenosti grada.

Sudjeluje u rjesavanju spornih analiti¢kih potrazivanja od prihoda
grada, te daje prijedloge u vezi s tim, kontaktira sa ostalim odjelima
u rjeSavanju tih potrazivanja, prati namjensko trosenje prihoda s
osnova pomoc¢i i pomo¢i EU i sredstva za decentralizirane funkcije
vatrogastva, prati zahtjeve Ministarstvima i Zupaniji za namjenska
sredstva.

Sudjeluje u popunjavanju Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za
podru¢je raCunovodstva, izvrSavanja proratuna i izvjeStavanja.
Sudjeluje u radu inventurne komisije i realizaciji zadataka iz Nalaza.
Organizira uvodenju riznice Grada i prati poslovanje proracunskih
korisnika Grada.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

10

10

ukljucuje kontakte unutar i izvan
upravnoga  tijela s nizim
unutarnjim ustrojstvenim
jedinicama, u svrhu prikupljanja ili
razmjene informacija.
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Naziv radnog mjesta

Referent pri Upravnom odjelu za financije i proracun i naplatu potrazivanja

Naziv unutarnje

Odsjek racunovodstva i izvrSenja

‘=z ustrojstvene jedinice: proracuna
é :g Potkategorija E . . ?‘5 % Stupan;j slozenosti poslova,
[~ s « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova g ;‘é samostalnosti u radu, odgovornosti te
G & £| & |strucnih komunikacija
4 v =
23. | HOI. | Referent 11. | Srednja strucna sprema ekonomske 4 - stupanj slozenosti koji
ili tehnic¢ke struke ili gimnazija, | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima| 5 ukljucuje jednostavne i uglavnom
najmanje 1 (jedna) godina radnog |ovlasti, sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela rutinske poslove koji zahtijevaju
iskustva na odgovaraju¢im | Grada Trogira, za koje ga zaduzi procelnik. primjenu  precizno  utvrdenih
poslovima, drzavni ispit, poznavanje postupaka, metoda rada i stru¢nih
rada na radunalu Evidentira prihode i rashode, vr3i uskladenje analiticke evidencije | 45 tehnika;
prihoda i rashoda s proracunom, knjizi uplate i isplate, obavlja - stupanj samostalnosti koji
poslove analiticke evidencije zakupa poslovnog prostora, ukljucuje stalni nadzor i upute
spomenicke rente, eksploatacije mineralnih sirovina, deponija, nadredenog sluzbenika;
koncesijskih odobrenja, komunalnog doprinosa i legalizacije, stupanj odgovornosti koji ukljucuje
komunalne naknade i naknade za uredenje voda, otkup stanova i odgovornost za materijalne resurse s
najamnine, zakupa javnoprometnih povrsina, te ostalih neporeznih kqjima sluzbenik radi, te pravilnu
prihoda i namjenskih sredstava. Vrsi zaduZenja, radi knjizne zapise, primjenu izricito proplsa}mh
ispisuje racune i uplatnice, Salje opomene, 10S-e, rjeSava prigovore postup aka, metoda rada i strucnih
po opomenama, daje obavijesti gradanima o stanju dugovanja, izdaje t‘e‘hmka; . . o .
. . hy . . -“stupanj struénih komunikacija koji
potv.rc.lve 0 star.lju (.i.ugovanja,w lf.r1]121 vkorr.lpenz-acgve. Prlprvema ukljutuje kontakte unutar nizh
analiticke rekapitulacije za godi$nji obracun i periodi¢ne obracune unutarnjih  ustrojstvenih  jedinica
po svim vrstama naknada, te vr$i uskladenja sa sintetickim kontima upravnog tijela®
glavne knjige. Vrsi zaduzenja po rjeSenjima komunalnih redara za
nov¢ane kazne i prometne prekrSaje. Vrsi storniranja zaduzenja
temeljem Rjesenja o nistavnosti, te provodi oslobodenja za pravne i
fizicke osobe sukladno vaze¢oj Odluci. Daje potrebna izvjeséa o
stanju kupaca, te uskladuje zaduzenja s uplatama, radi izvjeséa o
naplati (redovna) i potrazivanjima Grada, sudjeluje u pripremi
potrazivanja za prisilnu naplatu i zatvaranju zaduZenja po naplati
ovrhe, vodi brigu o zastari po sluzbenoj duznosti, te provodi otpis
potrazivanja u zastari po ovrsi i temeljem Zakljucka Gradonacelnika
i Nalaza inventurne komisije. Sudjeluje u radu povjerenstava, radnih
grupa i drugih tijela u kojima je imenovan.
Vrsi obracun placa zaposlenika i naknada ¢lanovima radnim tijelima | 45
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Gradskog vijeca, te ¢lanovima upravnih odbora, izraduje zahtjeve za
refundaciju bolovanja, vr§i obra¢un ugovora o djelu i autorskih
honorara, vodi blagajnicko poslovanje, uskladuje knjigovodstveno —
raéunovodstvene evidencije, vodi pomoéne evidencije i knjige, vrsi
uskladivanje istih sa proraCunom, priprema podatke za izradu
godisnjeg i periodi¢nih obracuna, knjizi uplate i isplate, ispisuje
naloge za isplatu. Vrsi izvje$¢ivanje nadleznih institucija o isplatama
zaposlenicima i drugim fizickim osobama (JOPPD). Vodi i
kontrolira evidenciju o prisutnosti.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj Odsjeka ili
procelnik
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UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO I INVESTICIJE

Naziv radnog mjesta

Procelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i investicije

zakonitost istih, daje struéne upute za rad i naloge za placanje iz
nadleznosti odjela, prati realizaciju odluka i zaklju¢aka Gradskog
vijeCa i gradonacelnika. Vodi i obavlja izdavanje suglasnosti i
posebnih uvjeta vezano za ishodenje akata o gradenju. Odgovoran je
za provedbu i realizaciju obavljanja komunalnih djelatnosti, te
utvrdivanje, koordiniranje i uskladivanje planova razvoja komunalne
infrastrukture. Sudjeluje u radu Gradskog vijeca, na ¢ijim sjednicama
podnosi i obrazlaze prijedloge opéih i drugih akata iz djelokruga
Odjela. Prati realizaciju ugovora i zakljucaka iz nadleznosti Odjela.

Naziv unutarnje -
z ustrojstvene jedinice:
z &
s £ S ~| .= |Stupanj slozenosti poslova,
T €| Potkategorija £ y . . £l B |samostalnosti u radu
[ & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova gl & . ’
& 'z Z| £ odg?vpmostl te
§ v A& XN [strunih komunikacija
24, Glavni rukovoditelj 1. Sveudilisni  diplomski studij ili |Rukovodi radom odjela, organizira i koordinira rad unutar odjela. | 50 — stupanj sloZenosti
sveuciliSni integrirani | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima posla najvise razine koji
prijediplomski i diplomski studij ili |ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela ukljuduje planiranje, vodenje i
struéni diplomski studij |Grada Trogira. Suraduje sa drzavnim i Zupanijskim tijelima, brine o koordiniranje povjerenih
gradevinske  ili  arhitektonske |zakonitosti i pravodobnosti obavljanja poslova iz djelokruga odjela; poslova, doprinos razvoju
struke, najmanje 5 (pet) godina |stryugno obraduje najslozenije poslove iz nadleznosti odjela, prati i novih koncepata, te rjesavanje
radnogl iskustva na odgovgrajl.l.c'im proucava propise iz nadleznosti odjela, Izraduje i prati financiranje strateskih zadaca;
poslovima, organizacijske | nroorama iz svoje nadleznosti, vodi brigu o pravodobnosti i _ stupanj samostalnosti
sposobnosti i komunikacijske | o 0unosti prijava na pozivne natjecaje i proracunska financiranja na koii ukliucui 1
vjestine potrebne za uspjesno ini dr 5 ieiE ke uniie. izraduie priiedl o)1 ukucuje sarzl.osta‘nost v
upravijanje tijelom, drzavni ispi, razini drZave, Zupanije i Europske unije, izraduje prijedloge ugovora radu i odlugivanju o
poznavanie rada na i odvlul.<a iz nadlez_nostl odjgla, suradme sa komupglmm tr“govacklrp ngjslqzenglm . strué¢nim
racunalu drustvima; suraduje sa drugim pravnim osgbama i 1pst1tgcuama kO_]e. pitanjima, ograniGenu samo
se bave komunalnom problematikom sudjeluje u izradi elaborata i opéim smjernicama vezanima
drugih stru¢nih materijala; podnosi optuzne prijedloge za propisane uz utvrdenu politiku
prekrsaje; izraduje program i plan nabave te diktira nacin, uvjete i upravnoga tijela;
kriterije nabave. - stupanj odgovornosti
koji ukljucuje najvisu
Koordinira prikupljanje prijedloga upravnih tijela za izradu prijedloga materijalnu,  financijsku i
plana nabave, te njegovih izmjena i dopuna u skladu s proracunom, odgovornost za zakonitost rada
koordinira organiziranje i provodenje postupaka javne nabave roba i i  postupanja, ukljudujuéi
usluga i obavljanja poslova za potrebe Grada, te je odgovoran za 20 Siroku nadzornu i upravljacku

odgovornost. Najvisi stupanj
utjecaja na donoSenje odluka
koje imaju znatan ucinak na
odredivanje politike i njenu
provedbu;

- stalna stru¢na
komunikacija unutar i izvan
upravnoga tijela od utjecaja na
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Odgovoran je za sve investicijske projekte Grada. Sudjeluje u radu
gradonacelnikova kolegija.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri gradonacelnik

10

provedbu plana i programa
upravnoga tijela.

Naziv radnog mjesta

Zamjenik procelnika Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i investicije

sudjeluje u radu svih radnih tijela u koje ga imenuje gradonacelnik ili

Naziv unutarnje -
=z ustrojstvene jedinice:
£ 5
‘e £ c A @ [Stupanj sloZenosti poslova,
T|  ¢|Potkategorija £ . . . €| © |samostalnosti u radu,
x & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova &l 53 .
Fé 7 Zl 5 odg?vpmostl te. B
v v A XN [struénih komunikacija
25. Visi rukovoditelj Sveucilisni  diplomski studij ili |Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 50 | 1 — stupanj sloZenosti
sveucilisni integrirani |ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela posla koji ukljucuje planiranje,
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada Trogira, za koje ga zaduZi pro¢elnik. Sudjeluje u rukovodenju vodenje i  koordiniranje
strucni diplomski studij |radom odjela, organizaciji i koordinaciji rada unutar odjela, suraduje povjerenih poslova, pruzanje
gradevinske  ili  arhitektonske |sa drzavnim i Zupanijskim tijelima, brine o zakonitosti i potpore osobama na VviSim
struke, najmanje 5 (pet) godina |pravodobnosti obavljanja poslova iz djelokruga odjela, a posebno je rukovode¢im  poloZajima u
radnog. iskustva na odgovgrajgéim odgovoran za provedbu programa gradnje objekata i uredaja osiguranju pravilne primjene
poslov1ma,. ] organ.lzacg.ske komunalne infrastrukture, te investicijskih projekata grada; stru¢no propisa i mjera te davanje
SPOVS‘?bHOSt‘ 1 komunlka({ljvske obraduje najsloZenije poslove iz nadleZznosti odjela, prati i proucava smjernica u rjeSavanju
vjestine  potrebne Za  USpJeSNO | 4ropise iz nadleznosti odjela. Izraduje i prati financiranje programa iz strateski vaznih zadaca;
upravljanj.e tijelom, drzavni ispit, | . q1esnosti Odjela, vodi brigu o pravodobnosti i potpunosti prijava - stupanj samostalnosti
poznavanje rada na na pozivne natje€aje i proradunska financiranja na razini Europske koji ukljuCuje samostalnost u
racunalu unije, drzave i zupanije, izraduje prijedloge ugovora i odluka iz radu koja je ograniCena
nadleznosti odjela, suraduje sa komunalnim trgovac¢kim drustvima; povremenim  nadzorom i
suraduje s drugim pravnim osobama i institucijama koje se bave pomo¢i  nadredenog  pri
komunalnom problematikom sudjeluje u izrada elaborata i drugih rjeSavanju slozenih stru¢nih
stru¢nih materijala; sudjeluje u izradi programa i plana nabave iz problema;
nadleZnosti svog odjela, daje struéne upute za rad i naloge za pladanje stupanj  odgovornosti  koji
iz nadleznosti odjela, prati realizaciju odluka i zakljucaka Gradskog ukljucuje visoku odgovornost za
vijeéa i gradonacelnika. zakonitost rada i postupanja,
odgovornost za materijalna i
Priprema suglasnosti i posebne uvjete za ishodenje akata o gradenju, financijska sredstva do
obavlja poslove iz djelokruga zastite i o¢uvanja kulturnih dobara, | 40

odredenog iznosa, te izravnu
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procelnik. Sudjeluje u projektima financiranim od strane EU i ostalim
medunarodnim projektima. Sudjeluje u provodenju aktivnosti i
poslova suradnje s gradovima partnerima a grada, udrugama
medunarodne suradnje s podru¢ja Grada i s ostalim medunarodnim
subjektima.

odgovornost rukovodenje
odgovaraju¢im unutarnjim|
ustrojstvenim jedinicama;

— — stupanj ucestalosti
struénih  komunikacija koji
ukljucuje kontakte unutar i

za

tehnicke struke, najmanje 4
(Cetiri) godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, drzavni ispit,
poznavanje rada na

racunalu

sudjeluje u pripremi, organizaciji, pradenju i/ili nadzoru ostvarenja
kapitalnih projekata u podru¢ju komunalnog gospodarstva u dijelu
investicija, koje se potpuno ili djelomi¢no financiraju iz EU sredstava,
drzavnog i/ili zupanijskog proracuna; Obavlja najslozenije stru¢ne poslove
u vezi s pripremom projektnih prijedloga za programe i projekte Europske
unije i drugih nacionalnih programa financiranja, kao $to su pracenje javnih
poziva te kontrola propisanih uvjeta i moguénosti prijave investicijskih
projekta Grada na predmetne natjeCaje. Vodi brigu o pravodobnosti i
potpunosti prijava na pozivne natjecaje i proracunska financiranja na razini
Europske unije, drzave i Zupanije. Priprema i stru¢no obraduje
dokumentaciju u postupku oblikovanja projektnih prijedloga za potrebe
izrade projektnih prijava, te vr$i njihovu provedbu, pra¢enje, vrednovanje,
izvjeStavanje tijekom i nakon provedbe, stru¢nu obradu cjelokupne
dokumentacije, te brine o uspjes$noj provedbe prijavljenih projekata.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10 izvan upravnoga tijela u svrhu
pruzanja savjeta te prikupljanja
ili razmjene vaznih
informacija.
Naziv radnog mjesta Visi savjetnik za investicije i EU fondove
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
£ &
g & c | « |Stupanj slozenosti poslova,
T I .. s <| = .
< ¢ | Potkategorija = . . . 2| & [samostalnosti u radu,
o~ 5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova | o3 .
1 'z Z| & odgovornosti te
Vi = Al X |struénih k ikacij
v < struénih komunikacija
26. |IL Visi savjetnik Sveucilisni diplomski studij | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti, | 10 | 1 — stupanj slozenosti koji
ili  sveucilisni  integrirani | prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada, za koje ukljuuje izradu akata iz
prijediplomski i diplomski | ga zaduZi procelnik. djelokruga upravnoga tijela,
studij ili strucni diplomski ) ) o ) ) ) poslove pravnog zastupanja,
studij pravne, ekonomske ili | Vodi poslove pripreme provedbe kapitalnih projekata, te s tim u vezi| 60

vodenje upravnoga postupka i
rjesavanje najslozenijih
upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnoga tijela,
sudjelovanje u izradi strategija i
programa i vodenje projekata;

- stupanj samostalnosti
koji  ukljuuje  povremeni
nadzor te opcée i specificne
upute rukovodedéeg sluzbenika;
- stupanj odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, pravilnu
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Priprema dokumentaciju za pokretanje postupaka nabave vezane uz primjenu postupaka i metoda
provedbu projekta sufinanciranih iz EU sredstava i drzavnog/Zupanijskog rada te provedbu odluka iz
proracuna, te prati njihovu provedbu. Suraduje s javnim tijelima i odgovarajuéeg podrucja;

institucijama, a vezano za uspjesnu provedbu investicijskih projekata grada stupanj struéne komunikacije
sufinanciranih iz EU sredstava i drzavnog/Zzupanijskog proracuna, te po koji ukljuéuje kontakte unutar i

njihovoj realizaciji suraduje s tijelima, ustanovama i trgovackim drustvima
u ¢ijoj je ovlasti razvoj, odrZavanje i izgradnja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu, u smislu
daljnjeg gospodarenja realiziranim investicijskim projektima.

izvan upravnoga tijela u svrhu
pruzanja savjeta, prikupljanja i
razmjene informacija.

U suradnji s ostalim Upravnim odjelima sudjeluje u provedbi programa,
projekata i prioriteta gradske razvojne politike, kroz izradu strateSkih
dokumenata, u skladu sa Zupanijskom, nacionalnom i europskom politikom | 10
razvoja.

Prati propise i strucnu literaturu, te se redovito usavrS§ava u podrucju
pripreme i provedbe EU projekata, kao i podrucja javne nabave. Sudjeluje | 10
u izradi prijedloga plana nabave i proratuna Grada za tekuéu godinu te
njegovih izmjena i dopuna. Prikuplja prijedloge upravnih tijela, izraduje
prijedloge akata, naputaka te postupaka i metoda iz podrucja rada koje
obavlja, te savjetuje procelnika i sluzbenike u Odjelu o njihovoj provedbi i

primjeni.
Obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela koje mu povjeri procelnik. 10
Naziv radnog mjesta Visi savjetnik za javnu nabavu
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
£ &
gl £ | = |Stupanj sloZenosti  poslova,
T ¢ | Potkategorija = . . . €| @ |samostalnosti u radu,
% & « | Potrebno strué¢no znanje Opis poslova S| = .
L 'z Z| g odgovornosti te
& < £| & | strucnih komunikacija
27. |1L Visi savjetnik 4. Sveucilisni  diplomski studij ili| Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 1 tupani o3 i ko
sveucilisni integrirani | ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela T SV pany — slozenost on
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduzi procelnik. ukljucuje izradu akata iz
struéni  diplomski studij pravne, djelokruga  upravnoga .tllel&
gradevinske ili arhitektonske struke poslove pravnog zastupanja,
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najmanje Cetiri godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, poznavanje rada na
raCunalu, posjedovanje vazeleg
certifikata u podru¢ju javne nabave,
te polozen drzavni ispit

Obavlja najsloZenije struéne poslove u vezi s pripremom i
provedbom postupaka javne nabave kao Sto su kontrola zakonske
osnove postupka javne nabave, op¢i dio dokumentacije o nabavi i
ostalu potrebnu dokumentaciju u postupcima javne nabave male i
velike vrijednosti, objave obavijesti o nabavi u Elektronickom
oglasniku javne nabave i na sluzbenim internetskim stranicama
Grada; obavlja kontrolu uskladenosti ugovora/okvirnog sporazuma
s odabranom ponudom i dokumentacijom o nabavi prije potpisa.
Daje objasnjenja dokumentacije o nabavi, obavlja kontrolu provedbe
postupaka javne nabave; daje prijedloge za donoSenje odluke o
odabiru i poniStenju, izraduje odgovore na podnesene zalbe iz
djelokruga Odjela, te s korisnicima uskladuje prijedloge ugovora i
okvirnih sporazuma koji se objavljuju uz dokumentaciju o nabavi;
daje prijedloge za pripremu javnih tehnickih konzultacija za
pojedine nabavne kategorije te daje prijedloge i sudjeluje u
implementaciji i razvoju sustava enabave i drugih naprednih
tehnologija za provedbu javne nabave. Prati propise i stru¢nu
literaturu iz podrucja javne nabave, redovito se usavrSava i odrzava
certifikat u podrucju javne nabave, te prati praksu Drzavne komisije
za kontrolu postupaka javne nabave, praksu Visokog upravnog suda
Republike Hrvatske i Europskog suda pravde. Prikuplja prijedloge
upravnih tijela za izradu prijedloga plana nabave Grada za tekucu
godinu te njegovih izmjena i dopuna, u skladu s prora¢unom Grada.
Izraduje prijedloge akata, naputaka te postupaka i metoda iz
podrucja rada Odjela te savjetuje procelnika i sluzbenike u Odjelu o
njihovoj provedbi i primjeni.

Obavlja druge poslove iz djelokruga Odjela koje mu povjeri
procelnik.

80

10

vodenje upravnoga postupka i
rjesavanje najslozenijih
upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnoga tijela,
sudjelovanje u izradi strategija i
programa i vodenje projekata;

— stupanj slozenosti  koji
uklju¢uje izradu akata iz
djelokruga upravnoga tijela,
poslove pravnog zastupanja,

vodenje upravnoga postupka i
rjeSavanje najslozenijih
upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnoga tijela,
sudjelovanje u izradi strategija i
programa i vodenje projekata;

— stupanj samostalnosti
koji ukljuéuje povremeni nadzor
te opée 1 specificne upute
rukovodeceg sluzbenika;

- stupanj odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, pravilnu
primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu odluka iz
odgovarajuéeg podrucja; -

- stupanj struéne
komunikacije koji ukljucuje
kontakte unutar 1 izvan
upravnoga tijela u svrhu
pruzanja savjeta, prikupljanja i
razmjene informacija.
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Naziv radnog mjesta

Savjetnik za investicije i EU fondove

Obavlja druge poslove koje mu povjeri procelnik

Naziv unutarnje
‘= ustrojstvene jedinice:
£ &
‘s = = ~| = |Stupanj slozenosti poslova,
T ¢ | Potkategorija E N . . £ T_.: samostalnosti u radu,
[ & « | Potrebno strucno znanje Opis poslova S .
£ B Z| £ |odgovornosti te
v '§ A| X |strucnih komunikacija
28. 1L Savjetnik Sveucilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 1 - stupanj  sloZenosti
sveucilisni integrirani | ovlasti, prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela koji ukljuéuje suradnju u
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduZi procelnik. izradi akata iz djelokruga
struéni diplomski studij upravnoga tijela, rjesavanje
gradevinske  ili  arhitektonske | Sudjeluje u vodenju poslova tehnicke pripreme izrade kapitalnih | 5( slozenih upravnih i drugih
struke, najmanje 3 (tri) godine | projekata, te s tim u vezi sudjeluje u pripremi, organizira, prati ili predmeta, te rjeSavanje
radnog iskustva na odgovarajuéim | nadzire ostvarenje kapitalnih projekata u podru¢ju komunalnog problema uz upute i nadzor
poslovima, drzavni ispit, | gospodarstva ukljucujuci poslove u vezi gradnje i odrzavanja rukovodeéeg sluzbenika;
poznavanje rada na raunalu objekata i uredaja radi gospodarenja otpadom, osobito odlagalista i _ stupanj
remklai_nog (_1_Vo_r1§ta koje se potpuno ili d}elomlénq ﬁnanc.%rgytl. samostalnosti koji ukljucuje
Suraduje sa tijelima, ustanovama i trgovackim drustvima u ¢ijoj je Ses¢i nadzor te opée i
ovlasti razvoj 1 odrzavanje i izgradnja objekata i uredaja komunalne specifitne upute
infrastrukture sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu; Kovodedes sluzbenika:
izraduje nacrte opéih i pojedinacnih akata iz nadleznosti odjela; rukovodeceg s I.JZ enixa,
obavlja poslove koji se odnose na komunalno gospodarstvo. - stupanj
Sudjeluje u pripremi projektnih prijedloga za programe i projekte odgovornosti koji ukleéuJe
Europske unije i drugih programa financiranja, te vr$i njihovu odgovornost za materijalne
provedbu, pracenje, vrednovanje i struénu obradu. Priprema resurse s kgjima slu.ib.enik
projekte od interesa za Grad pred potencijalnim domacim radi,  pravilnu  primjenu
ulagacima, sudjeluje u stvaranju uvjeta za koriStenje nekretnina u postupaka i metoda rada te
vlasnistvu Grada u funkciji razvojnih programa. provedbu pojedinacnih
odluka;
Sudjeluje u izradi programa odrZavanja i izgradnje objekata i uredaja | 3 - stupanj stru¢ne
komunalne infrastrukture sukladno Zakonu o komunalnom komunikacije koji ukljucuje
gospodarstvu. sudjeluje u pripremi nacrta odluka i drugih pravnih kontakte unutar i izvan
akata iz djelokruga gospodarenja imovinom. Sudjeluje u imovinsko- upravnoga tijélva u sthu
pravnim poslovima vezanim uz izgradnju i koristenje objekata i prlkupl]agja ili razmjene
uredaja komunalne infrastrukture (npr. gospodarenje i koristenje informacija.
deponija).
10
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Naziv radnog mjesta

Savjetnik za odrzavanje i gradenje komunalne infrastrukture

pravnih akata iz djelokruga gospodarenja imovinom; sudjeluje u
imovinsko-pravnim poslovima vezanim uz izgradnju i koriStenje
objekata i uredaja komunalne infrastrukture.

Naziv unutarnje -
. ustrojstvene jedinice:
E
‘s « o . . .
T £ - £ = s Stupanj slo;enostl poslova,
[ ¢ | Potkategorija = N . . | & |samostalnosti u radu,
5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova &l = .
& 7z Z| ' |odgovornosti te
< § A| XN [stru¢nih komunikacija
29. 1L Savjetnik Sveudilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rje$ava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 2 — stupanj sloZenosti
sveucili§ni integrirani | ovlasti, prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela koji ukljuCuje suradnju u
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduZi prodelnik. izradi akata iz djelokruga
strucni diplomski studij upravnoga tijela, rjeSavanje
gradevinske ili tehnicke struke, | Sudjeluje u vodenju poslove tehnicke pripreme izrade kapitalnih | 40 slozenih upravnih i drugih
pajmanje 3 (tri) godine rgdnpg projekata, te s tim u vezi sudjeluje u pripremi, organizira, prati ili predmeta, te rjeSavanje
iskustva  na vodgovarajgélm nadzire ostvarenje kapitalnih projekata u podrugju komunalnog problema uz upute i nadzor
poslovima, drZavni ISPI | gospodarstva ukljudujuéi poslove u vezi gradnje i odrzavanja rukovodeceg sluzbenika;
poznavanje rada na ratunalu objekata i uredaja radi gospodarenja otpadom, osobito odlagalista i — stupanj
reciklaznog dvorista koje se potpuno ili djelomiéno financiraju iz samostalnosti koji ukljucuje
proracuna grada; priprema stru¢ne podloge. Suraduje sa tijelima, ¢eS¢i nadzor te opcée i
ustanovama 1 trgovackim drustvima u ¢ijoj je ovlasti razvoj i specifi¢ne upute
odrzavanje i izgradnja objekata i uredaja komunalne infrastrukture rukovodeceg sluzbenika;
sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu; izraduje nacrte — stupanj
op¢ih i pojedinacnih akata iz nadleznosti odjela; obavlja poslove odgovornosti koji ukljucuje
koji se odnose na komunalno gospodarstvo. Sudjeluje u stvaranju odgovornost za materijalne
uvjeta za koriStenje nekretnina u vlasnistvu Grada u funkeciji resurse s kojima sluzbenik
razvojnih programa. Sudjeluje u izradi programa odrzavanja i radi, pravilnu primjenu
izgradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture sukladno postupaka i metoda rada te
Zakonu o komunalnom gospodarstvu. provedbu pojedinacnih
odluka;
Sudjeluje u povjeravanju poslova na temelju koncesije i prati | 10 - stupanj struéne
realizaciju ugovora; sudjeluje u pripremi nacrta odluka i drugih komunikacije koji ukljucuje
kontakte wunutar i izvan

upravnoga tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija.
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gospodarstvo.

Priprema suglasnosti i posebne uvjete za ishodenje akata o gradenju. | 10
Izraduje da potvrde i utvrduje posebne uvijete za prokope i druge
radove na nerazvrstanim cestama i javnim povrS$inama; provodi
radnje u svrhu zastite nerazvrstanih cesta i javnih povrsina (suradnja
s geodetom).
10
Izraduje 1 donosi rjesenja o utvrdivanju komunalnog doprinosa,
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i/ili
spomenicke rente sukladno rasporedu predmeta od procelnika.
Obavlja druge poslove koje mu povjeri procelnik 10
Naziv radnog mjesta Savjetnik za odrzavanje komunalne infrastrukture
Naziv unutarnje -
) ustrojstvene jedinice:
c
<
£ « 5 . y .
< .= = i Stupanj  slozenosti  poslova,
= . & < = .
=4 ¢ | Potkategorija ‘ . . . 2| = |samostalnosti u radu,
Y « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova sl © .
& 'z Z| ;= |odgovornosti te
S = A&| & |stru¢nih komunikacija
4 N S|
N
30. |IL Savjetnik Sveucilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 1 — stupanj sloZenosti
sveucilisni integrirani | ovlasti, prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela koji ukljuéuje suradnju u izradi
prijediplomski i diplomski studij ili |Grada, za koje ga zaduzi procelnik. akata iz djelokruga upravnoga
stru¢ni diplomski studij ekonomske tijela, rjeSavanje  slozenih
ili gradevinske struke, najmanje 3 |Sudjeluje u vodenju poslove tehnicke pripreme izrade projekata, tes | upravnih i drugih predmeta, te
(tri) godine radnog iskustva na |Um u vezi Sl_ldjeluje U pripremi, organizira, prati ili  nadzire rjesavanje problema uz upute i
odgovarajuéim poslovima, drzavni |Ostvarenje projekata u podrucju  komunalnog gospodarstva nadzor rukovodeceg
ispit, poznavanje rada na radunalu ukljuujuéi poslove u vezi odrzavanja objekata i uredaja radi sluzbenika:
gospodarenja otpadom, osobito odlagaliSta i reciklaznog dvorista B stupanj samostalnosti
koje se potpuno ili djelomi¢no financiraju iz proracuna grada; .. ey uas
: N . - : koji ukljucuje ¢eséi nadzor te
priprema stru¢ne podloge. Suraduje sa tijelima, ustanovama i \ . Iy
; &kim drustvi Sioi ie ovlasti A L opée i specifiéne upute
rgovackim dru§tvima u ¢ijoj je ovlasti razvoj i odrzavanje objekata ) o
i uredaja komunalne infrastrukture sukladno Zakonu o komunalnom rukOVf)deceg sluzbenlk'a, .
gospodarstvu; izraduje nacrte opéih i pojedinacnih akata iz stupanj odgovornosti  koji
nadleznosti odjela; obavlja poslove koji se odnose na komunalno ukljucuje  odgovornost  za

materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, pravilnu
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primjenu postupaka i metoda
Sudjeluje u stvaranju uvjeta za koristenje nekretnina u vlasnistvu | 20 rada te provedbu pojedinacnih
Grada u funkciji razvojnih programa. Sudjeluje u izradi programa odluka
odrzavanja i izgradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture - stupanj struéne komunikacije
sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu. Sudjeluje u koji ukljucuje kontakte unutar i
povjeravanju poslova na temelju koncesije i prati realizaciju izvan upravnog tijela u svrhu
ugovora; sudjeluje u pripremi nacrta odluka i drugih pravnih akata iz prikupljanja ili razmjene
djelokruga gospodarenja imovinom; sudjeluje u imovinsko-pravnim informacija
poslovima vezanim uz koriStenje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture.
Priprema suglasnosti i posebne uvjete za ishodenje akata o gradenju. 30
Izraduje da potvrde i utvrduje posebne uvijete za prokope i druge
radove na nerazvrstanim cestama i javnim povrSinama; provodi
radnje u svrhu zastite nerazvrstanih cesta i javnih povrsina (suradnja
s geodetom).
Izraduje i donosi rjefenja o utvrdivanju komunalnog doprinosa, | 10
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i/ili
spomenicke rente sukladno rasporedu predmeta od procéelnika.
Obavlja druge poslove koje mu povjeri procelnik 10
Naziv radnog mjesta Savjetnik za pravne poslove u komunalnom gospodarstvu
Naziv unutarnje
=z ustrojstvene jedinice:
£ &
‘s -£ | Potkategorija = A| = |Stupanj slozenosti poslova,
T € E . . . S| 2 |samostalnosti u radu,
[ 5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova sl = .
2 s A odgovornosti te
i -§ A| XN [struénih komunikacija
31. |IL Savjetnik ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje | 10 3 — stupanj sloZenosti
sveucili$ni integrirani prijediplomski i | ima ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada koji ukljucuje suradnju u izradi
diplomski studij ili struéni diplomski | upravnih tijela Grada, za koje ga zaduZi procelnik. akata iz djelokruga upravnoga
studij pravne struke, najmanje 3 (tri) tijela, rjeSavanje  sloZenih
godina  radnog  iskustva  na| Sudjeluje u postupku povjeravanja komunalnih poslova koje | 40 upravnih i drugih predmeta, te
obavlja pravna ili fizicka osoba na temelju ugovora o koncesiji rjeSavanje problema uz upute i
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odgovaraju¢éim poslovima, drzavni
ispit, poznavanje rada na racunalu

i na temelju pisanog ugovora o povjeravanju poslova obavljanja
komunalnih djelatnosti. Sudjeluje u izradi akata iz podruéja
gospodarenja  javno-prometnim  povrSinama, koriStenju
pomorskog dobra; izraduje pojedinacne akte i predloske
ugovora o koriStenju javno-prometnih povrsine, rjesava o
prigovorima u okviru poslova iz nadleznosti odjela; vodi
evidenciju o sklopljenim ugovorima i koncesijskim
odobrenjima. Obraduje sve postupke povodom zalbi iz
nadleznosti odjela te prema potrebi dostavlja spis predmeta
drugostupanjskom tijelu na odlucivanje, kao i postupa u spisu
predmeta nakon odluke drugostupanjskog tijela. Izraduje
ugovore i druge pravne akte proizasle iz rjeSenja, kao i ostale
ugovore iz nadleznosti odjela, priprema materijale i odluke za
gradsko vije¢e iz nadleznosti odjela te provodi imovinsko
pravnu pripremu/poslova iz nadleznosti odjela. Daje strucne
naputke sluzbenicima iz Odsjeka za komunalno i prometno
redarstvo, kao i svim drugim sluzbenicima u vodenju postupaka
koji traze viSu opéu razinu poznavanja propisa, pravnog poretka
i primjene pravila upravnog, prekr$ajnog i drugih postupaka.

Sudjeluje u obavljanju poslova u vezi s pripremom i provedbom
postupaka javne nabave kao $to op¢i dio dokumentacije o
nabavi i ostale potrebne dokumentacije u postupcima javne
nabave male i velike vrijednosti.

Izraduje i donosi rjesenja o utvrdivanju komunalnog doprinosa,
naknade za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru
i/ili spomenicke rente sukladno rasporedu predmeta od
procelnika.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik

40

nadzor rukovodeceg
sluzbenika;

— stupanj samostalnosti
koji ukljucuje €eséi nadzor te
opée 1 specificCne upute
rukovodeceg sluzbenika;

— stupanj odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik  radi,  pravilnu
primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu pojedina¢nih
odluka;

— stupanj struéne
komunikacije koji ukljucuje
kontakte unutar 1 izvan
upravnoga tijela u svrhu
prikupljanja  ili = razmjene
informacija.
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Naziv radnog mjesta Visi struéni suradnik zaduZen za investicije
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
£ 8
g E = A| = |Stupanj slozenosti  poslova,
T ¢ | Potkategorija £ . . . €| @ |samostalnosti u radu, odgovornosti
x & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova gl =
g Z| g e o
§ v, A N |struénih komunikacija
32, |IL Visi strucni 6. Sveudilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjesava o upravnim stvarima za koje ima | 10 — stupanj sloZenosti posla
suradnik sveucili$ni integrirani | ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela koji ukljuCuje stalne sloZenije
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduZi proGelnik. upravne i struéne poslove unutar
strucéni diplomski studij upravnoga tijela;
gradevinske ili tehnicke struke | prinrema suglasnosti i posebne uviete za ishodenje akata o gradenju. | 50 - stupanj  samostalnosti
hajmanje 1 (jedna) godina radnog Sudjeluje u poslovima tehnicke pripreme izrade kapitalnih projekata koji ukljucuje obavljanje poslova
iskustva na . na podru¢ju komunalnog gospodarstva, te s tim u vezi sudjeluje u uz redoviti nadzor i upute
odvgova%raquc.l mp oslowma}, pripremi, organizira, prati ili nadzire dijelove ostvarenja kapitalnih nadredenog sluzbenika;
drzavni ispit, poznavanje rada na| . o S L - . .
y projekata u podrucju komunalnih djelatnosti koje se potpuno ili - stupanj  odgovornosti
ra¢unalu djelomi¢no financiraju iz proracuna grada. koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
Sudjeluje u pripremi projektnih prijedloga za programe i projekte | 4( sluzbenik radi, te pravilnu
Europske unije i drugih programa financiranja, te vr$i njihovu primjenu utvrdenih postupaka i
provedbu, pracenje, vrednovanje i stru¢nu obradu. Sudjeluje u metoda rada;
pripremi projekata od interesa za Grad pred potencijalnim domacim — stupanj struénih
ulagac¢ima, sudjeluje u stvaranju uvjeta za koriStenje nekretnina u komunikacija koji  ukljucuje
vlasni$tvu Grada u funkciji razvojnih programa. Izraduje da potvrde komunikaciju  unutar  niZih
i utvrduje posebne uvijete za prokope i druge radove na unutarnjih ustrojstvenih jedinica
nerazvrstanim cestama i javnim povrsinama; provodi radnje u svrhu te povremenu komunikaciju
zaStite nerazvrstanih cesta i javnih povrSina (suradnja s geodetom). izvan drzavnog tijela u svrhu
Izraduje i donosi rjeSenja o utvrdivanju komunalnog doprinosa, prikupljanja ili razmjene
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i/ili informacija.
spomenicke rente sukladno rasporedu predmeta od procelnika.
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik 10
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Naziv radnog mjesta Visi referent pri Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i investicije
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
£ &
‘s -£| Potkategorija = ~| « | Stupanj slozenosti  poslova,
T 5 E . . . £| T | samostalnosti u radu,
% & 4| Potrebno stru¢no znanje Opis poslova gl = .
£ & z| z 0dg9v9most1 te
N 9] A| & | struénih komunikacija
33. | III. | Visireferent 9. Sveucilisni prijediplomski studij ili| Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 2 — stupanj sloZenosti koji
struéni  prijediplomski studij ili| ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela ukljucuje  izri¢ito  odredene
struéni  kratki studij tehnicke, | Grada, za koje ga zaduzi procelnik. poslove koji zahtijevaju
gradevinske ili pravne struke, primjenu  jednostavnijih 1
najmanje 1 (jedna) godina radnog | Utvrduje obveznike za komunalnu naknadu; izraduje i donosi | 50 precizno utvrdenih postupaka,
iskustva na odgovaraju¢im | pojedinacno rjeSenje kojim se utvrduje obveznik komunalne metoda rada i stru¢nih tehnika te
poslovima, drzavni ispit, poznavanje | naknade i naknade za uredenje voda. Provodi neupravni postupak u vodenje upravnog postupka i/ili
rada na radunalu svezi stvaranja baze podataka obveznika komunalne naknade; rjeSavanje u  jednostavnijim
rjeSava po zalbama i prigovorima na izdana rjeSenja; rjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti
postupcima oslobadanja od komunalne naknade; vrsi oéevid na licu upravnog tijela;
mjesta u cilju utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja obveznika komunalne — stupanj samostalnosti  koji
naknade; suraduje sa drugim upravnim odjelima, drugim drzavnim ukljucuje redovan nadzor
i zupanijskim institucijama i trgovackim komunalnim drustvima u nadredenog sluzbenika te njegove
razmjeni podataka obveznika komunalne naknade kako bi se upute za rjeSavanje relativno
osigurala naplata iste; prati propise i stru¢no se usavrsava. Vodi i slozenih stru¢nih problema;
unosi podatke u mati¢noj bazi obveznika. . .
- stupanj odgovornosti
Sudjeluje u postupcima jednostavne nabave u dijelu slanja zahtjeva koji ukljucuje odgovornost za
za ponude, evidentiranja zaprimljenih ponuda, izrade narudZbenica 30 ma’feruglne resurse s kojima
i sustinske kontrole ra¢una. Sudjeluje u prikupljanju dokumentacije sh}Zb_emk radi, te ispravnu
u postupcima javne nabave. Izraduje odobrenja za ulazak u pjesacke primjenu p ostupaka, metoda rada
zone motornim vozilima. Sudjeluje u izradi programa i izvjeséa o i strucnih tehnlk'fl;
izvrSenju programa gradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture. - stupany strucne
Sudjeluje u pracenju realizacije ugovora o odrzavanju nerazvrstanih komunikacije  koji  ukljucuje
cesta. Sudjeluje u vodenju evidencije radnog vremena i komunikaciju  unutar  nizih
ravnopravnim postupcima za sluzbenike iz Upravnog odjela (plan unutarnjih ustrojstvenih
godignjih odmora, zahtjevi za prekovremeni rad i dr.). Sudjeluje u jedinica®
izradi Zakljucaka, obrazlozenja zakljucaka i ugovora koje potpisuje
gradonacelnik. Dodjeljuje plocice za kuéne brojeve. Vodi registar
ugovora za poslove iz nadleznosti odjela. Izraduje i donosi rjeSenja
o utvrdivanju komunalnog doprinosa, naknade za zadrzavanje
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nezakonito izgradene zgrade u prostoru i/ili spomenicke rente
sukladno rasporedu predmeta od procelnika.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik

10

Naziv radnog mjesta

Referent pri Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i investicije

spomenicke rente. Kontaktira sa strankama, javnopravnim tijelima
vezano uz utvrdivanje obveze i prisilne naplate spomenicke rente.
Vodi popis akata i brige o arhiviranju i ¢uvanju dokumentacije
vezane uz utvrdivanje obveze i naplate spomenicke rente.

Naziv unutarnje -

c ustrojstvene jedinice:
< &
k= .= £ | = |Stupanj  slozenosti  poslova,
T ¢ | Potkategorija = . . . % 2 |samostalnosti u radu,
[~ & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova sl = .

£ Rz Z| & odgovornosti te

S = A| N |struénih komunikacija

N v ]

34, | III. | Referent 11. | Srednja stru¢na sprema tehni¢kog | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 10 | 3 — stupanj sloZenosti koji
ili drustvenog smjera ili gimnazija, | ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja. ukljucuje jednostavne i
najmanje 1 (jedna) godina radnog uglavnom rutinske poslove koji
iskustva na odgovarajué¢im Utvrd}lje obve_znike_ za l_(pmunalnu naknadu; izra_duje i donosi | 20 zahtijevaju primjenu precizno
poslovima, drzavni ispit, | pojedinatno rjeSenje kojim se utvrduje obveznik komunalne utvrdenih  postupaka, metoda
poznavanje rada na raunalu naknade i naknade za uredenje voda. Provodi neupravni postupak u rada i stru¢nih tehnika;

svezi stvaranja baze podataka obveznika komunalne naknade. Vrsi _ stupanj samostalnosti
olé)evid .lilaklicu rrlljestaku (;:ilju utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja koji ukljutuje stalni nadzor i
obveznika komunaine haknade. upute nadredenog sluzbenika;
Obavlja poslove u vezi provedbe odluke o davanju u zakup javnih L N '[lvlp.a nj odgovorosti
L X L . .’ .| 20 koji ukljuCuje odgovornost za
povrsina radi postavljanja kioska, pokretnih naprava, Stekata i materiialne resurse s Koiima
drugih predmeta, kao $to su sudjelovanje u provedbi postupaka I Vbrj K d.ur ¢ J'l
javnih poziva i natjeCaja, izrade stru¢nih podloga o lokacijama sluzbenikx I a.f’.t ¢ pravi mﬁ
zakupa, priprema ugovora o zakupu i vodenje evidencije zakupnika. pm?J enE 1zr101t N d prop(lisam .
Utvrduje obveznike za spomeni¢ku rentu, izraduje i donosi 5::’3;?1?1 tthnilir; ? oda rada 1
pojedinacno rjesenje kojim se utvrduje obveznik spomenicke rente. N L.
— stupanj struénih
Obavlja poslove formiranja i azuriranja mati¢nih podataka obveznika | 20 komunikacija  koji  ukljucuje

kontakte unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica upravnoga
tijela.
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10
Sudjeluje u sazivanju Vije¢a za dodjelu koncesijskih odobrenja na
pomorskom dobru; rjeSavanju upravnih postupaka za izdavanje
koncesijskih odobrenja i izradi akata koje donosi Vijece. Vodi
evidenciju izdanih koncesijskih odobrenja i sudjeluje u pravnom
dijelu provedbe postupka davanje koncesije za gospodarsko
koristenje pomorskog dobra.
Izraduje i donosi rjeSenja o utvrdivanju komunalnog doprinosa, | |
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i/ili
spomenicke rente sukladno rasporedu predmeta od procelnika.
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik 10
Odsjek komunalnog, prometnog i pomorskog redarstva
Naziv radnog mjesta Voditelj Odsjeka za komunalno, prometno i pomorsko redarstvo
Naziv unutarnje Odsjek komunalnog, prometnog i
= ustrojstvene jedinice: pomorskog redarstva
£ 8
gl E IS ~| = |Stupanj sloZenosti poslova,
= £ < s <| = .
< c .. £ = N . . €| & [samostalnosti uradu,
x & | Potkategorija R « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova =) .
£ S Z| £ |odgovornosti te
o ~ ;5 A| XN |stru¢nih komunikacija
35. Rukovoditelj 2. Sveucilisni prijediplomski studij ili Vodi .. . ki i . . 10 |1 — stupanj slozenosti posla
struéni prijediplomski studij tehnicki | Y °di upravni i neupravni postupg i fjeava o upravnim stvarima za Koji ukljucuje organizaciju
ili upravni smier, najmanje 4 (etiri) k.(‘)_]e ima ovlasti S}lkladno leum o ufFrOJstvvu 1.djelokrugu upravnih obavljanja poslova, potporu
godine radnog iskustva na tijela Grada Trogira, za koje ga zaduZzi procelnik. sluzbenicima u rjesavanju
odgovarajltlc%n p 0510V1mel1;l?avrs§n Rukovodi i organizira rad komunalnog, prometnog i pomorskog | 30 Slqien}h zadaca i obavljanje
Iz) arloc;gtf:g;j;?ec;gsglg\s/g(;srz nf;ﬁ)lga redarstva, prati provedbu i nadziranje komunalnog, prometnog i E:irs(l)qsztir;gleh'le)gisri(i):; unutarnje
redara, polozen vozatki ispit B pomorskog reda na podrucju svih mjesnih odbora Grada Trogira. - ) “tu ]janj sam’ostalnosti
kategorije, drZavni ispit, poznavanje Obavlja poslove komunalnog redara sukladno zakonskim 20 koji ukljucuje samostalnost u

rada na racunalu

ovlastenjima (Zakon o komunalnom gospodarstvu, Zakon o gradnji,
Zakon o gradevinskoj inspekciji, Zakon o gospodarenju otpadom),
aktima Grada kojima se ureduje komunalni red (Odluka o
komunalnom redu), propisa o drzanju kuénih ljubimaca, propisa o

radu koja je ogranicena ¢eS¢im
nadzorom i pomo¢i nadredenog
pri rjesavanju stru¢nih
problema;
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otpadu i ostalih zakonskih i podzakonskih akata, te odluka Grada stupanj odgovornosti koji
kojima je utvrdeno postupanje komunalnih redara. Poduzima ukljucuje odgovornost za
odgovarajuée mjere za odrzavanje komunalnog reda, rjeSava u materijalne resurse s kojima radi,
upravnim stvarima iz oblasti komunalnog redarstva, izdaje obvezne te viSu odgovornost za zakonitost

rada i postupanja i pravilnu
primjenu postupaka i metoda rada
u odgovaraju¢im unutarnjim

prekrsajne naloge, naplacuje kazne na mjestu pocinjenja prekrsaja,
te poduzima i druge radnje i mjere u okviru ovlastenja i drugim

propisima. : S
ustrojstvenim jedinicama

Obavlja poslove prometnog redara sukladno zakonskim 20 -stupanj ucestalosti strucnih

ovlastenjima i aktima kojima se ureduje promet na podrucju Grada komunikacija koji ukljucuje

kontakte unutar i izvan upravnog
tijela s nizim unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama , u
svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija“

Trogira. Obavlja poslove upravnog nadzora nad primjenom propisa
uredenja prometa, sigurnosti prometa na cestama i komunalnog
reda. Obavlja poslove nadzora nepropisno zaustavljenih i parkiranih
vozila, poslove upravljanja prometom, poslove premjeStanja
nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila.

Poduzima odgovaraju¢e mjere za odrzavanje komunalnog reda,
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti komunalnog redarstva, izdaje
obvezne prekrSajne naloge, naplacuje kazne na mjestu pocinjenja
prekrsaja te poduzima i druge radnje i mjere u okviru zakonskih
ovlastenja.

Vodi propisane prekrsajne i druge evidencije te sluzbene o¢evidnike. 10
Suraduje s pravosudnim tijelima, organima prisilne naplate,
policijom i drugim tijelima u provodenju mjera komunalnog i
prometnog reda. Organizira i provodi mjere za provedbu deratizacije
i dezinsekcije.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

10
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Naziv radnog mjesta

Visi referent — komunalno-pomorski redar

Naziv unutarnje

Odsjek komunalnog, prometnog i

zakonskim ovlastenjima (Zakon o pomorskom dobru i morskim
lukama), aktima Grada kojima se ureduje pomorski red (Odluka o
redu na pomorskom dobru Grada Trogira). Pomorski redar provodi
nadzor nad izvrSenjem obveza preuzetih dozvolom na pomorskom
dobru. Provodi postupaka radi provedbe mjera za odrzavanje reda na
pomorskom, te je ovlasten narediti fizi€kim i pravnim osobama mjere
za odrzavanje propisanog reda i to: uklanjanje protupravno
postavljenih predmeta, naprava, objekata, uredaja, reklama i drugo;

‘=z ustrojstvene jedinice: pomorskog redarstva
£ &
g = £ ~| = |Stupanj sloZenosti poslova,
T|  &|Potkategorija = y . . £| & |samostalnosti u radu,
[ 5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova &l = .
< Z ¢ & odgovornosti te
S = A| N |struénih komunikacija
p4 v u y
36. | L. | Visireferent Sveucilisni prijediplomski studij ili . . C . 10 | 2 — stupanj sloZenosti koji
‘e . e Vodi upravne i neupravne postupke, te donosi rjeSenja u granicama C
strucni prijediplomski studij ili .o . ukljucuje izri¢ito odredene
o . . e dobivenih ovlasti. . o
stru¢ni kratki studij tehnicke ili poslove koji zahtijevaju
pravne struke, zavr$en program Obavlja poslove komunalnog redara sukladno zakonskim | 40 primjenu jednostavnijih i
osposobljavanja za pomorske ovlastenjima (Zakon o komunalnom gospodarstvu), aktima Grada precizno utvrdenih postupaka,
redare, najmanje 1 (jedna) godina kojima se ureduje komunalni red (Odluka od komunalnom redu), metoda rada i struénih tehnika te
radnog iskustva na odgovarajuéim | propisa o drzanju kucnih ljubimaca, propisa o otpadu i ostalih vodenje upravnog postupka i/ili
poslovima, drzavni ispit, zakonskil_l i podzakongkih akata, te odlukg Grada kojima je qfvrdleno rjesavanje u jednostavnijim
poznavanje rada na radunalu postgpanje }(_oml.malmh redara. .Obavlja n_avdzor nad korlste?njem upravnim stvarima iz
javnih povrsina i drugih nekretnina u vlasnistvu Grada Trogira na nadleznosti upravnog tijela;
koriStenje za postavljanje privremenih objekata te reklamnih i - stupanj samostalnosti
oglasnih predmeta (montaznih objekata, pokretnih naprava, koji ukljucuje redovan nadzor
ugostiteljskih terasa, reklamnih i drugih naprava), te nadzor nad nadredenog sluzbenika te
provedbom propisa kojima se ureduje zastita od buke. Izlazi na teren njegove upute za rjesavanje
i poduzima odgovarajuée mjere za odrzavanje komunalnog reda, relativno slozenih strucnih
rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti komunalnog redarstva, te problema;
poduzima i druge radnje i mjere u okviru zakonskih ovlastenja. _ stupanj odgovornosti
Izdaje obvezne prekrSajne naloge, naplacuje kazne na mjestu koji ukljuéuje odgovornost za
pocinjenja prekrsaja, te vodi propisane prekrsajne i druge evidencije materijalne resurse s kojima
te sluzbene ocevidnike. Suraduje s pravosudnim tijelima, policijom sluzbenik radi, te pravilnu
i drugim tijelima u provodenju mjera komunalnog reda. Prati primjenu propisanih postupaka,
propise, izraduje izvjeS¢a i zapisnike. metoda rada i struénih tehnika;
Vodi upravne postupke, te donosi rjeSenja u granicama dobivenih - ﬁupapjftruénih ko.mun.i.kacija
ovlasti. Obavlja poslove nadzora pomorskog redara sukladno 40 koji ukljucuje komunikaciju

unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica.
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zabraniti obavljanje radova i djelatnosti na pomorskom dobru,
narediti zabranu ograniavanja opée upotrebe pomorskog dobra,
narediti i druge mjere i radnje u svrhu odrzavanja reda na pomorskom
dobru, naplatiti nov€anu kaznu na mjestu pocinjenja prekrsaja.
Jedanput mjeseno izvrSava nadzor pomorskog dobra na svom
podrugju, radi utvrdenja nezakonitoga gradenja ili drugog ostecenja
pomorskog dobra, a i po svakoj prijavi bilo koje osobe te ako utvrdi
nezakonite radnje, pomorski redar duzan je o tome obavijestiti
nadlezno tijelo (nadlezne inspekcije, lucku kapetaniju i dr.). Priprema
dopise, odgovore, te prosljeduje prijave nadleznim tijelima, vodi
evidencije o izvrSenim nadzorima, sastavlja mjesecno izvjestaj o radu
i drugih, izvjes$¢a iz svog djelokruga rada. Obavlja i druge srodne
poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela, voditelja

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj Odsjeka i

srednjoskolsko obrazovanje,
najmanje 1 (jedna) godina
radnog iskustva na
odgovarajué¢im poslovima,
zavrSen program struénog
osposobljavanja za
obavljanje poslova
prometnog redara, polozen

ovlastenjima (Zakon o komunalnom gospodarstvu), aktima Grada
kojima se ureduje komunalni red (Odluka od komunalnom redu),
propisa o drzanju ku¢nih ljubimaca, propisa o otpadu i ostalih
zakonskih i podzakonskih akata, te odluka Grada kojima je utvrdeno
postupanje komunalnih redara. Obavlja nadzor nad koriStenjem
javnih povrsina i drugih nekretnina u vlasnistvu Grada Trogira na
koristenje za postavljanje privremenih objekata te reklamnih i

procelnik. 10
Naziv radnog mjesta Referent komunalno-prometni redar
Naziv unutarnje Odsjek komunalnog,
- ustrojstvene jedinice: prometnog i pomorskog
< redarstva
<
‘e « 8 . .
- £ c A Stupanj sloZenosti
[ o . g < < .
I~ ¢ | Potkategorija = . . . = = |poslova, samostalnosti u
& « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova < 2 .
c v 2 7 radu, odgovornosti te
i ;5 ~ 5 struénih komunikacija
37. III. | Referent 11 Najmanje gimnazijsko . . . . 10 — stupanj slozenosti koji
. . Vodi upravne i neupravne postupke, te donosi rjeSenja u granicama s .
srednjoskolsko obrazovanje .o . ukljucuje jednostavne i
ey . dobivenih ovlasti. .
ili éetverogodiSnje strukovno uglavnom rutinske poslove
Obavlja poslove komunalnog redara sukladno zakonskim | 40 koji zahtijevaju primjenu

precizno utvrdenih postupaka,

metoda rada i struénih tehnika;
— stupanj samostalnosti
koji ukljucuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika;

- stupanj odgovornosti
koji ukljucuje odgovornost za
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vozacki ispit B kategorije,
drzavni ispit, poznavanje
rada na racunalu.*

oglasnih predmeta, te nadzor nad provedbom propisa kojima se
ureduje zastita od buke.

Obavlja poslove prometnog redara sukladno zakonskim
ovlastenjima i aktima kojima se ureduje promet na podrucju Grada
Trogira.

Obavlja poslove upravnog nadzora nad primjenom propisa uredenja
prometa, sigurnosti prometa na cestama i komunalnog reda. Obavlja
poslove nadzora nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila,
poslove upravljanja prometom, poslove premjestanja nepropisno
zaustavljenih i parkiranih vozila.

Poduzima odgovarajuée mjere za odrZavanje komunalnog reda,
rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti komunalnog redarstva, te
poduzima i druge radnje i mjere u okviru zakonskih ovlastenja Vodi
propisane prekrSajne i druge evidencije te sluzbene ocevidnike.
Suraduje s pravosudnim tijelima, policijom i drugim tijelima u
provodenju mjera prometnog reda. Prati propise, izraduje izvjesca i
zapisnike.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj Odsjeka i proc¢elnik.

40

10

materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih
postupaka, metoda rada i
stru¢nih tehnika;

— stupanj struénih
komunikacija koji ukljucuje
kontakte unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih
jedinica upravnoga tijela.
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Naziv radnog mjesta

Referent - prometni redar

Naziv unutarnje

Odsjek komunalnog,

. ustrojstvene jedinice: prometnog i pomorskog
£ redarstva
<
- o . .
'é .= = ~| = |Stupanj sloZenosti poslova,
[} = . E <| = .
x ¢ | Potkategorija - . . . €| & [samostalnosti uradu,
5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova i .
£ 'z Z| £ |odgovornosti te
§ .§ A | XN |stru¢nih komunikacija
38. | IlIl. | Referent 11. | Najmanje srednja stru¢na . . Co . 20 |1 - stupanj sloZenosti koji
) o Vodi upravne i neupravne postupke, te donosi rjeSenja u granicama o .
sprema u cetverogodisnjem . . ukljucuje jednostavne i
. . . . dobivenih ovlasti. . ..
trajanju, najmanje 1 (jedna) uglavnom rutinske poslove koji
godina radnog iskustva na Obavlja poslove prometnog redara sukladno zakonskim ovlastenjima i | 70 zahtijevaju primjenu precizno
odgovarajué¢im poslovima, aktima kojima se ureduje promet na podru¢ju Grada Trogira. utvrdenih postupaka, metoda
zavrSen program strucnog . . . L rada i stru¢nih tehnika;
. . - . |Izlazi na teren i o obavlja poslove upravnog nadzora nad primjenom . .
osposobljavanja za obavljanje . . . . — stupanj samostalnosti
propisa uredenja prometa, sigurnosti prometa na cestama. .. C . . .
poslova prometnog redara, koji ukljucuje stalni nadzor i
polozen vozagki ispit B Obavlja poslove nadzora nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, upute nadredenog sluzbenika;
kategorije, drzavni ispit, poslove. upra_wljanja prometom, poslove premjestanja nepropisno stupanj odgovornosti koji
poznavanje rada na racunalu. zaustavljenih i parkiranih vozila. ukljuépje odgovornost za
Izlazi na teren i poduzima odgovaraju¢e mjere za odrzavanje prometnog maEernglne resurse s k.o J1ma
q duzima i d dnie i mi i konskih ovlasteni sluzbenik radi, te pravilnu
reda, te poduzima i druge radnje i mjere u okviru zakonskih ovlastenja. primjenu izritito propisanih
Izdaje obvezne prekriajne naloge, naplaéuje kazne na mjestu poéinjenja p(;lsn.llga_ka, metoda rada i strucnih
prekrsaja, te vodi propisane prekr$ajne i druge evidencije te sluzbene tehnika; ) .
odevidnike. Suraduje s pravosudnim tijelima, policijom i drugim tijelima - _— sStupany Stm.CI}lh_
u provodenju mjera prometnog reda. Prati propise, izraduje izvje$ca i komunikacija kop. gkljucuje )
zapisnike. kontakte unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica upravnoga
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj Odsjeka i procelnik. 10 tijela.
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Naziv radnog mjesta

Referent - komunalni redar

iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen vozacki
ispit B kategorije, drzavni
ispit, poznavanje rada na
rac¢unalu®

ljubimaca, propisa o otpadu i ostalih zakonskih i podzakonskih akata, te
odluka Grada kojima je utvrdeno postupanje komunalnih redara. Obavlja
nadzor nad koristenjem javnih povrsina i drugih nekretnina u vlasniStvu
Grada Trogira na koriStenje za postavljanje privremenih objekata te
reklamnih i oglasnih predmeta (montaznih objekata, pokretnih naprava,
ugostiteljskih terasa, reklamnih i drugih naprava), te nadzor nad
provedbom propisa kojima se ureduje zastita od buke. Izlazi na teren i
poduzima odgovarajué¢e mjere za odrzavanje komunalnog reda, rjeSava u
upravnim stvarima iz oblasti komunalnog redarstva, te poduzima i druge
radnje i mjere u okviru zakonskih ovlasStenja. Izdaje obvezne prekrSajne
naloge, naplacuje kazne na mjestu pocinjenja prekrSaja, te vodi propisane
prekrSajne 1 druge evidencije te sluzbene ocevidnike. Suraduje s
pravosudnim tijelima, policijom i drugim tijelima u provodenju mjera
komunalnog reda. Prati propise, izraduje izvjesc¢a i zapisnike.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Voditelj Odsjeka i procelnik.

Naziv unutarnje Odsjek komunalnog,
- ustrojstvene jedinice: prometnog i pomorskog
c redarstva
<
< = g ~| .= |Stupanj sloZenosti poslova,
[ t= .. «< < = .
x ¢ | Potkategorija = . . . €| & [samostalnosti uradu,
5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova =l 3 .
< g7 Z| & |odgovornosti te
< -§ ~| 8 |struénih komunikacija
39. | IIl. | Referent 11. | Najmanje gimnazijsko . . . . 10 |3 — stupanj slozenosti koji
s .| Vodi upravne i neupravne postupke, te donosi rjeSenja u granicama o .
srednjoskolsko obrazovanje dobivenih ovlasti ukljucuje jednostavne i
ili cetverogodisnje ’ uglavnom rutinske poslove koji
strukovno  srednjoskolsko | Obavlja poslove komunalnog redara sukladno zakonskim ovlaStenjima | 80 zahtijevaju primjenu precizno
obrazovanje, najmanje 1 | (Zakon o komunalnom gospodarstvu), aktima Grada kojima se ureduje utvrdenih postupaka, metoda
(jedna) godina radnog | komunalni red (Odluka od komunalnom redu), propisa o drzanju kuénih rada i struénih tehnika;

- stupanj samostalnosti
koji ukljucuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika;

— stupanj odgovornosti
koji ukljuc¢uje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih
postupaka, metoda rada i
struénih tehnika;

- stupanj stru¢nih
komunikacija koji ukljuc¢uje
kontakte unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica upravnoga
tijela.
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UPRAVNI ODJEL ZA URBANIZAM I PROSTORNO UREDENJE

Naziv radnog mjesta

Procelnik Upravnog odjela za urbanizam i prostorno uredenje

Naziv unutarnje

= ustrojstvene jedinice:
< 5
‘e .S £ | = |Stupanj  sloZenosti  poslova,
T €| Potkategorija = . . . ‘E © |samostalnosti u radu,
% 5 4 | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova Sl osE .
£ 37 Z| £ |odgovornosti te
s = A| XN |struénih komunikacija
4 v )
40. Glavni rukovoditelj 1. Sveudilisni  diplomski studij ili | Vodiupravniineupravni postupak i rjeSava o upravnim i neupravnim | 50 | 1 — stupanj sloZenosti posla
sveucili$ni integrirani |stvarima za koje ima ovlasti, prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu najviSe razine koji ukljucuje
prijediplomski i diplomski studij ili |rada upravnih tijela Grada. Organizira rad odjela, rje§ava upravne planiranje, vodenje i
-] . ; - p i g d ] p anje, o
strucni leIQWSkl ?tUdIJ predmete iz djelokruga odjela. Prati i procjenjuje stanje u prostoru, koordiniranje povjerenih
arhllt(ektons}(e (il gradevinske |j;aduie planske i programske dokumente s podrucja prostornog poslova, doprinos razvoju novih
Stilu N .nlzzjmtanje > épet) g.Od,l.n 4 | planiranja, organizira i sudjeluje u izradi dokumenata prostornog koncepa}ta, te rjeSavanje
rz:)srll(())\%irilsa ustva na Oorgzz?zrzjclil'cs 11?61 uredenja, kao i ostalih dokumenata vezanih uz urbani izgled Grada, strateSkih zadaca;
P PR ganizacy priprema akte u svezi donoSenja prostornih planova, vodi i organizira - stupanj  samostalnosti
sposobnosti 1 komunikacijske e F . koii ukliuduie samostalnost u
viestine potrebne za uspjeino proceduru donoSenja planova; kontinuirano prati provedbu ) Jucy nosta
upravljanje tijelom, drzavni ispit, |Prostornog plana Grada i ostalih dokumenata vezanih uz urbani raqlll o odlu¢ivanju .0
poznavanje rada na radunalu izgled grada; izraduje izvjes$c¢a o stanju u prostoru, izraduje programe n?tjefn(')izrflzmmo aniten Stm;;iln;
mjera za unapredenje stanja u prostoru, vodi dokumentaciju o pitanjima, - ogr U
prostoru, te druge upravne i struéne poslove prostornog planiranja, Sf\frlg::ri?ljzrl?tliiima vezanima uz
vodi evidenciju i ¢uva sve dokumente prostornog i urbanistickog upravnogg tijela:
uredenja te dokumenata vezanih uz urbani izgled Grada, organizira i B stu an" odeovornosti
sudjeluje u izradi svih dokumenata, sudjeluje u izradi nacrta Koii ulfl'uéu'e g naivisu
prijedloga opéih i pojedinacnih akata za gradonacelnika i Gradsko m z:teri'alnu ! ffnanci'skuj ;
vije¢e; u izradi elaborata i stru¢nih materijala; vodi evidenciju, ¢uva od 0VJ0 mosyt 7 zakonitjo st rada i
i odgovara za dokumente prostornog i urbanistickog uredenja te g . AV
dok . . . I L postupanja, ukljucujuéi Siroku
okumenata vezanih uz urbani izgled grada (evidencija lokacijskih, nadzornu ; uoravliacku
gradevinskih 1 uporabnih dozvola); suraduje sa drzavnim, odeovornost Na’vié? stf; ani
zupanijskim i gradskim tijelima na poslovima kvalitetnog rjesavanja ut'ica'a na. donojéen'e o dfuk;
problematike iz oblasti prostornog planiranja i uredenja. k(ije Jimaju snatan 31 Cinak na
S . .. S odredivanje politike 1 njen
Sudjeluje u radu gradonacelnikova kolegija. Sudjeluje u radu rove d\llau'J p jenu
Gradskog vijeca, na ¢ijim sjednicama podnosi i obrazlaze prijedloge |30 P ’ i .
opéih i drugih akata iz djelokruga Odjela. . ,kS“i“a t strucna
omunikacija unutar i izvan
Prati realizaciju ugovora i zakljucaka iz nadleznosti Odjela. 10 upravnoga tijela od utjecaja na
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provedbu plana 1 programa
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri gradonacelnik. 10 upravnoga tijela.
Naziv radnog mjesta Visi savjetnik pri Upravnom odjelu za urbanizam i prostorno uredenje
Naziv unutarnje -
= ustrojstvene jedinice:
£ 8
E :g - g x 8 Stupanj s}oienosti poslovaf
K é Potkategorija | Potrebno struno znanje Opis poslova g ;% f:mostalnostl u radu, odgovornosti
~— o -
v ;5 £| 8 |strucnih komunikacija
41. 1L Visi savjetnik 4. Sveucilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 60 | 2 — stupanj sloZenosti koji
sveucilisni integrirani | ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela ukljuCuje izradu akata iz
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduzi procelnik. Vodi neupravni postupak i djelokruga upravnoga tijela,
struéni diplomski studij | rjeSava o neupravnim stvarima za koje ima ovlasti, prema odluci o poslove pravnog zastupanja,
arhitektonske  ili ~ gradevinske | ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada, za koje ga zaduzi vodenje upravnoga postupka i
struke, najmanje 4 (Cetiri) godine | procelnik. Izdaje sve akte, temeljem zakona, kojima se regulira rjesavanje najsloZenijih upravnih
radnog iskustva na odgovaraju¢im | prostorno uredenje i gradnja, kao i elaborate etaziranja. i ostalih predmeta iz nadleznosti
poslovima, upravnoga tijela, sudjelovanje u
drzavni ispit, poznavanje rada na| Prati i procjenjuje stanje u prostoru, izraduje planske i programske izradi strategija i programa i
racunalu dokumente s podruc¢ja prostornog planiranja, organizira i sudjeluje vodenje projekata;
u izradi dokumenata prostornog planiranja, kao i ostalih dokumenata - stupanj  samostalnosti
. .. . oy . 15 .. AV .
vezanih uz urbani izgled Grada, vodi evidenciju, ¢uva i odgovara za koji ukljucuje povremeni nadzor
dokumente prostornog i urbanistickog uredenja te dokumenata te opée i specificne upute
vezanih uz urbani izgled grada ( evidencija lokacijskih, gradevinskih rukovodeéeg sluzbenika;
i uporabnih dozvola ). _ stupanj  odgovornosti
) ) L o ) koji ukljuCuje odgovornost za
Suraquje sa c!riavmn.q, Zupanij sklm i gradsklrp tijelima na pos]ov1‘ma materijalne resurse s kojima
kvalltetnog rjeéavanja.problematlke iz oblasti prostornog uredenjau | 15 sluzbenik radi, pravilnu primjenu
suglasnosti sa pro¢elnikom. postupaka i metoda rada te
provedbu odluka iz
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10 odgovarajuéeg podrugja;
— stupanj struéne
komunikacije koji  ukljucuje
kontakte  unutar i  izvan

upravnoga tijela u svrhu pruzanja
savjeta, prikupljanja i razmjene
informacija.
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Naziv radnog mjesta

Savjetnik pri Upravnom odjelu za urbanizam i prostorno uredenje

Naziv unutarnje ustrojstvene

jedinice:

Stupanj  sloZenosti poslova,
= = %0 ~ | samostalnosti u radu,
8 ‘5 | Potkategorija e Potrebno stru¢no znanje Opis poslova § z: odgovornosti te struénih
_g §° Z 2 3? komunikacija
& | ¥ < £ | 8
42. II. | Savjetnik 5. | Sveucilisni  diplomski  studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje | 70 2 — stupanj slozenosti  koji

sveucili$ni integrirani prijediplomski i | ima ovlasti, prema Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada ukljucuje suradnju u izradi akata
diplomski studij ili stru¢ni diplomski | upravnih tijela Grada, za koje ga zaduzi procelnik. Vodi iz djelokruga upravnoga tijela,
studij arhitektonske ili gradevinske | neupravni postupak i rjeSava o neupravnim stvarima za koje rjeSavanje slozenih upravnih i
struke, najmanje 3 (tri) godina radnog | ima ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada drugih predmeta, te rjeSavanje
iskustva na odgovarajuéim poslovima, | upravnih tijela Grada, za koje ga zaduzi procelnik. Izdaje akte, problema uz upute i nadzor
drzavni  ispit, poznavanje rada na | temeljem zakona, kojima se regulira prostorno uredenje i rukovodeceg sluzbenika;

raCunalu gradnja, kao i elaborate etaziranja. — stupanj samostalnosti koji

ukljucuje cesc¢i nadzor te opée i

Prati i procjenjuje stanje u prostoru, izraduje planske i specificne upute rukovodeceg
programske dokumente s podrucja prostornog planiranja, | 10 sluzbenika;
organizira i sudjeluje u izradi dokumenata prostornog — stupanj odgovornosti koji
planiranja, kao i ostalih dokumenata vezanih uz urbani izgled uklju¢uje  odgovornost  za
Grada, vodi evidenciju, ¢uva i odgovara za dokumente materijalne resurse s kojima
prostornog i urbanisti¢kog uredenja te dokumenata vezanih uz sluzbenik radi, pravilnu
urbani izgled grada (evidencija lokacijskih, gradevinskih i primjenu postupaka i metoda
uporabnih dozvola). rada te provedbu pojedinacnih
odluka;
Suraduje sa drzavnim, Zupanijskim i gradskim tijelima na — stupanj struéne komunikacije
poslovima kvalitetnog rjeSavanja problematike iz oblasti | 10 koji ukljucuje kontakte unutar i
prostornog uredenja u suglasnosti sa proc¢elnikom. izvan upravnoga tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10 informacija.
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Naziv radnog mjesta

Visi struéni suradnik zaduzen za urbanizam i prostorno uredenje

Naziv unutarnje

suglasnosti sa pro¢elnikom.

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik.

= ustrojstvene jedinice:
£ 8
g £ ~| .= |[Stupanj slozenosti  poslova,
T ¢ | Potkategorija = y . . £| & |samostalnosti u radu,
[~ & « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova sl = .
& 'z Z| % odgovornosti te
§ ;5 A | XN |stru¢nih komunikacija
43. |IL Visi struéni 6. Sveucilisni  diplomski studij ili | Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima | 60 | 1 - stupanj sloZenosti posla
p postup g p ) panj p
suradnik sveucili$ni integrirani | ovlasti, prema odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela koji ukljuéuje stalne sloZenije
prijediplomski i diplomski studij ili | Grada, za koje ga zaduzi procelnik. Vodi neupravni postupak i upravne i struéne poslove unutar
strucni diplomski studij rjeSava o neupravnim stvarima za koje ima ovlasti, prema odluci o upravnoga tijela;
arhitektonske, gradevinske, ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada, za koje ga zaduzi — stupanj samostalnosti
geodetske, ili pravne struke, proée_lmk. Sudjeluje u 1zre.1d1. svih a1.<ata, temelj em zakonav,_ko_l ima se koji ukljuduje obavljanje poslova
najmanje 1(jedna) godina radnog regulira prostorno uredenje i gradnja, kao i elaborata etaziranja. uz redoviti nadzor i upute
iskustva na odgovaraju¢im L. . . Lo . . L nadredenog sluzbenika;
. . .. Prati i procjenjuje stanje u prostoru, sudjeluje u izradi planskih i . .
poslovima, drzavni ispit, . " N 15 - stupanj  odgovornosti
. y programskih dokumenata s podru¢ja prostornog planiranja, " Lo
poznavanje rada na raunalu L . . . Lo koji ukljucuje odgovornost za
organizira i sudjeluje u izradi dokumenata prostornog planiranja, materijalne resurse s kojima
kao i ostalih dokumenata vezanih uz urbani izgled sluzbenik radi, te pravilnu
Grada, vodi evidenciju, uva dokumente prostornog i urbanistickog primjenu utvrd e,nih postupaka i
uredenja te dokumente vezanih uz urbani izgled grada (evidencija metoda rada:
lokacijskih, gradevinskih i uporabnih dozvola). B stupanj strucnih
. . i T . komunikacija koji  ukljucuje
Suraduje sa drzavnim, Zupanijskim i gradskim tijelima na poslovima komunikacij'u urjl utar ! niZJih
kvalitetnog rjeSavanja problematike iz oblasti prostornog uredenjau | 15 J

unutarnjih ustrojstvenih jedinica
te povremenu komunikaciju
izvan drzavnog tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija.
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Naziv radnog mjesta

Visi struéni suradnik zaduZen za o€uvanje okolisa

Naziv unutarnje -
é ustrojstvene jedinice:
< &
g £ | .= |Stupanj slozenosti poslova,
T & | Potkategorija = . . . €| B |samostalnosti u radu,
[~ 5 « | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova sl = .
£ R7 Z| & |odgovornosti te
§ § A | XN |struénih komunikacija
44. 1L Visi stru¢ni Sveucilisni diplomski studij ili | Vodi upravni i neupravni postupak i rjeSava o upravnim i neupravnim | 30 | 1 — stupanj  sloZenosti
suradnik sveucili$ni integrirani | stvarima za koje ima ovlasti sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu posla koji ukljucuje stalne
prijediplomski i diplomski | upravnih tijela Grada Trogira, za koje ga zaduZi procelnik. sloZenije upravne i struéne
studij ili struéni diplomski poslove unutar upravnoga
studij kemijske tehnologije, Sudjeluje u poslovima planiranja i provedbe zaStite i upravljanja | go tijela;
tehnicke, prirodne najmanje 1 zastiCenim dijelovima prirodne i kulturne bastine; razvijanje novih ili — stupanj samostalnosti
(jedna) godina radnog iskustva unapredenje postojecih teorija i metoda koje promicu ekolosku svjesnost, koji  ukljuuje  obavljanje
na odgovarajuéim poslovima, preuzimajuéi pyanlrgnje, r.estauracgu, upravljanjle, erzavanJe pr{rodplh, poslova uz redoviti nadzor i
dr¥avni ispit, poznavanje rada kulturnih i povijesnih krajobraza, parkova, predjela i vrtova; sudjeluje u upute nadredenog sluzbenika;
na racunalu ’ izradi studija utjecaja na okoli§ (SUO) proucavanjem utjecaja planiranog _ stupanj odgovornosti
zahyata na v1zu.a¥ne kvalitete u S’fldaSIIJOStl. i .buducnostl; nadzor_l koji ukljucuje odgovornost za
savjetovanje prilikom gradenja 1 obnavljanja zbog utvrdivanja materijalne resurse s kojima
uskladenqsti s planskom i projektnom do}(umentacij().m, troékovnikom, sluzbenik radi, te pravilnu
Vremensklm .rokom te standarfhma. kvahtet_e; pravnim zalfonodavmn} primjenu utvrdenih postupaka
okvirom, krajobraznom ekologijom i dr; analiza i vrednovanje prostora i i metoda rada:
pr1pada3.1.1.01h Eq(;iatftkg o geo.graf?k%m i ef;olo;knp Plfjavama, r.eljgﬁ.ll,l tlu? _ stupanj strugnih
vegetaciji, hidrologiji, vizualnim karakteristikama prirodnih i komunikacija koji ukljuuje
antropogenih struktura, kako bi se odredio najoptimalniji na¢in koristenja S o
o . AR o . komunikaciju unutar nizih
prostora, poti¢u¢i razvoj i omogucavajuci zastitu prepoznatih vrijednosti; .. . .
: e . . R . unutarnjih ustrojstvenih
identificiranje problema i nalaZzenje najboljeg rjeSenja za funkcionalnu, e dini ‘
socijalnu i vizualnu kvalitetu vanjskog prostora, prati program odrzavanja jedinica — te povrvemenu
zelenih povriina. k.(.)munlkacgu izvan d.rzayn(.)g.
tijela u svrhu prikupljanja ili
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik. 10 razmjene informacija.
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Na temelju ¢lanka 13. stavka 2. Zakona o placama u
lokalnoj 1 podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(;,Narodne novine,* broj 28/10) te ¢lanka 40. Statuta
Grada Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira,* br.
4/13., 9/13., 06/14., 1/18., 3/19., 5/20., 9/21. 1 11/23.),
dana 12. sijecnja 2024. godine, donosi se

Pravilnik o kriterijima utvrdivanja natprosjecnih
rezultata i nainu isplate dodataka za uspjeSnost na
radu sluzbenika i namjeStenika

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom odreduju se kriteriji i postupak
utvrdivanja natprosjecnih rezultata u radu sluzbenika i
namjestenika (u daljnjem tekstu: sluzbenik) i nacin
isplate dodatka za uspje$nost na radu (u daljnjem tekstu:
dodatak) sluzbenika u upravnim tijelima Grada Trogira.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju
rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i zenski rod.

Clanak 3.
Za natprosjeCne rezultate u radu sluzbenici mogu
ostvariti dodatak.

Clanak 4.
(1) Dodatak moze iznositi godi$nje najvise dvije
place sluzbenika koji ostvaruje dodatak i ne
moze se ostvarivati kao stalni dodatak uz placu.

(2) Pod placom iz stavka l.ovog clanka
podrazumijeva se umnozak koeficijenta i
osnovice za obracun place s uvec¢anjem za radni
staz u bruto iznosu.

(3) Dodatak se moze isplatiti u viSe navrata
tijekom jedne proracunske godine, s time da
iznos isplacenih dodataka tijekom jedne
proracunske godine ne moZe premasiti visinu
dodatka utvrdenog u stavku 1.

Clanak 5.
Sredstva za isplatu dodatka osiguravaju se u Proracunu,
a planiraju se prilikom izrade prijedloga Proracuna za
sljede¢u kalendarsku godinu, za sva upravna tijela u
okviru proracunskih moguénosti.

II. KRITERIJT ZA UTVRDIVANIJE
NATPROSJECNIH REZULTATA RADA

Clanak 6.
(1) Kiriteriji za utvrdivanje natprosjecnih rezultata
rada sluzbenika jesu:

1. godisnja ocjena za prethodnu godinu ,,odli¢an,*

2. posebno uspjesno i kvalitetno rjeSavanje
iznimno kompleksnog zadatka, predmeta,
projekta, zahtjeva, koji je od velike vaznosti za
djelatnost Grada, jednokratno do razine 20%
bruto place;

3. uspjesno i pravodobno obavljanje privremeno
povecanog opsega posla ili izvanrednog posla
koji se nije mogao predvidjeti i ne trpi odgodu,
a Cija je potreba utvrdena pisanim putem od
stane procelnika odnosno gradonacelnika, koji
prelazi uobiCajeni obim tijekom radnog
vremena jednokratno do razine 20% bruto
place;

4. djelovanja u sluzbi ili u vezi sa sluzbom koje je
pridonijelo unapredenju poslovnih procesa,
boljoj organizaciji rada 1i/ili racionalizaciji
poslovanja, ugledu ili afirmaciji Grada kao
rezultat  kreativnosti,  samoinicijativnosti
sluzbenika jednokratno do razine 20% bruto
place;

5. sudjelovanje u radu projektnog tima od interesa
za Grad koji je postigao uspjesne rezultate na
povlacenju sredstava iz europskih i nacionalnih
fondova, uz redovno obavljanje poslova svog
radnog mjesta jednokratno do razine 20% bruto
place;

6. za imenovanu odgovornu osobu, provedba
projekta u ugovornom roku i predvidenim
financijskim sredstvima, 100% bruto place,
investicijskog ali i npr. projekta uvodenja
riznice, baze podatka, reevidencije ugovora za
gradske stanove, usvajanja prostornih planova i
slicno.

7. uspjesno i pravodobno privremeno obavljanje
dijela poslova odsutnog sluzbenika koji je na
godiSnjem odmoru, porodiljnom dopustu,
bolovanju ili obavljanje poslova nepopunjenog
radnog mjesta uz redovito obavljanje poslova
svog radnog mjesta, u neprekinutom razdoblju
od najmanje 15 radnih dana, a ¢ija je potreba
utvrdena pisanim nalogom od strane pro¢elnika
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2)

3)

“4)

)

(6)

(7

odnosno gradonacelnika, jednokratno do razine
20% bruto place;

Pod godiSnjom ocjenom podrazumijeva se
zadnja utvrdena godiSnja ocjena kojom je
sluzbenik ocjenjen.

Pod znacajnijim i veéim zadacima,
predmetima, projektima podrazumijevaju se
rezultati rada u kojima je slozenost, tezina i
sadrzajnost obavljenih poslova, odnosno
iskazana strucnost i prakticna vjeStina u
obavljanju poslova takva da je visa od
uobicajene (prosjecne) za tu vrstu poslova.

Pod privremenim poveanim  opsegom
obavljenih poslova ili izvanrednog posla, vec¢im
od uobicajenog, podrazumijevaju se rezultati
rada koji po opsegu znatno prelaze koliinu
koja je planirana za pojedinog sluzbenika u
tijeku radnog vremena i odredenom razdoblju,
odnosno ako se radi o obavljanju izvanrednog
posla koji se nije mogao predvidjeti i koji je
zahtijevao povecan napor sluzbenika zbog
intenziteta i rokova za obavljanje posla.

Kriterij unaprjedenja poslovnih procesa kao
rezultat  kreativnosti,  samoinicijativnosti
sluzbenika obuhvaca djelovanje u sluzbi koje je
pridonijelo ugledu ili afirmaciji grada,
unaprjedenju rada i odnosa prema gradanima i
javnosti, samoinicijativnost,  inovativnost,
pravodobnost 1 kreativnost u obavljanju
poslova, odgovornost u radu, zalaganje i
postignuti rezultati, spremnost na stalno
struéno usavrSavanja u tijeku rada i odnos
prema strankama.

Sudjelovanjem u radu projektnog tima od
interesa za Grad ,koji je postigao uspjeSne
rezultate smatra se izvrSavanje zadataka iz akta
nadleznog tijela Grada o osnivanju projektnog
tima u podrucju koje je od interesa za grad i
zupaniju, pri ¢emu zadaci sluzbenika moraju
biti uspjesno izvrseni.

Pod privremenim obavljanjem dijela poslova
odsutnog sluzbenika podrazumijevaju se
poslovi koji nisu u opisu radnog mjesta
sluzbenika koje uz redovito obavljanje poslova
svog radnog mjesta, obavlja po potrebi sluzbe,
uspjesno i pravovremeno poslove
nepopunjenog radnog mjesta, odsutnog
sluzbenika, odnosno poslova sluzbenika kojem
je prestao radni odnos.

1L

DODATNI KRITERIJI ZA UTVRDIVANIJE

REZULTATA

RADA SLUZBENIKA

UPRAVNOG ODJELA NADLEZNOG ZA
POSLOVE PROSTORNOG UREDENJA

Clanak 7.

(1) Poslovi izdavanja gradevinskih i lokacijskih

AR ol

dozvola, drugih akata vezanih uz gradnju, te
provedbu dokumenata prostornog uredenja, s
obzirom na slozenost poslova razvrstavaju se na
sljede¢e grupe predmeta:

GRUPA - 7 bodova
GRUPA - 6 bodova
GRUPA - 5 bodova
GRUPA - 4 boda
GRUPA - 3 boda
GRUPA -2 boda
GRUPA -1 bod

1. GRUPA (7 bodova)

- gradevinska dozvola (Zakon o gradnji)

- uporabna dozvola na temelju gradevinske
dozvole (Zakon o gradnji) i na temelju potvrde
glavnog projekta po Zakonu o prostornom
uredenju i gradnji

- tjeSenje o uvjetima gradenja (Zakon o
prostornom uredenju i gradnji)

- predmeti u ponovnom postupku po rjeSenju
Ministarstva

2. GRUPA (6 bodova)

- lokacijska dozvola (Zakon o prostornom
uredenju te Zakon o prostornom uredenju i
gradnji)

- rjeSenje za gradenje temeljem Zakona o
poticajnom ulaganju

3. GRUPA (5 bodova)

- izmjene i dopune akata iz 1.1 2. grupe

- rjeSenje prema Zakonu o opéem upravnom
postupku (obnova postupka, oglasavanje
rjeSenja niStavnim, poniStavanje i/ili ukidanje
rjeSenja, povrat u prijasnje stanje, izuzece,
prigovor Celniku i drugi)

4. GRUPA (4 boda)

- potvrda glavnog projekta

- rjeSenje o izvedenom stanju

- rjeSenje o utvrdivanju gradevne Cestice
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2)

3)

5. GRUPA (3 boda)

- uporabna dozvola za odredene gradevine
(izgradene do 15.02.1968. te izgradene na
temelju akta izdanog do 01.10.2007. godine)

- uporabna dozvola za gradevine na temelju
glavnog projekta

- utvrdivanje samostalne uporabne cjeline

- dozvola za promjenu namjene i uporabu
gradevine (Zakon o prostornom uredenju)

- rjeSenje o obustavi postupka /o odustanku
stranke od zahtjeva

6. GRUPA (2 boda)

- lokacijska informacija, uvjerenje o namjeni
Cestice

- rjeSenje o promjeni imena investitora

- rjeSenje o odbijanju/odbacivanju zahtjeva (bez
proucavanja opravdanosti zahtjeva)

- potvrda parcelacijskog elaborata

- obavijest o posebnim uvjetima i uvjetima
prikljucenja

- rjeSenje o ispravku greske uslijed pogreske
stranke

7. GRUPA (1 bod)

- obavijest 0 prijavi
gradenja/uklanjanja gradevine

- ovjera pravomoc¢nosti na zahtjev stranke

- dostava zavr$nog izvjeS¢a mnadzornog
inZenjera

- razne obavijesti, odgovori (odnosi se na
zavrsne akte, ne na pojedinaCne akte u
predmetima visih grupa).

pocetka

Clanak 8.
Sluzbenici koje rade na poslovima izdavanja
gradevinskih 1 lokacijskih dozvola, drugih
akata vezanih uz gradnju, te provedbu
dokumenata prostornog uredenja, obvezni su
voditi mjesecnu evidenciju rijeSenih predmeta
po bodovima iz ¢lanka 7. i koja se dostavlja
procelniku nadleznom za poslove urbanizma i
prostornog uredenja zajedno s mjeseCnim
izvjeS¢em o radu.
Sluzbenik iz stavaka 1. je duzan mjese¢no
rijeSiti ukupan broj predmeta koji zbrojen po
broju bodova iz ¢lanka 7. iznosi 60 bodova.
Procelnik u ¢ijoj je nadleznosti obavljanje
poslova iz stavka 1. je duZzan mjesecno rijesiti
ukupan broj predmeta koji zbrojen po broju
bodova iz ¢lanka 7. iznosi 40 bodova.

“4)

)

(6)

Ostvarivanje veceg broja bodova od utvrdenih
60 za sluzbenike, odnosno 40 za procelnika, za
svakih 10 bodova donosi jednokratno 3% bruto
place.

Sluzbenik koji nije ostvario traZeni mjese¢ni
broj bodova, uz izvjeS¢e daje i obrazloZenje
koje svojim potpisom potvrduje i Procelnik.
Procelnik nadleznom za poslove urbanizma i
prostornog uredenja obavezan je sastaviti
zbirno mjeseCno izvjeSée 1 dostaviti ga
gradonacelniku do petog u mjesecu za
prethodni mjesec.

IV. POSTUPAK UTVRDIVANJA
NATPROSJECNIH REZULTATA RADA

(M

2

(M

2

3)

“4)

Clanak 9.
Sluzbenici tijekom mjeseca vode evidenciju o
rijeSenim predmetima i obavljenom radu.

Temeljem evidencije iz prethodnog stavka
sluzbenik dostavlja potpisano pisano izvjesce o
mjeseCnom radu do petog u mjesecu za
prethodni mjesec nadleznom procelniku, a
procelnici dostavljaju pisano izvjesce o svom
mjesecnom radu gradonacelniku.

Clanak 10.
Procelnik prati rad i doprinos sluzbenika u
ostvarivanju poslova iz nadleznosti upravnog
tijela Grada ukljucujuéi i kriterije iz ¢lanka 6.
ovog Pravilnika.

Rad 1 doprinos procelnika u ostvarivanju
poslova iz nadleznosti upravnog tijela
ukljuujuéi i1 kriterije iz c¢lanka 6. ovog
Pravilnika prati gradonacelnik.

Sluzbenik nije ovlaSten inicirati postupak
utvrdivanja natprosjecnih rezultata u radu na
svom radnom mjestu, niti podnositi zahtjev za
ostvarivanje prava na isplatu dodatka.

Prijedlog za isplatu dodatka moZe inicirati
voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice u kojoj
je sluzbenik rasporeden.

V. POSTUPAK ISPLATE DODATKA

Dodatak se moze

Clanak 11.
isplatiti sluzbenicima koji su u

prethodnoj godini ocjenjeni ocjenom ,,odli¢an‘ i koji uz

uredno

obavljanje poslova radnog mjesta na koje su
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rasporedeni, ispune jo$ najmanje jedan od kriterija iz
clanka 6. stavka 1. tocke 2. - 7. ovog Pravilnika,
odnosno uvjete iz ¢lanak 7. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Dodatak se ne moze isplatiti sluzbeniku:
- koji je imao neopravdan izostanak tijekom mjeseca
na koje se odnosi dodatak
- protiv kojeg je pokrenut postupak za povredu
sluzbene duznosti tijekom mjeseci na koji se odnosi
dodatak.

Clanak 13.

(1) O isplati dodatka odlucuje rjeSenjem osoba
nadlezna za donoSenje rjeSenja o pravima i
obvezama sluzbenika u okviru mase sredstava
za isplatu dodatka.

(2) Rjesenje iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi pravni
temelj isplate, ime i prezime sluzbenika koji je
ostvario pravo na dodatak, kriterije iz ¢lanka 6.
ovog Pravilnika, cinjenice koje potvrduju
ispunjenje utvrdenog kriterija, dokazivanje
opravdanosti donoSenja rjesSenja, obrazloZenje
te raspolozivost sredstava za isplatu i visinu
dodatka u postotku i nov€anom iznosu.

(3) Prijedlog za isplatu dodatka pokrece procelnik,
odnosno gradonacelnik u kojem je potrebno
utvrditi kriterije iz ovog Pravilnika koji su
ostvareni i temeljem kojih se predlaze isplata

dodatka uz obrazlozenje te utvrdenje
raspolozivosti sredstava za isplatu i iznos
dodatka.

(4) Postupak utvrdivanja prava na dodatak moze se
pokrenuti sljede¢i mjesec u odnosu na mjesec u
kojem su ispunjeni kriteriji iz ¢lanka 6. ovog
Pravilnika 1 nakon izvrSnosti rjeSenja o
ocjenjivanju na obrascu I. koji je sastavni dio
ovog Pravilnika .

Clanak 14.

(1) Izvrsno Rjesenje iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika
dostavlja se upravnom tijelu nadleznom za
obracun place te upravnom tijelu nadleznim za
sluzbenicke odnose.

(2) Isplata dodatka obracunava se i isplacuje kod
obracuna plac¢e za mjesec u kojem je nastupila
izvrSnost rjeSenja o isplati dodatka.

Clanak 15.
Sluzbenik ne moze u istom mjesecu ostvariti dodatak
i uvecanje place za prekovremeni ili smjenski rad kao

ni da je koristio slobodne dane umjesto uvecanje place
po osnovi prekovremenog rada.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada Trogira.*

KLASA: 011-01/24-01/1
URBROIJ: 2181-13-50/01-24-1
TROGIR, 12. sijeCnja 2024.

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.

Na temelju clanka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj (podrucnoj) regionalnoj
samoupravi (,,Narodne novine,”“ broj 86/08., 61/11.,
4/18. 1 112/19.) 1 c¢lanka 26. stavak 1. Zakona o radu
(,,Narodne novine‘ broj 93/14., 127/17.,98/19., 151/22.
i1 64/23.), gradonacelnik Grada Trogira, donosi

Pravilnik o izmjenama Pravilnika o radu gradske
uprave Grada Trogira

Clanak 1.

U Pravilniku o radu gradske uprave Grada
Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira“ broj 4/15,
2/16., 7/17., 4/18., 9/18., 3/20., 7/20., 27/21., 29/21.,
27/22.131/22.), u ¢lanku 6. stavak 2. mijenja se i glasi:
»Rjesenje o ostvarivanju prava i obveza zaposlenika
dostavlja se osobno zaposleniku sukladno Zakonu o
op¢em upravnom postupku.*

Clanak 2.
Clanak 7. brige se.

Clanak 3.
Clanak 10. brige se.

Clanak 4.

U clanku 41. stavak 3. mijenja se i glasi:

,Clanovi uZe obitelji radnika smatraju se braéni drug,
roditelj, roditelj bracnog druga, djeca, drugi predci i
potomci u izravnoj liniji, posvojena i udomljena djece i
djeca na skrbi te punoljetne osobe kojoj je porezni
obveznik imenovan skrbnikom prema posebnom
zakonu.“
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Clanak 5.

U ¢lanku 60. stavak 1. podstavak 3. mijenja se i glasi :
,»omrti ¢lana uze obitelji radnika (bra¢nog druga,
roditelja, roditelja bra¢nog druga, djece, drugih predaka
i potomaka u izravnoj liniji, posvojene i udomljene
djece i djece na skrbi te punoljetne osobe kojoj je
porezni obveznik imenovan skrbnikom prema
posebnom zakonu)*

Clanak 6.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u,,Sluzbenom glasniku Grada Trogira,” a objavit
¢e se i na oglasnim plo¢ama Grada Trogira.

KLASA: 011-01/18-01/23
URBROJ: 2181-13-50/01-24-9
Trogir, 12. sijecnja 2024. godine

GRADONACELNIK
Ante Bili¢, dipl.inz.grad., v.r.
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