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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

GRAD TROGIR
GRADSKO VIJECE

KLASA:340-01/22-02/248
URBROJ:2181-13-51/01-22-4
Trogir, 28.prosinca 2022. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i1 114/2022) u
daljnjem tekstu: Zakon) i clanka 26. Statuta Grada Trogira (,,Sluzbeni glasnik Grada Trogira“ broj 4/13,
9/13,6/14 ,1/18,3/19,5/20 1 9/21) Gradsko vije¢e Grada Trogira na 12.sjednici odrZzanoj dana 28.
prosinca 2022.godine , donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i1 podzakonske akte, pravilnike, upute kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (primjerice Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o gradnji i dr.)

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Grad je obavezan poticati trziSno nadmetanje
gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave te transparentnost postupka.

Clanak 3.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:
1. Narucitelj je Grad Trogir.
2. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.
3. Odgovorna osoba javnog narucitelja je Gradonacelnik Grada Trogira.

4. Stru¢no povjerenstvo za nabavu koje priprema i provodi postupak jednostavne nabave ¢ine
zaposlenici 1 druge osobe koje imenuje javni narucitelj.

5. Clan struénog povijerenstva sa vazeéim certifikatom je zaposlenik javnog naruéitelja ili druga osoba
koja posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.



6. Sukob interesa je odnos izmedu javnog narucitelja i gospodarskih subjekata sukladno ¢lanku 75. do
¢lanka 83. Zakona.

7. Plan nabave je dokument kojeg javni narucitelj donosi za proracunsku/poslovnu godinu sukladno
odredbama Zakona.

II SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona.
IIT POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupak pripreme i provedbe jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura (za robu i usluge) odnosno 66.360,00 eura (za radove) te
postupaka navedenih u ¢lanku 6., zapoc¢inje danom slanja zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne
nabave Upravnom odjelu u ¢ijoj su nadleznosti poslovi javne nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (PRILOG 1 b) iz ovog ¢lanka podnosi
nadlezno upravno tijelo koje inicira postupak jednostavne nabave, a treba biti odobren od strane
procelnika/ce Upravnog odjela u ¢ijoj nadleznosti je izrada prijedloga prorac¢una za prora¢unsku godinu
(koji ¢e potpisom potvrditi osigurana sredstva za predmetnu nabavu) i odgovorne osobe narucitelja. Uz
zahtjev za provedbu postupaka jednostavne nabave, nadlezno upravno tijelo prilaze i troSkovnik i
prijedlog Ugovora, te podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moraju
sudjelovati najmanje tri (3) ¢lana stru¢nog povjerenstva za nabavu , od kojih jedan (1) mora imati vazeci
certifikat u podrucju javne nabave.

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura
provodi se sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika, osim postupaka navedenih u ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Za provodenje postupaka jednostavne nabave koji su financirani sredstvima iz Fondova
Europske unije i u ostalim opravdanim slu¢ajevima, postupak pripreme i provedbe jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a manje od 26.540,00 eura (za robu i usluge)
odnosno 66.360,00 eura (za radove), a zapoCinje danom slanja zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave Upravnom odjelu u ¢ijoj su nadleznosti poslovi javne nabave.

Nabava robe, usluga i radova iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se sukladno ¢lancima 7.1 9.
ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Nakon odobrenja zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave, odgovorna osoba
narucitelja imenuje stru¢no povjerenstvo za nabavu, internom odlukom u kojoj su odredene njihove
obveze i ovlasti u pojedinom postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za nabavu ne moraju biti isklju¢ivo zaposlenici naru¢itelja, veé
se za potrebe pojedinog postupka jednostavne nabave mogu angazirati vanjski suradnici koji posjeduju
specijalizirana znanja neophodna za provedbu pojedine jednostavne nabave.(PRILOG 2)

Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva za nabavu su:



- istraziti trziSte nabave odnosno prikupiti neophodne informacije o postoje¢im i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, potrebnim dozvolama, ovlasStenjima i sl.;

- pripremiti postupak jednostavne nabave odnosno dogovoriti uvjete vezane uz predmet
nabave, sadrzaj poziva na dostavu ponude s uputama ponuditeljima za provedbu postupaka jednostavne
nabave, tehnicke specifikacije/troskovnik, prijedlog ugovora te ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu jednostavnu nabavu;

- provesti postupak jednostavne nabave, §to podrazumijeva slanje poziva na dostavu ponude s
uputama ponuditeljima za provedbu postupaka jednostavne nabave gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, ili ponistenje postupka nabave;

- poslati odluku o odabiru/ponistenju svim ponuditeljima na dokaziv nacin;
- potpisati izjave o sukobu interesa.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 10.000,00 EURA

Clanak 8.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura, osim postupaka
navedenih u ¢lanku 6., u pravilu provode sva upravna tijela iz svog djelokruga rada odobravanjem
ponude (narudzbenice) ili zaklju¢ivanjem ugovora sa jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru.

Postupak nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se trazenjem ponude za jednostavnu nabavu
koji pokrece procelnik ili ovlasteni sluzbenik po nalogu procelnika upravnog tijela temeljem prethodno
istrazenog trzista.

Zahtjev za dostavu Ponude treba sadrzavati najmanje naziv Narucitelja, naziv Ponuditelja,
predmet nabave (naziv iz Plana nabave), specifikaciju predmeta nabave (koli¢ina/vrsta/jedinica mjere),
broj nabave iz Plana nabave, CPV broj, procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a, rok
izvrSenja/isporuke, mjesto izvrSenja/isporuke, nacinu i roku pla¢anja gospodarskom subjektu koji ¢e
izvrsiti predmetnu nabavu. (Prilog 1a)

Ponudu ili narudzbenicu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
odobrava i potpisuje procelnik upravnog tijela, a ponudu i narudzbenicu jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a manje od 10.000,00 eura potpisuje
Gradonacelnik.

Ukoliko se zakljuéuje ugovor za nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 10.000,00 eura , isti potpisuje Gradonacelnik.

Ponuda, odnosno narudZzbenica koju potpisuje pro¢elnik odnosno gradonacéelnik obvezno sadrzi
podatke o upravnom tijelu koji vodi postupak, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, predmet nabave
(naziv iz Plana nabave), CPV broj, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (cijena bez PDV-ai cijena s PDV-om) roku
izvrSenja i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu koji ¢e izvrSiti predmetnu
nabavu (naziv, sjediste, OIB).

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi svako upravno tijelo za svoje narudzbenice.



Ugovor obvezno mora sadrzavati podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, oznaku
jednostavne nabave iz Plana nabave, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni (cijena bez
PDV-a i cijena s PDV-om), roku trajanja ugovora te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje Gradonacelnik.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA
ROBU/USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 9.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, provodi Upravni odjel u ¢ijoj nadleznosti
su poslovi javne nabave i ¢lanovi stru€nog povjerenstva za nabavu i to slanjem poziva na dostavu
ponude s uputama ponuditeljima za provedbu postupka jednostavne nabave (PRILOG 3) na adrese
najmanje tri (3) razli¢ita gospodarska subjekta po vlastitom izboru koji su registrirani za obavljanje
djelatnosti koja je predmet nabave.

Poziv na dostavu ponude sa uputama ponuditeljima za provedbu postupaka jednostavne nabave
upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvijes¢e o uspjesno poslanom fax-u, potvrda e-mailom).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, kao i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponude sa uputama ponuditeljima moze se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu odnosno
njegovom predstavniku, u sljede¢im slucajevima:

-kad u provedenom postupku nije podnesena niti jedna ponuda, a postupak se ponavlja;

-kada predmet nabave iz tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt;

-kod hotelskih i restoranskih usluga, usluge cateringa, odvjetnickih usluga, zdravstvenih i socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, usluga vjestaka, konzultantskih usluga, postanskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet ponuditelju da posjeduje ovlastenje za
obavljanje poslova, usluge izrade dokumenata zastite i spasavanja za podrucje grada;

-za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu
bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni
za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji
izvr§ava osnovni ugovor;

-za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koje
nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postale
nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom
koji izvrSava osnovni ugovor;

-povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slucaju ne smije prijeci iznose iz ¢lanka 12. stavka
1. Zakona.

-za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca obvezala
Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi rezultiralo nesukladnoscu ili
nerazmjernim tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju;

-kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,



-u ostalim slu¢ajevima iz drugih objektivno opravdanih razloga na temelju obrazlozenog prijedloga
procelnika nadleznog upravnog tijela Grada.

Poziv na dostavu ponuda sa uputama ponuditeljima mora sadrzavati najmanje: naziv i sjediSte
javnog narucitelja, naziv i sjediste gospodarskog subjekta koji se poziva na dostavu ponude, detalja i
jasan opis predmeta nabave, cpv broj, evidencijski broj nabave, troskovnik sa tehni¢kom specifikacijom
koja prema potrebi moze sadrzavati skice, slike, kataloge i sl., procijenjenu vrijednost nabave, svi
zahtjevi 1 uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata ( kriterij za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij za
odabir ponude, rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se
dostavljaju ponude, podatke o kontakt osobi zaduzenoj za predmetnu nabavu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

U pozivu na dostavu ponude sa uputama ponuditelja, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave,
moze se od gospodarskih subjekata zatraziti dostava sljede¢ih dokumenata:

- dokaze o ne postojanju osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta iz ¢lanka 251. stavka 1. tocka 1.
i2.,1c¢lanka 252. stavka 1. Zakona

- dokaze o ispunjavanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) iz ¢lanka 256.
Zakona ovisno o slozenosti predmeta nabave.

-dokaza sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti,

-dokaza ekonomske i financijske sposobnosti,

-dokaza tehnicke i strucne sposobnosti

-ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave

-uzorke, kataloge i sl.

U postupku jednostavne nabave, Narucitelj moze, ovisno o sloZenosti predmetne nabave, od
odabranog ponuditelja traziti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih
obveza, te u pozivu na dostavu ponude propisati sadrzaj i oblik jamstva.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od pet (5) niti duzi od deset (10) dana racunaju¢i od
dana zaprimanja poziva na dostavu ponuda sa uputama ponuditeljima.

Sve dokumente koje javni narucitelj zahtjeva, izuzev jamstva (ako je trazeno), ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici u obliku scan-a kao privitak elektronske poste (emaila) iskljucivo na
adresu javnog narucitelja: javna.nabava@trogir.hr ili  marela.hrabar@trogir.hr ili
anita.kedzo@trogir.hr _odnosno email adresu navedenu u pozivu za dostavu ponude. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva (2) clana stru¢nog
povjerenstva za nabavu Narucitelja.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 primjerice, kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja i drugi te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti odabranu ponudu. Ako kod
ekonomski najpovoljnije ponude cijena ili troSak predstavljaju glavni kriterij za odabir, u tom slucaju
relativni ponder cijene odnosno troska ne smije biti veéi od 90%, u kojem slucaju drugi (ostali) kriteriji
moraju iznositi barem 10%.
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Javni narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda sa uputama ponuditeljima za provedbu postupaka
jednostavne nabave odreduje relativni znacaj (u postocima, bodovima) koji dodjeljuje svakom
pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude. Primjerice,
najniza cijena 50%, rok isporuke 20%, moguc¢nost servisiranja 20% ....) sa formulama koje ¢e se
koristiti kod odabira ekonomski najpovoljnije ponude.

Clanovi struénog povjerenstva za nabavu mogu nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraziti dostavu izvornika, ovjerenih preslika ili preslika jednog ili viSe dokumenata
(potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.), a koje izdaju nadlezna tijela.

O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ¢lanovi stru¢nog povjerenstva
nakon pregleda i ocjene ponuda sukladno kriterijima za odabir najpovoljnije ponude, utvrdenim u
pozivu, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude (u daljnjem tekstu: Zapisnik) (PRILOG 4) i predlazu
Gradonacelniku odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka. Za odabir ponude dovoljna je
jedna (1) pravodobno pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i uvjetima javnog
narucitelja.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narucditelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od deset (10) dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (PRILOG 5) ili Odluku o ponistenju (PRILOG 6)
Narucitelj je obavezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (e-mail
isl)

Na Odluku o odabiru/ponistenju postupka nije dopustena zalba.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije Ponude svim ponuditeljima koji su pravovremeno
dostavili ponude na naprijed navedeni nacin (e-mail i sl.), stjeu se uvjeti za sklapanje Ugovora.

Jednostavna nabava vrijednosti iz ovog ¢lanka Pravilnika provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s
odabranim ponuditeljem, a na temelju prethodno provedenog postupka, Zapisnika i prijedloga ¢lanova
stru¢nog povjerenstva za nabavu.

Ugovor je popunjen prijedlog ugovora koje je sastavni dio zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave, a kojeg priprema odjel koji inicira pokretanje postupka kojeg parafiraju ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva predmetnog postupka. Ugovor potpisuje Gradonacelnik odnosno osoba po
njegovom ovlastenju.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Sastavni dio ovog Pravilnika su i obrasci potrebni za provedbu postupaka jednostavne nabave i isti se
ne objavljuju.

Clanak 11.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapocinjanja postupka jednostavne nabave.



Clanak 12.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA:011-01/19-01/3, URBROJ:2184/01-30/01-19-1 od 07.02.2019.(,,Sluzbeni glasnik
Grada Trogira® 09/19) i Pravilnik o Izmjeni Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
KLASA:011-01/19-01/3, URBROJ:2184/01-30/01-19-2 od 31.10.2019.(,,Sluzbeni glasnik Grada
Trogira® 23/19).

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Grada Trogira te stupa na snagu
01.sije¢nja 2023.g.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA

Toni Zulim,v.r.



