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GRADA TROGIRA
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GRAD TROGIR

GRADSKO VIJE CE

Komisija za dodjelu javnih priznanja
Na temelju ¢lanka 14. Odluke o javnim
priznanjima grada Trogira (,SluZzbeni
glasnik grada Trogira“ br.08/09) i &l.6.
Statuta Grada Trogira (,Sluzbeni
glasnik Grada Trogira“ br.06/09 i
07/10) Komisija za dodjelu javnih
priznanja Grada Trogira, raspisuje

POZIVNI OGLAS
ZA DODJELU JAVNIH PRIZNANJA
GRADA TROGIRA U 2010.g.

I./ Pozivaju se gradani i pravne osobe
na podnoSenje prijedloga za dodjelu
javnih priznanja Grada Trogira u
2010.g.

./ Javna GRADA
TROGIRA jesu:

priznanja

1. priznanje pocasnog gradanina

2. Nagrada Grada Trogira za Zivotno
djelo

3. Osobne nagrade

4. Skupna nagrada

5. Plakete grada Trogira - Grb Grada
Trogira

6. Medalja Grada Trogira

PoCasnim gradaninom Grada Trogira
moze se proglasiti gradanin RH i
druge drzave koji je svojim radom,
znanstvenim ili politickim djelovanjem
znaCajno pridonio opéem napretku

razvoja demokracije i povecanju
ugleda Grada Trogira i RH te doprinio
za mir u svietu i napredak
CovjeCanstva.

Nagrada za Zivotno djelo dodjeljuje se
osobama koje su svojim
dugogodisdnjim radom ili odredenim

djelom dale izuzetan doprinos u
podru¢ju gospodarskog i drustvenog
Zivota posebno znacajnog za Grad
Trogir.

Osobne  nagrade  dodjeljuju  se
pojedincima, a skupna trgovackim
drustvima, ustanovama, udrugama
gradana ili drugim pravnim osobama ili
radnim timovima i sl. za njihov
doprinos, kreaciju, uradak ili
organizaciju vaznog dogadaja u gradu,
u jednom ili viSe podrucja
gospodarskog i drustvenog Zivota.

Plaketa Grada Trogira — Grb Grada
Trogira dodjeljuje se pojedincima,
trgovackim druStvima, ustanovama,
udrugama gradana ili drugim pravnim
osobama ili radnim timovima i sl., te
gradovima, a moze se dodijeliti i

stranim  drzavljanima, gradovima,
ustanovama, organizacijama [
udrugama.

Medalja Grada Trogira dodjeljuje se
gradanima Grada Trogira i drugim
osobama, trgovackim drustvima,
ustanovama, udrugama i drugim
pravnim osobama za uzorne uspjehe u
radu. Medalja se moze dodijeliti i
stranim drzavljanima, gradovima i
ustanovama.

lll./ Inicijativu za priznanje pocasnim
gradaninom Grada Trogira mogu
podnijeti:  vije¢nici, radna tijela
Gradskog vijeca, Gradonacelnik i
nadlezna tijela Republike Hrvatske.

IV./ Pravo na podnosenje prijedloga za
dodjelu Nagrade za Zivotno djelo,
osobne, skupne, Plaketa Grada
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Trogira-Grb Grada Trogira i Medalja
grada Trogira imaju:

e gradani i udruge gradana,

e vijecnici u Gradskom vijeéu,
¢ Gradonacelnik,

* radna tijela Gradskog vijeca,
e poduzeca i ustanove,

e tijela mjesne samouprave,

e politicke stranke,

e druge pravne osobe

V./  Prijedlog za dodjelu javnih
priznanja GRADA TROGIRA dostavlja
se u pismenom obliku S
obrazloZzenjem, a u privitku treba
priloziti isprave kojima se dokazuju
navodi iz obrazloZenja te suglasnost
predloZzenika da bude kandidat za
nagradu.

VI./ U jednoj godini moZe se dodijeliti
najviSe dvije nagrade za Zivotno djelo,
pet osobnih nagrada i tri skupne
nagrade.

VII./ Pravo na dodjelu osobne nagrade
pored utvrdenog broja imaju i Clanovi
DDK na podru¢ju GRADA TROGIRA i
to davatelji koji su darovali krv 95 i viSe
puta, i davateljice koje su darovale krv
70 i viSe puta.

VIII./ Rok za dostavu prijedloga je do
15. listopada 2010.g.

IX./ Prijedlozi se dostavljaju na adresu
GRAD TROGIR, GRADSKO VIJECE
Komisija za dodjelu javnih priznanja
Trg Ivana Pavla I br.l, 21220
TROGIR sa naznakom ,ZA JAVNA
PRIZNANJA GRADA TROGIRA" ili na
protokol Grada Trogira soba br.26
/. kat.

Za sve obavijesti zainteresirani se
mogu javiti u GRAD TROGIR, Ured
gradonacelnika, tel:800-415

KLASA: 061-01/10-01/2

URBROJ: 2184/01-03/01-10-2

Trogir, 09. rujna 2010.g.
PREDSJEDNIK:

Komisije za dodjelu javnih priznanja
Pero Maravi¢ v. r.
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GRAD TROGIR

GRADONACELNIK

Na temelju Zakona o arhivskom
gradivu i arhivama (,Narodne novine*,
broj 105/97, 64/00, 65/09), ¢lanaka 17.
i 18. Pravilnika o =zastiti i Cuvanju
arhivskog i registraturnog gradiva
izvan arhiva (,Narodne novine“, broj
63/04 i 106/07), €lanka 11. stavak 3.
Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlu€ivanja arhivskog
gradiva (,Narodne novine“, broj 90/02)
I Clanka 36. Statuta Grada Trogira
(,Sluzbeni glasnik Grada Trogira“, broj
06/09), Gradonacelnik Grada Trogira
dana 30. lipnja 2010. godine, donosi

. PRAVILNIK
O ZASTITI | OBRADI ARHIVSKOG |
REGISTRATURNOG GRADIVA

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom  ureduje  se
prikupljanje, odlaganje, nacin i uvijeti
cuvanja, obrada, odabiranje i
izluCivanje,  KkoriStenje i  zaStita
arhivskog i registraturnog gradiva koje
je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u
poslovanju Grada Trogira i njegovih
prednika (u daljnjem tekstu: Grad), kao
i predaja gradiva nadleznom arhivu.
Sastavni dio ovoga Pravilnika Ccini
Poseban popis arhivskog i
registraturnog gradiva Grada Trogira
s rokovima cuvanja, koji obuhvaca
cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u njegovu
poslovanju, a na koje suglasnost daje
nadlezni Drzavni arhiv.

Clanak 2.

Grad je stvaratelj i imatelj javnog
arhivskog i registraturnog gradiva.

Arhivsko gradivo su zapisi ili
dokumenti koji su nastali u obavljanju
djelatnosti Grada, a od trajnog su
znaCaja za kulturu, povijest i druge
znanosti bez obzira na mjesto i vrijeme
nastanka i neovisno o obliku i nosaéu
na kojem su sacCuvani. Zapisi ili
dokumenti su: spisi, isprave, pomocéne
uredske i poslovne knjige, kartoteke,
karte, nacrti, crtezi, plakati, tiskanice,
slikopisi, pokretne slike (filmovi i

videozapisi), zvuéni zapisi,mikrooblici,
strojno  Citljivi  zapisi,  datoteke,
ukljuCuju i programe i pomagala za
njihovo koristenje.
Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem
iz registraturnog gradiva.
Registraturno gradivo je cjelina zapisa
ili dokumenata nastalih ili primljenih
djelovanjem i radom Grada.
Nadzor nad zastitom cjelokupnog
arhivskog 1 registraturnog gradiva
Grada obavlja nadlezni Drzavni arhiv.

Clanak 3.
Temeljni pojmovi u smislu ovoga
Pravilnika:

1. Arhivska jedinica gradiva jest

najmanja logi¢ko sadrzajna jedinica

organizacije gradiva (predmet,
dosje,spis, periodi¢ki definirani upisnik,
zapisnik i sl.).

2. Arhivska knjiga je evidencija ulaska
gradiva u arhivu prema vrstama i
koli¢inama.

3. Arhivskim (registraturnim) gradivom

smatra se cjelokupna dokumentacija

koja je nastala radom Grada ili je u

posjedu Grada bez obzira na

evidentiranost kroz sluzbene
evidencije (dokumentacija nastala u
uredskom  poslovanju, sluzbenom

poslovanju, evidencije i sl.).

4.1zlu€ivanje je postupak kojim se iz

neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice

Ciji je utvrdeni rok ¢uvanja istekao.

5. Konvencionalno gradivo je gradivo
za Cije isCitavanje nisu potrebni
posebni uredaji.

6. Nekonvencionalno gradivo je

gradivo za Cije su iS€itavanje potrebni

posebni uredaji, a moZze biti na
opti¢ko-magnetskim medijima,
namikrofilmu ili na CDu.

7. Odabiranje arhivskog gradiva je

postupak kojim se iz registraturnog

gradiva temeljem utvrdenih propisa
odabire arhivsko gradivo za trajno
cuvanje.

8. Poseban popis arhivskog i

registraturnog gradiva Grada Trogira s

rokovima Cuvanja (u daljnjem tekstu:

Poseban popis - je popis jedinica
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gradiva organiziran prema sadrzajnim
cjelinama  (poslovnim  podrucjima)
Grada, s oznacenim rokovima Cuvanja
za svaku jedinicu gradiva.

9. Tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica
fizicke organizacije gradiva (svezanj,

kutija, knjiga, fascikl, mapa,
mikrofilmska rola, magnetska traka,
CDisl).

10. Arhiva (pismohrana) je

ustrojstvena jedinica u kojoj se odlaze
I Cuva arhivsko odnosno registraturno
gradivo do predaje nadleznom
Drzavnom arhivu.

11. Zbirna evidencija gradiva je popis
jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu
Grada bez obzira na mjesto Cuvanja,
koji je organiziran prema sadrZajnim
(dokumentacijskim) cjelinama.

12. Pisarnica je posebno organizirana
sluzba u kojoj se obavljaju uredski
poslovi (prijem pregled
akata,upisivanje akata, dostava akata
u rad, administrativno tehni¢ka obrada
akata, otprema akata, razvodenje
akata,stavljanje akata u arhivu i
njihovo Cuvanje).

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno  gradivo
nastalo tijekom rada i poslovanja
Grada predstavija jednu cjelinu i u
pravilu se ne moze dijeliti.
Registraturno gradivo moze se dijeliti
ili spajati zbog promjene unutarnjeg
ustroja stvaratelja, prenoSenja dijela ili
svih poslova na drugog stvaratelja,
kao i zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a sve uz
prethodno pribavijeno miSljenje
nadleZznog drzavnog arhiva.

[I. UREDSKO POSLOVANJE

Clanak 5.
Uredsko poslovanje Grada vodi se
sukladno odredbama Uredbe o
uredskom poslovanju (,Narodne
novine*, broj 7/09), Pravilnika o
jedinstvenim klasifikacijskim
oznakama stvaralaca i primalaca
akata (,Narodne novine®, broj 38/88) i
Plana  klasifikacijskin ~ oznaka i
brojéanih  oznaka  stvaratelja i

primatelja akata upravnih i drugih tijela
Grada Trogira za tekucu godinu.
Uredsko poslovanje temelji se na
nacelu zatvorenog dokumentacijskog
ciklusa koji obuhvacéa primanje akata,
upisivanje akata u osnovnu evidenciju,
dostavu akata u rad, razvodenje i
odlaganje akata.

Clanak 6.

Sluzbenici upravnih tijela Grada duzni
su dovrSene predmete odmah vratiti
Pisarnici.

DovrSeni predmeti razvode se u
odgovarajuéim rubrikama urudZbenog
zapisnika (upisnika) i odlazu u
Pisarnici po klasifikacijskim oznakama.

Clanak 7.
Plan klasifikacijskih oznaka za svaku
godinu donosi procelnik nadleZznog
upravnog tijela Grada.

Clanak 8.
Registraturno gradivo predaje se u
Pismohranu u sredenom stanju i u
tehnicki oblikovanim jedinicama uz
sumarni popis.

. OBVEZE STVARATELJA |
IMATELJA JAVNOG ARHIVSKOG |
REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 9.

Grad kao stvaratelj i imatelj javnog
arhivskog i registraturnog gradiva
duzan je:

 savjesno Cuvati gradivo u
sredenom stanju i osigurati ga od
oStec¢enja do predaje nadleznom
drzavnom arhivu,

* na zahtjev nadleZznog drzavnog
arhiva dostavljati popis gradiva i
javljati sve nastale promjene,

e pribavljati miSljenje  nadleznog
Drzavnog arhiva prije poduzimanja
mjera koje se odnose na gradivo,

» redovito odabirati arhivsko gradivo
iz registraturnog gradiva i redovito
periodiéno izluCivati gradivo
kojemu su istekli rokovi ¢uvanja,

* omoguciti ovlastenim djelatnicima
drZzavnog arhiva obavljanje
struénog nadzora nad duvanjem
gradiva.
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Grad je duzZan izvijestiti nadlezni
drzavni arhiv o svakoj promjeni statusa
i ustroja radi davanja miSljenja o
postupanju s arhivskim i registraturnim
gradivom.

IV. PRIKUPLJANJE, OBRADA |
CUVANJE GRADIVA

Clanak 10.
Konvencionalno i nekonvencionalno
gradivo  prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire i izlu€uje,
te osigurava od oStecenja, unistenja i
zagubljena u pismohrani.

Clanak 11.
U okviru uredovanja pismohrane vodi
se:
1. Arhivska knjiga kao knjiga
evidencije ulaska  arhivskog i
registraturnog gradiva u pismohranu,
2. Zbirna evidencija o gradivu
organizirana kao popis arhivskih
jedinica gradiva unutar sadrZajnih
cjelina, kao opc¢i inventarni pregled
cjelokupnog arhivskog i registraturnog
gradiva koje je po bilo kojoj osnovi u
posjedu Grada. Zbirna evidencija
sadrzi: redni broj, oznaku, naziv,
sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢inu,
nosac, rok Cuvanja i napomenu.

Clanak 12.
Arhivska knjiga ima funkciju sumarnog
popisa arhivskog i registraturnog

gradiva odloZzenog u arhivu. Upis
arhivskog i registraturnog gradiva iz
prethodne godine vrSi se najkasnije do
travnja tekuce godine. Redni brojevi
upisa u arhivsku  knjigu teku
kontinuirano bez obzira na godiste i
vrstu gradiva, a pojedine rubrike se
popunjavaju na nacin utvrden tockom
lll. Uputstva za izvrSenje Uredbe o
uredskom poslovanju.

Prijepis (preslika) upisa u Arhivsku
knjigu i Zbirne evidencije za prethodnu
godinu dostavlja se nadleznom
drzavnhom arhivu redovito jednom
godisnje.

1. Konvencionalno gradivo

Clanak 13.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi
stavljagju se u tehniCcke arhivske
jedinice (odredene omote, fascikle,
registratore, arhivske kutije, sveznjeve,
uveze ili arhivske mape).

U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je
gradivo nastalo, ¢uva se najviSe dvije
godine od zavrSetka predmeta. Nakon
toga roka gradivo se obvezno predaje
u pismohranu.

Rukovoditelj  ustrojstvene  jedinice
odgovoran je za  arhivsko i
registraturno gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podrucju, od
trenutka zaprimanja i obrade do
predaje arhivi na daljnje Cuvanje.

Svaki sluzbenik odgovoran je za
gradivo za koje je zaduZen u pogledu
sadrZzaja dodataka, pravodobne
obrade, te ukupnog stanja predmeta
kojim raspolaze. Svaki sluzbenik koji
je zaduZen za gradivo do predaje u
pismohranu, duZan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu
koji odgovara naravi posla, te ga
svrstavati u odgovaraju¢e arhivske
jedinice, a na svakoj arhivskoj jedinici
ispisati naziv ustrojstvene jedinice,
godinu nastanka gradiva, naziv i vrstu
gradiva, raspon brojeva predmeta i rok
cuvanja gradiva.

Clanak 14.
Arhivsko i registraturno  gradivo
predaje se u pismohranu u sredenom
stanju u tehnicki oblikovanim i
oznacenim arhivskim jedinicama.
Gradivo iz prethodnog stavka ovoga
Clanka predaje se u pismohranu putem
interne dostavne knjige ili uz popis
(primopredajni zapisnik) koji potpisuje
ovlaSteni djelatnik i djelatnik wu
pismohrani.
Sluzbenik u pismohrani duzan je
pregledati preuzeto gradivo i provijeriti
tocnost upisanih podataka.
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Clanak 15.

Po prijemu i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva na nacin
propisan odredbama ovoga Pravilnika,
gradivo se rasporeduje u
odgovarajuc¢im prostorijama
pismohrane na police odnosno
ormare.
Arhivsko i registraturno gradivo u
pismohrani razvrstava se prema
sadrzajnim cjelinama, vremenu
nastanka, vrstama gradiva i rokovima
Cuvanja. Nakon smjeStaja gradiva
jednog godista na police i u ormare
obavlja se numeriranje arhivskih
jedinica.
Arhivsko gradivo (gradivo trajne
vrijednosti) odlaze se u centralnoj
arhivi odvojeno od registraturnog
gradiva (gradiva s ograniCenim
rokovima ¢uvanja).
Gradivo odredenog stupnja tajnosti

Cuva se u zakljuéanim metalnim

ormarima (kasama).

2. Nekonvencionalno gradivo

Clanak 16.

Nekonvencionalno gradivo obuhvaca:

» elektroniCke isprave (dokumente)
izradene pomocu racunala i drugih
elektronickih uredaja sa svojstvima
definiranim Zakonom o]
elektronickoj ispravi (,Narodne
novine“ broj 150/05),

e podatke evidentirane u
elektronickim bazama podataka na
oshovu kojih se putem

informacijskog sustava stvaraju
konvencionalni dokumenti,

» elektronicke kopije dokumenata
nastale postupkom digitalizacije
konvencionalnih dokumenata.

Clanak 17.

Elektronicke  isprave  (dokumenti)
Cuvaju se izvorno u informacijskom
sustavu i na medijima koji omogucuju
trajnost  elektroni¢kog zapisa za
utvrdeno vrijeme C¢uvanja, i C¢ine
elektronic¢ku arhivu.

Elektroni¢ka arhiva mora osigurati:

- da se elektroni¢ke isprave Cuvaju u
obliku u kojem su izradene,

otpremljene, primljene i pohranjene i
koji materijalno ne mijenja informaciju
odnosno sadrZaj isprava,

- da su elektronicke isprave u Citljivom
obliku za cijelo vrileme c¢uvanja
dostupne osobama koje imaju pravo
pristupa tim ispravama,

- da se Cuvaju podaci o elektroni¢kim
potpisima kojima su elektronicke
isprave potpisane kao i podaci za
ovjeru tih elektronickih potpisa,

- da su elektronicke isprave
pohranjene u takvom obliku i pomocu
takve tehnologije i postupaka koji uz
ugradene elektronicke potpise pruzaju
razumno jamstvo za njihovu
vjerodostojnost i cjelovitost za cijelo
vrijeme €uvanja,

- da je za svaku elektronicku ispravu
moguce vjerodostojno utvrditi
podrijetlo, stvaratelja, vrijeme, nacin i
oblik u kojem je zaprimljena u sustav
na ¢uvanje,

- da su elektroniCke isprave
pohranjene u takvom obliku i pomocu
takve tehnologije i postupaka Kkoji
pruzaju razumno jamstvo da ne mogu
biti mijenjane i da se ne mogu
neovlaSteno brisati, da postupci
odrzavanja i zamjene medija za
pohranu elektroni¢kih isprava ne
naruSavaju cjelovitost i nepovredivost
elektronickin  isprava, 1 da se
elektroni¢ke isprave mogu sigurno,
pouzdano i vjerodostojno zadrzati u
razdoblju koje je utvrdeno zakonom ili
drugim propisima kojima se ureduju
obveze Cuvanja odgovarajucih isprava
na papiru.

Podaci evidentirani u elektronic¢kim
bazama podataka i elektroniCke kopije
dokumenata nastale postupkom
digitalizacije konvencionalnih
dokumenata Cuvaju se na nacin koji ih
osigurava od neovlastenog
pristupa,brisanja, mijenjanja ili gubitka

podataka, sukladno vazeéim
standardima  te dobroj praksi
upravljanja i zaStite informacijskih
sustava.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i
obnove podataka trebaju biti takvi da
omoguce sigurnu i cjelovitu obnovu
podataka u kratkom roku.
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Elektroni¢ki zapisi arhiviraju se i
Cuvaju na nacin da je iz njih moguce
obnoviti podatke i da se osigurava
mogucénost njihova pregledavanja i
koriStenja u slu€aju gubitka ili
oSteCenja podataka u racunalnom
sustavu u kojem se obavlja pohrana i
obrada zapisa kao i oStecenja ili

unistenja infrastrukture koja
omogucava koristenje podataka.
Cjelovitost,  Citljivost i ispravnost

arhivskih kopija elektroni¢kin zapisa
redovito se provjerava u skladu sa
deklariranom vrijednosc¢u vijeka
trajanja i od proizvodaca deklariranim
uvjetima Cuvanja medija na kojemu su
arhivske kopije pohranjene. Prije
isteka deklariranih vrijednosti vrsi se
presnimavanje na nove medije.

Clanak 18.

O gradivu skrbe zaduzZeni sluzbenici
pismohrane koje odredi Gradonacelnik
Grada Trogira. ZaduZeni sluzbenici
provodi sve postupke zastite gradiva,
suraduje s nadleznim DrZavnim
arhivom u postupcima izlucivanja, vodi
propisane evidencije, predlaze
poboljSanje uvjeta c¢uvanja, izdaje
gradivo na koriStenje, prati propise i
neposredno ih primjenjuje.

V. KORISTENJE GRADIVA

Clanak 19.
KoriStenje gradiva odobrava osoba
odgovorna za rad arhive odnosho
sluzbenik - arhivar prema vazeéim
Pravilnicima.
Arhivsko i registraturno gradivo moze
se Kkoristiti u prostorijama arhive
odnosno  pismohrane samo uz
nazo¢nost odgovorne osobe za rad
arhive odnosno sluzbenika - arhivara.
KoriStenje se ostvaruje neposrednim
uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem
preslika ili izdavanjem originala.
Svaki uvid u gradivo ili izdavanje
preslike gradiva potrebno je upisati u
evidenciju — Knjigu posudbe.
Originalno arhivsko i registraturno
gradivo moZe se izdati na privremeno
koriStenje samo putem odgovarajuce
potvrde (reversa) i obveznog upisa u
Knjigu posudbe.

Clanak 20.
Osoba koja je preuzela gradivo na
koristenje, duZna je isto vratiti u roku
naznacenom u reversu.
Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan
primjerak potvrde (reversa) ostavlja se
na mjestu gdje je gradivo izdvojeno,
drugi primjerak uzima sluzbenik u
pismohrani, a tre¢i primjerak dobiva
sluzbenik odnosno korisnik gradiva.
Poslije koriStenja gradivo se obvezno
vraca na mjesto odakle je uzeto, a
revers se ponistava.

Clanak 21.

Izdavanje arhivskog i registraturnog
gradiva za vanjske korisnike, Kkoji
temeljem zakona i drugih propisa
imaju pravo uvida u informacije
sadrzane u gradivu, obavlja se
temeljem pisane zamolbe traZitelja.
KoriStenje gradiva mozZe se uskratiti u
sluCajevima koje propisuje Zakona o
pravu na pristup informacijama
(«Narodne novine» broj 172/03).

Clanak 22.
Krajem svake godine odnosno prije
godiSnjeg ulaganja novog gradiva u
pismohranu, sluzbenik u pismohrani
vrSi provjeru je li tijekom godine
posudeno gradivo  vraceno u
pismohranu.
Utvrdi li se da posudeno gradivo
nije vrateno u pismohranu,
sluzbenik u pismohrani zatrazit ¢e
povrat gradiva. Ukoliko korisnik
gradiva posudeno gradivo treba i u
slijedecoj godini, to ¢e se pisano
utvrditi uz potpis korisnika gradiva i
sluzbenika u pismohrani.
VI. POSTUPAK ODABIRANJA |
IZLUCIVANJA
GRADIVA

Clanak 23.
Redovito, a najkasnije pet godina od
posliednjeg provedenog postupka,
obavlja se odabiranje arhivskog i
izlu€ivanje onog dijela registraturnog
gradiva kojem je prema utvrdenim
propisima prosao rok ¢uvanja, kako bi
se u pismohrani pravovremeno
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oslobodio prostor za prirast novog
gradiva.

Odabiranje arhivskog i izluCivanje
registraturno gradiva obavlja se samo
ako je gradivo sredeno i popisano na
nacin propisan odredbama ovoga
Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i izlu€ivanje
registraturno gradiva obavlja se
temeljem Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izlu€ivanja
arhivskog gradiva (,Narodne novine*
broj 90/02) kao i Posebnog popisa iz
Clanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

Rokovi Cuvanja navedeni u Posebnom

popisu iz Clanka 1. stavka 2. ovoga

Pravilnika poc€inju

tedi:

- kod uredskih knjiga i evidencija —
od kraja godine posljednjeg upisa,

- kod vodenja postupaka — od kraja
godine u kojoj je postupak
dovrsen,

- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja,
potvrda sa ogranic¢enim trajanjem —
od kraja godine

- kojoj su rjeSenja, dozvole ili
odobrenja prestali vrijediti ili su se
prestali primjenjivati,

- kod raCunovodstvene [
knjigovodstvene dokumentacije —
od dana prihvaéanja zavrsnog

- raCuna za godinu na koju se ta
dokumentacija odnosi,kod
personalnih listova — od godine

- osnutka personalnog lista,

- kod disciplinskih postupaka- nakon
okoncanja postupka,

- kod ostalog gradiva- od kraja
godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 25.

Postupak za izlu€ivanje registraturnog
gradiva pokreée procelnik nadleznog
upravnog odjela Grada u Cijem je
sastavu  organizirana  pismohrana
prijedlogom koiji se dostavlja
nadleznom drzavnom arhivu.Prijedlog
sadrZzi podatke o nazivu stvaratelja
gradiva, vrsti gradiva koje c¢e se
izlu€ivati 1 razdoblju u kojemu je
gradivo nastalo.

Po primitku odobrenja da se
izlu€ivanju moZe pristupiti, odgovorna
osoba iz stavka 1. ovoga Clanka
imenuje tro¢lano povjerenstvo koje
obavlja poslove u svezi s izlu€ivanjem.
Popis gradiva za izluCivanje mora
sadrZavati: naziv stvaratelja gradiva,
ustrojstvenu jedinicu u kojoj je gradivo
nastalo, jasan i toCan naziv vrste
gradiva koja ¢e se izluCivati, starost
gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu
gradiva (izrazenu brojem
sveznjeva,registratora, knjiga i sl.).

Za svaku vrstu gradiva ukratko se
obrazlaze razlog za izluCivanje i
uniStenje (npr. istek roka c&uvanja,
nepotrebnost za daljnje poslovanje,
statistic¢ki obradeno i sl.).

Clanak 26.
Prema potrebi, u pripremi izlu€ivanja
moZe sudjelovati i struéni djelatnik
nadleznog drZzavnog
arhiva.

Clanak 27.

Popis gradiva predlozenog za
izlu€ivanje, potpisan od predsjednika i
Clanova Povjerenstva dostavija se
nadleznom drZzavnom arhivu.

Nadlezni drzavni arhiv izdaje rjeSenje
kojim moZe predloZzeno gradivo za
izluCivanje u cijelosti ili djelomi¢no
odobriti ili odbiti.

Clanak 28.
Po primitku rjeSenja o odobrenju
izluivanja iz Cc&lanka 27. ovoga
Pravilnika odgovorna osoba donosi
odluku o izlu€ivanju kojom se utvrduje
nacin unidtavanja doti¢noga gradiva.

O postupku uniStavanja izlu¢enog
gradiva sastavlja se zapisnik, od kojeg
se jedan primjerak dostavlja
nadleznom drzavnom arhivu.

Clanak 29.
Ako gradivo sadrZi povjerljive podatke,
uniStavanje se obvezno provodi na
na¢in da podaci ne budu dostupni
osobama koje nemaju pravo uvida u
njih.
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Clanak 30.
IzluCivanje  registraturnog  gradiva
utvrdivat ¢e se u Arhivskoj knjizi
odnosno Zbirnoj evidenciji gradiva u
arhivi s naznakom broja i datuma
rieSenja nadleznog drZzavnog arhiva o
odobrenju izlu€ivanja.

Clanak 31.
Arhivsko gradivo Grada predaje se
nadleZznom drZzavnom arhivu temeljem
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
(,Narodne novine“ broj 105/97, 64/00 i
65/09) i Pravilnika o predaji arhivskog
gradiva arhivima (,Narodne novine"
broj 90/02).
Arhivsko gradivo predaje se nakon
provedenog odabiranja i izlu€ivanja, u
izvorniku, sredeno i tehnicki
opremljeno, oznaceno, popisano i
cjelovito za odredeno vremensko
razdoblje.
@] predaji arhivskog gradiva
nadleZznom drZzavnom arhivu sastavlja
se zapisnik Ciji je sastavni dio popis
predanog gradiva.

VIl. SLUZBENICI VEZANI UZ RAD
PISMOHRANE

Clanak 32.
Stru€ne poslove na zastiti arhivskog i
registraturnog gradiva u pismohrani
obavljaju sluZbenici zaduZeni po
vazeéim Pravilnicima.

Clanak 33.

Sluzbenik u pismohrani mora imati
najmanje srednju struénu spremu i
poloZen drzavni struéni ispit, kao i
poloZen struéni ispit za djelatnika u
pismohrani sukladno Pravilniku o
stru¢nom usavrSavanju i provjeri
struéne osposobljenosti djelatnika u
pismohranama (,Narodne novine“ broj
93/04).

Ukoliko sluzbenik iz stavka 1. ovoga
Clanka nema poloZzen struéni ispit,
duZan ga je poloZiti u roku od jedne
godine od dana zasnivanja radnog
odnosa.

Clanak 34.

SluZbenik u pismohrani duzan je:

e pripremati gradivo od upravnih
odjela, formirati arhivske jedinice,
oznaciti ih potpunim oznakama i
odloZiti u spremiste,

» srediti i popisati gradiva,

e osiguravati materijalno-fiziCku
zastitu gradiva,

» odabirati arhivsko gradivo,

* izluCivati registraturno  gradivo
kojem su prosli rokovi Cuvanja,

e pripremati predaju  arhivskog
gradiva nadleznom drZzavnom
arhivu,

e izdavati gradiva na koristenje, te
voditi evidenciju o tome.

Clanak 35.

Sluzbenik u pismohrani duzan je u

svojem radu pridrzavati se etickog

kodeksa arhivista, a posebice:

e Cuvati integritet gradiva i na taj
na¢in pruzati jamstvo da ono
predstavlja trajno i pouzdano
svjedocCanstvo proSlosti,

e dokumentirati svoje postupke pri
obradi gradiva i opravdati ih,

* poSstivati slobodu pristupa
informacijama i propise u svezi s
povijerljivoS¢éu podataka i zaStitom

privatnosti i postupati unutar
granica pozitivnih zakonskih
propisa,

* ne sluZiti se svojim poloZzajem za
vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu
korist,

* nastojati posti¢i najbolju stru¢nu

razinu sustavno [ stalno
obnavljaju¢i  svoje znanje s
podru€ja arhivistike i dijeliti s
drugima rezultate svojih

istraZivanja i iskustava.

Clanak 36.
Prilikom rasporedivanja na druge
poslove ili raskida radnog odnosa

odgovorna osoba za rad pismohrane
odnosno  sluzbenik u pismohrani
duzan je izvrSiti  primopredaju
arhivskog registraturnog gradiva s
osobom koja preuzima pismohranu.
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VIIl. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 37.

Grad osigurava primjeren prostor i

opremu za smjestaj i zastitu arhivskog

i registraturno gradiva. Materijalna

(fizicko-tehniCka) zaStita arhivskog i

registraturnog  gradiva  obuhvacéa

fiziCko-tehni¢ku zastitu od oStecenja,
unistenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se:

e obaveznim zakljuCavanjem
prostorija pismohrane, zatvaranjem
prozora i iskljuCivanjem strujnog
toka kada se u spremistu ne radi,

e redovitim otpraSivanjem spremista
[ odloZenog gradiva, te
prozraCivanjem prostorija,

e odrzavanjem odgovarajuce
temperature (16-20°C) i vlaZnosti
(45-55 %), i

e redovitim otklanjanjem

nedostataka koji bi mogli dovesti
do ostecenja gradiva.

Clanak 38.
Odgovaraju¢im prostorom za pohranu
arhivskog i registraturnog gradiva

smatraju se prostorije koje su suhe,
prozratne, osigurane od poZara,
udaljene od mjesta otvorenog plamena
I od prostorije u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih
instalacija te razvodnih vodova i
uredaja centralnog grijanja bez
odgovaraju¢e zastite, te zaSticene od
nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti
ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane zabranjeno
je pusenje.

Clanak 39.
Prostorije pismohrane moraju imati
odgovarajuéi inventar kao Sto su
police, ormari, ljestve, stol i sl
Prostorije  moraju  biti  osigurane
valjanim  uredajima za  sigurno
zatvaranje vrata, te opremljene
odgovaraju¢im brojem protupozarnih
aparata na prabh.

Clanak 40.
Pristup u pismohranu dozvoljen je
samo odgovorna za rad arhive

odnosno sluzbenik - arhivara odnosno
i drugi uz prisutnost odgovornog
sluzbenika.
Brigu o uredenju pismohrane, te
nadzor nad radom u pismohrani
provodi procelnik nadleznog upravnog
odjela.
IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.
Odgovorne osobe za cjelokupno
arhivsko i registraturno gradivo nastalo
tijekom poslovanja
Grada i njegovih prednika obvezne su
postupati u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika i  drugim  pozitivnim
propisima kojima se ureduje arhivsko i
registraturno gradivo i pismohrana.
Clanak 42.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika
donose se na nacin i po postupku
utvrdenim za njegovo donoSenje.

Clanak 43.
Za pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom primjenjuje se Zakon o
arhivskom gradivu i arhivama, njegovi
podzakonski akti i drugi pozitivni
zakonski propisi kojima se poblize
utvrduje rukovanje i rokovi Cuvanja
arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 44.
Ovaj Pravilnik sa Posebnim popisom
koji Cini njegov sastavni dio primjenjuje
se tek po pribavljenoj suglasnosti od
nadleznog drzavnog arhiva.

Clanak 45.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u
SluZzbenom glasniku Grada Trogira, a
stupa na snagu osmog dana od dana
pribavijene suglasnosti od nadleznog
drzavnog arhiva.

Clanak 46.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika
prestaje vaziti Pravilnik o zaStiti i
obradi arhivskog i registraturno
gradiva od 02. veljate 2008.g.
(Sluzbeni glasnik Grada Trogira br.
1/08).
KLASA: 011-01/10-01/10
URBROJ: 2181/01-01-10-01
TROGIR, 30. lipnja 2010.
GRADONACELNIK:
Damir Rilje, v.r.
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POSEBAN POPIS ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADIVA
GRADA TROGIRA S ROKOVIMA CUVANJA

l. GRADONACEL‘I,\HK [
II. URED GRADONA CELNIKA

1. Akti gradonacelnika koje samostalno donosi................coceveiie i, TRAJNO
2. Dopisi s popisom akata za objavu u ,Sluzbenom glasniku Grada

I (0T 1= T 5 GODINA
3. Pozivi, obavijesti, dopisi koji nisu vezani za stjecanje obvezaisil........... 2 GODINE
4. Zahtjev Uredu za prijem gradana.............coeoeiiie i e e 2 GODINE
5. Zahtjev za pravo na pristup informacijama................cooviiiiiiiiiniieennn. 2 GODINE
6. Korespondencije gradonacelnika s drugim gradonacelnicima............. 10 GODINA
7. Ostale korespondencije medu gradovima............cc.vvevirineeenenieinnnennn. 7 GODINA
8. Ugovori medunarodnih projekatal............coovvriii i e TRAJNO
9. Ostala dokumentacija vezana na projekte...........ccooevve i viiiiininineennen, 7 GODINA
10. Odluke (povelje) o suradnji gradova............ccooviiiiii i e, TRAJNO
11. Odluke o programima suradnje ...........c.coeeieeiiiiiiiiiiie e 10 GODINA
12. Dokumentacija koja se odnosi na protokolarna primanja u Gradskoj

LU0 = Y P TRAJNO

13. Dokumentacija koja se odnosi na dogadanja vezana za gradonacelnika
(putovanja u Hrvatsku i inozemstvo, nazo¢nost dogadanjima izvan Gradske

(U o= 1= TRAJNO
14. Evidencija pokIona............ou it TRAJNO
15. Pozivnice za protokolarna dogadanja..............ccoveeeiiiiiriie e, 1 GODINA

16. Akti s konstituirajucih sjednica Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela...TRAIJNO
17. Akti o imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora komisija i drugih radnih

L] T=] = D PP TRAJNO
18. Popis vije€nika Gradskog VIJECa. .........ccvviieiiiiieie e TRAJNO
19. Popis Clanova Poglavarstva Grada............cccooevvveiii i i e e, TRAJNO
20. Poziv za sjednicu S prilozima...........oooeii it 5 GODINA
21. Zapisnici sa sjednica s prilozima...........cccooi i TRAJNO
22. Usvojeni akti sa sjednica Gradskog vije€a...........cccovvviiiiiiiiiiiiinnannn, TRAJNO
23. Program rada i izvjeS¢a o radu Gradskog vije€a..............ccoeeiveinennnn. TRAJNO
24. Poslovnici o radu Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela.................... TRAJNO
25. Vijecnicka pitanja i odgovori na pitanja..........ccccoeveve i iiieicie e e, TRAJNO
26. Nacionalne manjine-vijeéa i popis predstavnika....................ccoeeenni. TRAJNO
27. Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih druStava, agencija........... TRAJNO
28. Zapisnici, rjeSenja i drugi spisi o radovima, nabavama i uslugama na vlastitim

objektima (natjecaji, ponude, licence, ugovori).............cooeeviiie v nennn. 10 GODINA
29. Gradevinski dnevnici na vlastitim objektima.....................cooeii, 10 GODINA
30. Atesti strojeva, opreme, materijala i proizvoda................cooveiiiinin. 10 GODINA
31. TroSkovnici za radove i USIUQE........coov i e, 3 GODINE
32. Prospekti, cjenici i informacije o opremi i drugim proizvodima............ 3 GODINE
33. Ugovori o djelu i autorski UgOVOri..........vviie i 5 GODINA
34 RjeSenje o rashodovanju opreme i inventura..............c.oeeeeviiennnnnnns 5 GODINA
35. lzvjestaji 0 izdanom potroSnom materijalu...............ccoee i, 2 GODINE
36. Podaci o aplikacijama s rezervnim kopijama na odgovaraju¢cem mediju... TRAIJNO
ST, PravilnNiCi... ... e TRAJNO
38. Dokumentacija 0 radnim SPOrovViMa..........c.oeeeiiviiieie i e, 10 GODINA
39. RAZNI POANESCI. .. cu ittt e e e e e e e e e 5 GODINA
40. NatjeCaji za prijem U SIUZDU..........cooiiiii 5 GODINA

41. Oglasi za prijem na radno MJESIO........ovvviriieiie e e 5 GODINA
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42. RjeSenja o prijemu u sluzbu sluzbenika i namjestenika u osobnom dosjeu na

NEOAIrEAEN VIJEIME. ... it e e e et e e e e TRAJNO
u kopiji za PISMONranu...........oooooi i 10 GODINA
43. RjeSenja o prilemu u sluzbu sluzbenika i namjeStenika na odredeno
VI EIME. .o, TRAJNO
u kopiji za Pismohranu.............oooiii 10 GODINA
44. RjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjeStenika na radna mjesta......... TRAJNO
U kopiji za PiSMONranU...........coooiiiiiii e 10 GODINA
45. RjeSenja 0 PremjeSta)U. ... .c..u e e ee et e e e e e TRAJNO
u kopiji za PiISmohranu.............ooiiiii e 10 GODINA
46. RjeSenja o prestanku sluzbe sluzbenika i namjestenika..................... TRAJNO
U kopiji za PISMONranu............oooooi i e 10 GODINA
A47. RJESENJA O PIACH. ... it TRAJNO
U kopiji za PiSMONranU............c.oo ot e e, 10 GODINA
48. RjeSenja o stavljanju na raspolaganje..........ccoeveiieiiiiiiiiiiie e, TRAJNO
U kopiji za PISMONranU............oooiiiii e e 10 GODINA
49. RJESENJA O FAZIESENJU. ..t et et ettt e et e e e e e e et e e aneas TRAJNO
U kopiji za PiISMONranU............cooiiiiiiii e e e, 10 GODINA
50. RjeSenja o profesionalnom obnaSanju duznosti..................ccoeevvnnenne. TRAJNO
kopiji za Pismohranu.............oooi 10 GODINA
51. RjeSenja o prijemu i rasporedu vjezbenika................coooiii i, TRAJNO
U kopiji za PiSMONranU............ccooiiiiii e e 10 GODINA
52.Ugovori O djelU. .. ..o 5 GODINA
3G T @ 1101 1= 2 01 11 1= 5 GODINA
54. RjeSenja 0 godiSNjem OdmMOrU.........c.vvieii i e e e e 3 GODINE
55. RjeSenja 0 placenom dOPUSTU. .......c.veiuiii it e 2 GODINE
56. RjeSenja 0 neplacenom dOPUSEU...........ccuveiiniii i e 2 GODINE
57. Dokumentacija u svezi pokretanja kaznenog postupka sluzbenika i namjeStenika
Kod NadleZnog SUd@.........c.oeiuinirie e e e e e 10 GODINA
58. Dokumentacija o pokretanju, vodenju i zavrSetku postupka zbog lakSe povrede
SIUZDENE AUZNOST. .. .ei i 10 GODINA
59. Dokumentacija o pokretanju, vodenju i zavrSetku postupka zbog teze povrede
SIUZDENE AUZNOS. .. .cee e e e 10 GODINA
60. Dokumentacija o pokretanju, vodenju i zavrSetku postupka zbog naknade Stete,
odnosno o odgovornosti za Stetu nastalu u Gradu Trogiru................... 5 GODINA
61. RjeSenja o udaljienju iz sSluZbe............cciiiiiiii e 10 GODINA
62. LijeCni¢ka uvjerenja o radnoj sposobnosti sluzbenika i namjestenika..... TRAIJNO
63. Odluka o kriterijima i nacinu provodenja sluzbenika i namjestenika ...... TRAJNO
64. Prijave povrede Na radU..........ovoi it e e e e TRAJNO
65. StrUCNO USAVISAVANJE... ... vute ittt e et e e e e e e 10 GODINA
66. Mati¢na knjiga, evidencija o radnicima................c.cooviiiiii i i TRAJNO
-Posebna evidencija drugih osoba naradu.................cccoei i, 6 GODINA

-Evidencija o radnom vremenu za svaki radni dan po mjesecima........6 GODINA
67. Personalni dosjei sa propisanim prilozima i podacima, aktivni i pasivni... TRAIJNO

68. Razni dopisi, uvjerenja i SliCN0..........coveiii it e 3 GODINE
69. Pomoci u slu€aju smrti i druge nov€ane pomoCi.............cocvevveininnnnn. 5 GODINA
70. Jubilarne nagrade. ... ..o e TRAJNO
71. Prijave za polaganje drzavnih strucnih ispita i dopisivanje u svezi s tim..TRAJNO

72. Uvierenja 0 zapoSIENjU........oouiiieiie e e v e et 3 GODINE
73. Zahtjevi Za MIFOVINU. ..ot e e e e e 5 GODINA
74. Evidencijske liste o prisutnosti na radu sluzbenika i namjestenika........ 3 GODINE
75. Ostali akti 0 radnom OGNOSU........uueiiiiitie et e et e e e 5 GODINA
76. Evidencija izradenih peCatal............oovieiii i TRAJNO

77. UrudzZbeni zapiSniK. ........ooiii i e e TRAJNO

78. Upishik upravnog POStUPKa.........cuiiireie e e e e, TRAJNO
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79. Arhivska KNjiga.......ccoii i TRAJNO
80. Plana klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
upravnih i drugih tijela Grada Trogira za teku¢u godinu ..................... TRAJNO

81. Godisnji izvjestaji o rjeSavanju upravnih i neupravnih predmeta.......... TRAJNO
82. Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registraturno gradiva................. TRAJNO
83. Zapisnici o pregledu arhivske i registraturne grade................c...ooeeee. TRAJNO
84. Prijedlozi Drzavnom arhivu u Splitu o unistenju arhivske grade........... TRAJNO
85. Prijedlozi Drzavnom arhivu u Splitu o preuzimanju trajne arhivske grade na
CUVANE [ KOFISIENJE. ..ot TRAJNO
86. Zapisnici o primopredaji arhivske grade..............ccooieiii i TRAJNO
87. Interne dostavne KNjige........cvuiii e e e 5 GODINA
88. Dostavne Knjige za MjestO........ooeiiniie i 5 GODINA
8. KNJIgE PO, ettt e e e e e 5 GODINA
90. Priznanice za izgubljene poSiliKe..........cccooiiiiiii e, 3 GODINE
91. Postanska knjiga za pakete i knjiga brzojava.....................ocoo 5 GODINA
92. Dopisivanje u svezi s uredskim poslovanjem, kurirska sluzba............. 2 GODINE
93. Punomodi i ovlaStenja za preuzimanje poSte, izvoda i drugih materijala od
banaka, za nNabave dr..........co.oo i 3 GODINE
94. Zapisnici 0 primopredaji dUZNOSti..........covvviiieiii e TRAJNO
95. Kopije zahtjeva, narudzbi za nabavu sitnog materijalaisl.................. 2 GODINE
06. PraVIINICI. ..o ee e e e e e TRAJNO
97. Evidencija o dodjeli radne odjeée iobuce.............coooviiiiiii i, 5 GODINA
98. Evidencija o dodjeli mobilnih aparata................cccoiii i 5 GODINA
99. Evidencija o sluzbenim vozilima.............cccoo i 5 GODINA
100. Knjiga naloga za koridtenje automobila.....................ocoo 5 GODINA
101. Putni nalozi za VOZIla.........ooe et e 5 GODINA
102.Kartoni VOZIA. .. ... e e e e 5 GODINA
103, JAVNi NAGEECA]. .. e ive e ie et e e e e e 4 GODINE
104. Natje€ajna doKUMENTACIHA. .. ... c.uve et e e 4 GODINE
105. Kartoteka materijalnog knjigovodstva............ccocviiiiiiiiiiii i, 5 GODINE
106. Nalozi na nabavu potro3nog materijala...............ccccoeveiiiiniienennnn. 4 GODINE
107. Odluke o pocetku postupka javne nabave i imenovanja ovlastenih predstavnika
NAMUCIEEIAL. .. oo e e e e e e e e e e e e 4 GODINE

108. Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa troSkovnicima...4 GODINE
(nakon izvrSenja ugovora)
109. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavrSio bez sklapanja
(U0 o)V o] = VPP 4 GODINE
(nakon provedenog postupka nabave)
110. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavrSio sklapanjem

(U0 o)V} = VPP 4 GODINE

(nakon izvrSenja ugovora)
111. Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti.............. TRAJNO
122, 12Vj€8C8 0 NADAVI. .. ...t ettt e e e e TRAJNO
113. Projektna dokumentacija za radove.............cooeiieiie i e TRAJNO
114. Spisi u vezi provodenjajavne nabave............cocveeiiviiiiieiii e, 4 GODINE
115. Plan NADAVE. .. ... ot e e e e e e 4 GODINE

I1.GRADSKO VIJE CE

1. POPISi DIraCa. .. .c. et TRAJNO
2. Zapisnici s izbora za vije¢a gradskih kotara/mjesnih odbora................. TRAJNO
3. AKLE 0 0SNIVAaNjU MO e TRAJNO
4. Pravila MO ... TRAJNO
5. Odluka 0 podruCju M.O ... e TRAJNO
6. Odluka 0 POAruCju MO ... o e e e e TRAJNO
7. ZapisniCi VIiJe€a M.O. ... e TRAJNO
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8. OdluKe Vije€a M.O ... .o e TRAJNO
9. Program rada Vije€a M.O.........ooiiii e e TRAJNO
10. Odgovori po zahtjevu gradana.............couveeiie i e e 5 GODINA
11. Ostali akti ViJeCa M.O.....ceiie e e e e e e TRAJNO
12 Ugovori, zapisnici, gradevinske knjige radova konacne situacije radova i drugi
spisi 0 investicijskim radovima u gradskim sklonistima...................... 10 GODINA
13. Sva ostala dokumentacija za zastitu i spaSavanje........................... 5 GODINA

IV. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO, TURIZAM | DRUSTV ENE

DJELATNOSTI
1. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjeCaja,te zakljuceni ugovori za
AULO-TAKST PITJEVOZ. ..ottt e e e e e e e e e e 10 GODINA
2. Spisi u vezi sa nabavom sadnica maslina..................ccooiiii . 5 GODINA
3. Prijave, procjene i odluke o dodjeli pomoéi za ublaZzavanje posljedica od
elementarnih nepogoda.............oo i 5 GODINA
4. Odluke, zaklju€ci i dokumenti iz upravnog postupka.......................... 5 GODINA
5. Zahtjevi i odluke o subvencijama i donacijama................ccoceeveiiiinnnns 5 GODINA
6. Tipizirani podnesci prijave radnog vremena ugostiteljskih objekata....... 3 GODINE
7. Razne obavijesti na upite stranaka............ccccoe i i 3 GODINE
8. Informacije opceg karaktera.............coooiiiii i 3 GODINE
9. Dozvole za obavljanje taksi prijevoza.............cocvivie i i e, 10 GODINA
10.TUMZAM - OPCEINITO. . ...ttt et et et e et et e e 5 GODINA
11. Dokumenti 0 osnivanju, konstituiranju, registraciji, udruzivanju, diobama, sanaciji,
stecaju, likvidaciji,prestanku djelovanja [ drugim statusnim
L0 g T= 0 =T o - U TRAJNO
12. Dokumenti o unutarnjoj organizaciji i poslovanju...................cooeoveeenn e, TRAJNO
13. Imovinsko-pravni dokumenti o nekretninama u posjedu........................ TRAJNO
14. Dokumenti 0 IMEeNOVANJIMA. .......ieee it et e e e eeens TRAJNO
L TR 0] = o 1 o TRAJNO
16. Program javnih potreba u Kulturi..................ocoiii i, TRAJNO
17. 1zvjeS¢a o radu ustanova U Kulturi................cooiiiiiicn e, TRAJNO
18. FINaNCIjSKi PIanOVi. .. .....ou i e e TRAJNO
19. Zapisnici,rjeSenja i drugi spisi o radovima,nabavama i uslugama na
OB EKEIMA. .. e 10 GODINA
20. Gradevinski dnevnici radova na objektima u kulturi......................... 10 GODINA
21. Gradevinske knjige radova na objektima u kulturi........................... 10 GODINA
22. Konaéne situacije u gradevinarstvu na objektima u kulturi................ 10 GODINA
23. Atesti strojeva, opreme, materijala i proizvoda................ccocoiiin . 10 GODINA
24. Ugovori 0 djelu i autorski UQOVOI.......o.veiue i 5 GODINA
25. Podnesci, zamolbe, reklamacije stranaka, pozivi,obavijesti, opomene..5 GODINA
26. Informacije opéeg karaktera............ccovviii i, 5 GODINA
27. Unutarnje dopiSiVaN]E. .. ... ... it e 5 GODINA
28. RjeSenja o ostvarivanju prava na podmirenje troSkova stanovanja...... 3 GODINE
29. RjeSenja o dobivanju nov€ane pomoci za novorodeno dijete.............. 3 GODINE
30. Ugovori o ostvarivanju prava na pomo¢ u Skolovanju socijalne stipendije nakon
(153 (=] 5= NN E 0 0 Yo - 5 GODINA
31 Zahtjevi udruga za godiSnje i povremeno financiranje projekata i akcija i zahtjevi
institucija za razli€ite oblike suradnje.............cccooiiiiiii i, 3 GODINE
32 Predmeti branitelja za dodjelu jednokratne nov€ane pomoci, troSkove medicinske
FENADIItACIE. .. .. e 3 GODINE
33 Realizirani programi Udruga proisteklih iz Domovinskog rata koje se sufinanciraju
od ovo upravnog odjela..........coooi i 3 GODINE

34. Dokumentacija koja se odnosi na stipendiranje ucCenika i studenata..50 GODINA
zaklju&ci o raspisivanju natje€aja, popisu zanimanja od posebnog interesa, broju i
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mjesec¢noj visini stipendija, stipendiranju studenata poslijediplomskog studija,
prigovorima sudionika natjec€aja i rjeSenja o imenovanju predsjednika i ¢lanova

komisije za izbor kandidata,ugovori...........cooeviiiiiiiiii e 50 GODINA
35. Sufinanciranje produzenog boravka i cjelodnevne nastave............... 3 GODINE
36.Suglasnosti osnovnim Skolama o davanju i uzimanju u zakup prostora i opreme
............................................................................................... 3 GODINE
37. Plan nabave za izvodenje radova Sluzbe =za prosvjetu i tehnicku
KURTUTUL .. e e e e e e e e e e e e e 3 GODINE
38. Program javnih potreba u obrazovanju................cocooiiii i, 3 GODINE
39. GodiSnja izvjeSca o realizaciji programa javnih potreba...................... 3 GODINE
40. Pravila o kriterijima, mjerilima i nacinu financiranja decentraliziranih funkcija
osnovnog Skolstva Grada Trogira.........eevveveiieeiie e eeieeeeeee 3 GODINE
41. ZakljuCak o rasporedu sredstava za nabavu proizvedene dugotrajne imovine
............................................................................................... 3 GODINE
42. Dokumentacija za prijevoz ucCenika po ¢&l. 46. Zakona o0 o0shovnhom
£} 0] 551 1Y/ 3 GODINE
43. Gradska NatjECaN a. ... ..cv et e e 3 GODINE
44. Podnesci, zamolbe, ObavijeSti..........coviiiiiii i i 3 GODINE
45. Isplate po ugovornim ObVeZama...........vviuieiie e i e e 3 GODINE
46. Program javnih potreba u tehni€koj kulturi................cocooviiin. 3 GODINE
47. GodiSnje izvjeS¢e o realizaciji programa javnih potreba u tehnickoj
KURTUTT. e e e e e e e 3 GODINE
48. Dokumentacija koja se odnosi na provodenje postupaka javne nabave za
PredsSkolski 0dgoj......cov v 10 GODINA
- rjeSenja 0 imenovanju PoVJErenStava.........ccoeviiie i viiieee e e 10 GODINA
- dokumentacija (projekt, troSkovnici, ponude)...........c..ccevvvveiinennnnn 10 GODINA
- zaklju€ci o usvajanju prijedloga o izboru ponuditelja, ugovori o Izradi troSkovnika,
izvodenju radova, NAAZOA)........oceuvveie e ieieee e e e e eaee 10 GODINA
49. Suglasnosti ustanovama (programi, radna mjesta)..................cveeenes 3 GODINE
50. Odluke 0 nagradama. .........couveiii i e 3 GODINE
51. Upute za upis djeCe U VITIC.......ovii i e e e 3 GODINE
52. Odluke 0 UpisU djeCe U VITIC.......oveiei e e e, 3 GODINE
53. GodiSnja izvjeSca 0 radu UStaNOVA.............oviieiiiiie i 3 GODINE
54. Plan i program rada VItiCa..........cooiiiiiii e e e 3 GODINE
55. Program javnih potreba............ccoooi i, 3 GODINE
56. Zaklju€ak 0 SUfINANCIFAN]U.........ocviee it e e 3 GODINE
57. IzvjeSce o realizaciji programa javnih potreba................coooiiin. 3 GODINE
58. Ugovori o radu s ravnateljima vrtiéa...............cocoe i 5 GODINA
59. Ugovori 0 zakupu zemljiSta i poslovnog prostora............cccceeeeneennn. 10 GODINA
60. Postupak imenovanja i razrjeSenja ravnatelja ustanova...................... 5 GODINA
61. Nalozi za isplatu placa radniCima..............cccovie i iiiii e, 5 GODINA

62.Zapisnici, rjeSenja 0 osnivanju struénih povjerenstava za javnu nabavu,
privremene i kona¢ne situacije na objektima ponude ponuditelja i troSkovnici....

............................................................................................. 5 GODINA
63. IzvjeSéa o radu Javne ustanove ,Sportski objekti“, programi Rada i financijski
planovii izvjeS¢a revizije po nalogu 0SNIVaga..............cceoveeveveninnen e TRAJNO
64. Programi javnih potreba u Sportu............ccoeve i e e, TRAJNO
65.0dluka o osnhivanju Javne ustanove ,Sportski objekti®................ccceeven... TRAJNO
66. Statut Javne ustanove, drugi opci akti Ustanove (statutarne odluke, pravilnici o
radno-pravnom statusu zaposlenika)............coooviiiiiiiiii e TRAJNO
67. ZapisniCi Upravnog VIJECA..........ccuvieie it e e e e TRAJNO
68. Imovinsko-pravni dokumenti o nekretninama u sustavu Javnhe ustanove i o
ostalim Sportskim objeKtimaL.............ccccovviiireeiiiiii e e, TRAJNO

-dokumentacija za provodenje izbora ravnatelja Ustanove.................... TRAJNO
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OCO~NOOOTSWNPEF

-izvieS¢a o0 zaposlenicima Ustanove koja se odnose na plaée, struéno

usavrSavanje,nesrece na radu, odlikovanja i drugo....................oee... TRAJNO
V. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM | KOMUNA LNO
GOSPODARSTVO
. Komunalno redarstvo - neupravni predmeti.............cooooiiiiiiiiiiinn . 5 GODINA
. Komunalno redarstvo - upravni predmeti............ccooveviiiiiiiiiiiiie . 7 GODINA
. RjeSenja 0 komunalnom doprinOSU..........ccoveie i i e e, TRAJNO
. RjeSenja o priklju€enju na komunalnu infrastrukturu.......................... 5 GODINA
cRJESENJA O OVISI. ..t 5 GODINA
. RjeSenja o komunalnoj naknadi................coo i TRAJNO
. RjeSenja 0 komunalnoj naknadi — ukidno................coovvieiiiie e, 5 GODINA
. Odobrenja ulaska vozila u zonu ograni¢enog prometovanja............... 1 GODINA
. Lokacijska dozvola i dokumenti temeljem kojih je izdana:
-idejno riesenje - idejni projekt.........cooov i TRAJNO
-izvod iz katastarskog plana.............coooiii i TRAJNO
-izjavu projektanta da je idejni projekt izraden u skladu s dokumentom prostornog
uredenja na temelju kojega se izdaje lokacijska dozvola.................... TRAJNO
-dokaz o pravnom interesu Grada Trogira za izdavanje lokacijske
AOZVOI. .. e TRAJNO
10. Gradevinska dozvola — potvrda glavnog projekta i dokumenata temeljem kojih je
izdana:
-glavni projekt sa preslikom teksta konacne lokacijske dozvole.............. TRAJNO
-pisano izvjeSée o kontroli glavnog projekta ako je kontrola projekta bila
POLrENA. ... e TRAJNO

-elaborate o geotehnickim i drugim istraznim radovima, te tehnoloske, prometne i
druge elaborate ako su podaci iz tih elaborata posluzili za izradu glavnog
PIOJ KA. .. ettt TRAJNO
-parcelacijski elaborat ovjeren od tijela nadleznog za drzavnu izmjeru i katastar
nekretnina i potvrdu nadleznog upravnog tijela koje je izdalo lokacijsku dozvolu u
uskladenosti s lokacijskim uvjetima za oblik i veli¢inu nove gradevne
o1 [of PR PPP TRAJNO
-dokaz da Grad Trogir ima pravo graditi na gradevnoj Cestici, odnosno u obuhvatu
zahvata na kojem namjerava graditi, odnosno na postoje¢oj gradevini... TRAIJNO

11. Uporabna dozvola i dokumenti temeljem kojih je izdana:

-izvedbeni projekt s misljenjem projektanta glavnog projekta i ovjeren od revidenta

koji je  zatraZio u izvjeS¢u o obavljenoj kontroli glavnog projekta......... TRAJNO
-izvjeScée revidenta o obavljenoj kontroli izvedbenog projekta ako je

74 1= 1 - U TRAJNO
-akt o imenovanju glavnog inZzenjera gradiliSta, inZenjera gradilista, odnosno
voditelja radova. ... ..o TRAJNO
-akt 0 imenovanju Nadzornog iNZENJEra.........ccveveiverie e e e, TRAJNO
-elaborat iskolCenja gradevine............o.oo v TRAJNO
-podatke o sudionicima gradnji............ccoo oot TRAJNO
-pisanu izjavu izvodaca o izvedenim radovima i uvjetima odrZzavanja

OFAARVINE .. et et e e e e TRAJNO
-zavrdno izvjeS¢e nadzornog inZenjera o izvedbi gradevine.................... TRAJNO
-zavrSno misljenje projektanta koji je vrSio projektantski nadzor............. TRAJNO
-geodetski situacijski nacrt stvarnog stanja za izgradenu gradevinu sukladan.......
.................................................................................................................... TRAJNO
-izdanom aktu koji je, kao dio geodetskog elaborata, ovjerio katastarski
0= PP TRAJNO
-isprave o sukladnosti, odnosno dokaze kvalitete dijela gradevine od ovlastenih
tijela u slu¢aju kada su prema propisima bile prikupljene..................... TRAJNO

-ugovore o izgradniji i/ili rekonstrukciji objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
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te odrZavanju istin..... ...t TRAJNO
-ugovore o vrSenju nadzora nad izvodenjem radova................ccoenenee TRAJNO
12. Gradevinski dnevnik radova.............cooo i 10 GODINA
13. Gradevinska Knjiga.........c.cocve it 10 GODINA
14. Konacna situacija po realizaciji ugovora.............cccveeviieiieninn e ennn, 10 GODINA
15. RjeSenja upravnih tijela po Zalbama na lokacijske,gradevinske dozvole i sl. koja
su dostavljena ovoj SIUZDi..........c.cooiiiii 10 GODINA
16. Dokumentacija nakon provedenog postupka nabave....................... 4 GODINE
17. Interna financijska dokumentacija vezana za rad sluzbe.................. 3 GODINE
18. Odrzavanje cesta i prometne signalizacCije...........cccovoviveviiieiiievennnns 5 GODINA
19, Prometni UVJBLi. .. e i e e e e e 5 GODINA
20. Prometne suglasnOoSti..........o.oie oo e 1 GODINA
21. Odobrenja ulaza u zone ograni€enog saobracaja....................c....... 1 GODINA
22. OdrZzavanje javne rasViele......ciu et e e e 4 GODINE
23. Dozvole za prekope na javnim povrSinama..........ccccovvevveieinn e ennn. 2 GODINE
24. Hortikultura, uredenje groblja............cooooii i 4 GODINE
25. Javna Cistoca i odrzavanje javnih kupaliSta................ccoooviiiiiieiinnn, 4 GODINE
26. RaCuni (dUupliKati).......ocove i 2 GODINE
2 R T T 1Y o T 4 GODINE
28, PONUUAE. .. ..t e e e 5 GODINA

29. Dokumenti o osnivanju, konstituiranju, registraciji, likvidaciji i sl., te razni zakonski
podzakonski akti (pravilnici i statuti) trgovackih druStava u viasnistvu ili

SUVIasNiStvu Grada TrOQira. ... ...uveieven et et e et e e ae e aen s TRAJNO
30. Odluke, zakljucci, zapisnici o znacajnim pitanjima (gradivo sjednica)..... TRAIJNO
31. Opéi pravni dokumenti (statuti i pravilnici)............cooeeiii i, TRAJNO
32. Temeljni financijski izvjeStaji.........ccouve i e e, TRAJNO
33. Godisnji i periodi¢ni planovi te analize i izvjeS¢a komunalnih drustava... TRAJNO
34. Zbirna godiSnja izvjeSc¢a i analize komunalnih drudtava....................... TRAJNO
35. 1zlazni racuni (AUpliKat)...........oeeie i 1 GODINA
36. Odobrenja za placanje raCuna.............cocoeiiiii i 1 GODINA
37. KalkulacCije Cliena.........coiii e e e 3 GODINE
38. Periodicni izvjestaji poduzeéa u tijeku godine................oooiiiiin 3 GODINE
39. Ostalo:reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, opomene, unutarnje
Lo o 01T Y7= 1o =S 3 GODINE
40. Ugovori o zakupu javnih povrSina i suglasnosti o koristenju javnih

101 =11 - TRAJNO
41. Koncesijska odobrenja...... ... 5 GODINA
42. Predmeti koji obraduju problematiku poslovnih prostora....................... TRAJNO
43. Predmeti koji obraduju stambenu problematiku.......................coooi TRAJNO

- Dokumentacija stanova u stambenim zgradama koje su bile pod upravljanjem

bivseg Fonda u stambenom gospodarstvu te dokumentacija novouseljenih
stanova U vIasniStvu Grada...........co.veviviiiiie i TRAJNO
- RazliCite potvrde koje se izdaju na zamolbu................ccoeiiiiennne. 5 GODINA
- izra€uni zaStiCene NajamninNe. ..........c..vioeuiiie e e 10 GODINA
- odgovori sudu i upravnim tijelima u svezi s postupcima koji se vode kod istih ......
................................................................................................ 10 GODINA
- dokumentacija natjeCaja za davanje u najam socijalnih stanova......... 10 GODINA
- dokumentacija natje€aja za POS............co i, 10 GODINA
- predmeti po tuzbama odnosno ovrsnim rieSenjima za naplatu dugovanja stanarine
LT =0 01 11 = 10 GODINA
- zapisnici 0 bodovanju stanova.............cccooiiiiii TRAJNO

- dokumentacija 0 prodaji Stanova.............covviiiiiiiie i TRAJNO
44. Geodetski poslovi - katastar vodova..............cccooiiii i 10 GODINA
45. RjeSenja o odredivanju ku¢nog broja, ulicaitrgova................cccceeevee. TRAJNO

46. Uvjerenja o odredivanju kuénog broja............cccceeviviiiiin i i, 5 GODINA
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47. Predmeti pripreme i izgradnje..........cooeiiiiiii i e TRAJNO
48. Predmeti iz podrucja vlasnitva (izjave, brisovna ocitovanja, potvrde..10 GODINA
49. NatjeCajna doOKUMENTACHA. .. ......ouuueeie it e 10 GODINA
50. Kazalo i imenici koji se vode uz urudZzbene upisnike...............ccceevnenn. TRAJNO
51. Dostavna knjiga poste (lISte)........cevvvi i e 5 GODINA
52. Knjiga 0daslane PoSte.........ciuiiii it 5 GODINA
53. CasoPiSi i BrOBUIE........coei e PROCJENA
54. Prostorno planska dokumentacija...........c.ccoooviiiiiiiiiii i, TRAJNO
T o 0] 0 1= oW [T =Y - P TRAJNO
56. RjeSenje komunalne infrastrukture.............cooovviiieie i e e TRAJNO
57. Prometne studije i elaborati...............cooioi i, TRAJNO
58. NatjeCajni Programi... ... ocouu et e e e et e TRAJNO
59. Stru€ne rasprave (zapisnici i zaklju€ci 0 obvezama).................c..oeueenee. TRAJNO
60. Dopisi internog i eksternog karaktera.............cc.coeviiiiiiiiiie i, TRAJNO
61. Evidencije odnosno Ugovori i Lokacijske dozvole i rijeSenja.................. TRAJNO
62. Programi zastite oKoliSa..........c.ooviie i TRAJNO
B3, StUAIJE ULJECAJA. .. . e eeee e et e e e e e e e e TRAJNO
64. 1zvjeS€e 0 kakvoCi zraka..........c.oooiiiiii i, TRAJNO
65. Udruge o zastiti okoliSa, postupanje s komunalnim otpadom, dopisi, uvjerenja,
ugovori i elaborat o zastiti okoliSa.............cccocoiiiii i, TRAJNO
66. Zakljucci Gradskog vije€a i poglavarstva..............ccocevviiiiiiiiiiin e, TRAJNO
67. Ponude javne nabave i Ugovori (dugoroéni 10 godina, kratkoro&ni 5
0 o o 10 F= ) TRAJNO

68. Prostorno planska i ostala dokumentacija, stru¢ne, prethodne i javne rasprave sa
zapisnicima i izvjeS¢ima,primjedbe i odgovore s javnih uvida, zatim dopisi prema
tijelima rZzavne uprave, pravnim i fizickim osobama, pravnim osobama s javnim
ovlastima, pravnim tijelima Grada i Zupanije, dopisi prema Poglavarstvu i
Gradskom vije¢u, te  Mjesnim odborima i prema gradanima Nacelno svaki dopis

vezan za prostorno plansku dokumentaciju..............cccooov i, TRAJNO
69. Programi i Elaborati kao ulazni podaci za izradbu prostorno planske
L0 0] (0 11T o1 =T = TRAJNO
70. Programi prostornih zahvata temeljem GUP-a.................coocee i, TRAJNO
71. Projekti i pojedinalni zahvati.............ouie i e e TRAJNO
72. Programi JaVhe NaMENE. .. .. cuu et ee et eet e e e e et ee e e aeneaenaaens TRAJNO

73. Programi na istaknutim lokacijama, sudjelovanja u radu ocjenjivackih sudova,
strucnih tijela i povjerenstava (pisani dopisi kao sastavni dijelovi nalaze se u DAS-
u), te misljenja za svekolike zahvate u prostoru i tumacenja dokumenat cjelokupne

prostorno planske dokumentacije............ccooviieviiiiiiiiins e TRAJNO
74. Dopisi, evidencije i svi ostali akti koji nisu vezani na proceduru, izradbu, usvajanje
provedbu prostorno planske dokumentacije...............coooeiiii i, 5 GODINA

75. Planiranje, sanacija, konzervacija, restauracija i odrZzavanje pokretnih i
nepokretnih predmeta, zgrada te infrastrukture na podrucju povijesne jezgre grada

Trogira koja je u cijelosti kulturna bastina.............cccoeie i, TRAJNO
76. Lokacijske dozvole... ... ..o TRAJNO
77. Potvrde glavnog projekta..........cooiiiiii i, TRAJNO
78. Uporabne dOzvole... ... TRAJNO
79. Uvjerenja za uporabu gradeViNe..........c.ooeiriie i e TRAJNO
80. Uvjerenja o vremenu gradenjal .........c.vevieiri i e e e ceee e e e TRAJNO
81. RjeSenja 0 izvedenom StanjU.........couveiiiriie e e e e e e e TRAJNO
82. Potvrde izvedenog Stanja..........oooi i e TRAJNO
83. RjeSenja 0 uvjetima gradenja..........ooveeieiie e e e e TRAJNO
84. RjeSenja o utvrdivanju gradevne CestiCe..........covviiiiiiiiiiiiiie e i, TRAJNO
85. RjeSenja za gradenje. .. ... ..uoi et e TRAJNO
86. Potvrde o utvrdivanju samostalne uporabne cjeline...................c.oocueees TRAJNO

S oo F= Tt I o 1 ] 1015 (o] £ U 5 GODINA
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88. Potvrde o uskladenosti parcelacijskog elaborata............................... 5 GODINA

89. Uvidi U SPIS....c.vveii i
90. Uvjerenja.....c.coveiee i,
9L, UPiti... e

VI. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE

1. Dnevnik i glavna knjiga.......................
2. Pomocne KNnjige........covveviieiiniiiiinens
3

........................................... 5 GODINA
.......................................... 5 GODINA
.......................................... 5 GODINA

........................................ 11 GODINA
.......................................... 7 GODINA

. Financijski izvjeStaji za razdoblja u tijeku godine Cuvaju se do dana predaje
godisnjeg financijskog izvjestaja, a za proracunsku godinu Cuvaju se TRAIJNO i u

izvorniku

4. Isplatne liste ili analitiCka evidencija placa...............cocooiiiiiiiiiiinns TRAJNO
5. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u knjigovodstvene evidencije
(dnevnik i glavnu Knjigu).......cooe i, 11 GODINA
6. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomocne knjige............... 7 GODINA
7. DNevNICi OtKUPA StANOVA. .. ... ..ot et e e e e TRAJNO
8. RjeSenja o porezu na tvrtku ili naziv te rjeSenja o porezu na kuce za
oo | /0T ) 6 GODINA
9. RjeSenje 0 SPOMENICKO] FeNti..........eeienie it e 11 GODINA
UNUTARNJI REVIZOR
1. I1zvjeS¢a o obavljenoj unutarnjoj reviziji ulazu se u Registar Korisnika....... TRAJNO
2. Godisniji, srednjorocCni i periodi¢ni planovi, analize i izvieS¢a oradu ......... TRAJNO
3. Iskoristeni periodi¢ni izvjestaji i planovi €iji su podaci sacuvani u zbirnim
Pregledima ... ... e 2 GODINE
4. Duplikati i multiplikati koji se nalaze u Gradu Trogiru...............cc.evevnene. 1 GODINA

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada
Trogira (SluZzbeni glasnik Grada
Trogira br. 06/09) i €l. 13. st. 4. i st. 5.
Zakona o javnoj nabavi (NN 110/07 i
125/08) Gradonacelnik Grada Trogira
donosi

ODLUKU
O POCETKU OTVORENOG
POSTUPKA JAVNE NABAVE
VELIKE VRIJEDNOSTI
U PREDMETU: NABAVA
KRATKORO CNOG KREDITA U
IZNOSU OD TRI MILIJUNA KUNA
EV br. 16/10 VV

Clanak 1.
DonoSenjem  odluke o pocetku
postupka javne nabave zapodcinje
postupak javne nabave iz ¢l 21.
Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 2.
Javni narucitelj za uslugu koja je
predmet javne nabave je jedinica
lokalne samouprave: Grad Trogir,
adresa: Trg Ivana Pavla II, br.l/I,
21220 Trogir, MB:2545004, OIB:
84400309496.

Clanak 3.
Odgovorna osoba javnog naruditelja
za predmetnu javnu nabavu je: Damir
Rilje, gradonacelnik Grada Trogira.

Clanak 4.
Ovlasteni predstavnici javnog
narucitelja u postupku javne nabave
su:
1. Ante Kelava, dipl.iur.-voditelj;Tina
Pelivan, dipl.iur. (zamjenik)
2. Mirela Babi¢, dipl.oecc.-Clan;
Josko Jarebié, dipl.oecc. (zamjenik)
3. Anka Prpi¢,dipl.oecc.-Clan; Lidija
Musinov, dipl.oecc. (zamjenik)
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Clanak 5.
Administrativne poslove za ovlaStene
predstavnike javnog narucitelja u
postupku javne nabave obavlja
djelatnik Ante Kelava, dipl.iur.

Clanak 6.
Predmet nabave je: Nabava
kratkoro¢nog kredita u iznosu od tri
miljuna kuna, (Jedinstveni rjecnik
javne nabave) CPV:66130000.
Evidencijski broj nabave: 16/10VV.
Clanak 7.
Procijenjena vrijednost nabave
temeljena je na ukupnom iznosu
nabave i iznosi: 447.154,40 kuna bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 8.
lzvor-naCin  planiranih  sredstava:
Financijska sredstva planirana su u
Prora¢unu u stavci R0034, 1; R0034 2.

Clanak 9.
Zakonska osnova za provodenje
postupka nabave je:
Clanak 21. Zakona o javnoj nabavi
(NN br. 110/07 i 125/08)..

Clanak 10.
Ova odluka stupa na shagu danom
donoSenja.
KLASA: 403-03/10-01/2
URBROJ: 2184/01-01/01-10-1
Trogir, 19.08.2010. g.
GRADONACELNIK:
Damir Rilje, v.r.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada
Trogira (Sluzbeni glasnik Grada
Trogira br. 06/09) i ¢€l. 13. st. 4. i st. 5.
Zakona o javnoj nabavi (NN 110/07 i
125/08) Gradonacelnik Grada Trogira
donosi

ODLUKUOPOCETKU
OTVORENOG POSTUPKA JAVNE
NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI U
PREDMETU: IZVOBDENJE RADOVA

IZGRADNJE FEKALNE |

OBORINSKE KANALIZACIJE U
ULICI PUT KAPELICE
EV br. 17/10 WV

Clanak 1.
DonoSenjem odluke o pocetku
postupka javne nabave zapocCinje
postupak javne nabave iz Ccl. 21.
Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 2.
Javni naruditelj za uslugu koja je
predmet javne nabave je jedinica
lokalne samouprave Grad Trogir,
adresa: Trg Ivana Pavla II, br.l/lI,
21220 Trogir, MB:2545004, OIB:
84400309496.

Clanak 3.
Odgovorna osoba javnog naruditelja
za predmetnu javnu nabavu je: Damir
Rilje, gradonacelnik Grada Trogira.

Clanak 4.
Ovlasteni predstavnici javnog
narucitelja u postupku javne nabave
su:
1. Ante Kelava, dipl.iur.-voditelj; Ante
Bori¢, dipl.iur. (zamjenik)
2. Mirela Babi¢, dipl.oecc.-¢lan; Jo3ko
Jarebic, dipl.oecc. (zamjenik)
3. Zdravko Luci¢, dipl.ing.grad.-Clan;
Ana Rinci¢-Barisi¢, ing.grad.
(zamjenik)

Clanak 5.
Administrativne poslove za ovlaStene
predstavnike javnog narucitelja u
postupku javne nabave obavlja
djelatnik Ante Kelava, dipl.iur.
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Clanak 6.
Predmet nabave je: Izvodenje radova
izgradnje fekalne i oborinske
kanalizacije u ulici Put kapelice.
CPV:45232420.
Evidencijski broj nabave: 17/10VV.

Clanak 7.
Procijenjena vrijednost nabave
temeljena je na ukupnom iznosu
nabave i iznosi:1.138.211,20 kuna bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 8.
lzvor-naCin  planiranih  sredstava:
Financijska sredstva planirana su u
Proracunu u stavci R0225 i R0227.

Clanak 9.
Zakonska osnova za provodenje
postupka nabave je:
Clanak 21. Zakona o javnoj nabavi
(NN br. 110/07 i 125/08).

Clanak 10.
Ova odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

Klasa: 325-08/10-01/3
Urbroj: 2184/01-01/01-10-1
Trogir, 20. kolovoza 2010. g.
GRADONACELNIK:

Damir Rilje, v.r.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada
Trogira (Sluzbeni glasnik Grada
Trogira br. 06/09) i €l. 13. st. 4. i st. 5.
Zakona o javnoj nabavi (NN 110/07 i
125/08) Gradonacelnik Grada Trogira
donosi

ODLUKU
O POCETKU OTVORENOG
POSTUPKA JAVNE NABAVE
VELIKE VRIJEDNOSTI
U PREDMETU: IZVOBENJE
RADOVA IZGRADNJE OBORINSKE
EV BR. 18/10 VV

Clanak 1.
DonoSenjem odluke o pocetku
postupka javne nabave zapocinje
postupak javne nabave iz Ccl. 21.
Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 2.
Javni narucitelj za uslugu koja je
predmet javne nabave je jedinica
lokalne samouprave Grad Trogir,
adresa: Trg Ivana Pavla II, br.l/lI,
21220  Trogir, MB:2545004,0IB:
84400309496.

Clanak 3.
Odgovorna osoba javnog naruditelja
za predmetnu javnu nabavu je: Damir
Rilje, gradonacelnik Grada Trogira.

Clanak 4.

Ovlasteni predstavnici javnog
narucCitelja u postupku javne nabave
su:

1. Ante Kelava, dipl.iur.-voditelj;
Tihana Mihovilovi¢, dipl.iur. (zamjenik)
2. Mirela Babi¢, dipl.oecc.-¢lan;
Mirjana Corié, dipl.oecc. (zamjenik)

3. Zdravko Luci¢, dipl.ing.grad.-Clan;
Vinko KliSmani¢, dipl.ing.arh.
(zamjenik)

Clanak 5.
Administrativne poslove za ovlaStene
predstavnike javnog narucitelja u
postupku javne nabave obavlja
djelatnik Ante Kelava, dipl.iur.
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Clanak 6.
Predmet nabave je: Izvodenje radova
izgradnje oborinske kanalizacije u ulici
Put dragulina.
(Jedinstveni rjeCnik javne nabave)
CPV:45232420.
Evidencijski broj nabave: 18/10VV.

Clanak 7.
Procijenjena vrijednost nabave
temeljena je na ukupnom iznosu
nabave i iznosi: 894.308,80 kuna bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 8.
Izvor-na€in  planiranih  sredstava:
Financijska sredstva planirana su u
Proracunu u stavci R0226 i R0227.

Clanak 9.
Zakonska osnova za provodenje
postupka nabave je:
Clanak 21. Zakona o javnoj nabavi
(NN br. 110/07 i 125/08).

Clanak 10.
Ova odluka stupa na shagu danom
donoSenja.
Klasa: 325-08/10-01/2
Urbroj: 2184/01-01/01-10-1
Trogir, 20. kolovoza 2010. g.
GRADONACELNIK:
Damir Rilje, v.r.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada
Trogira ( ,Sluzbeni glasnik Grada
Trogira br. 06/09) i ¢lanka 13. stavak
4. i stavak 5. Zakona o javnoj nabavi (
.Narodne novine“ broj 110/07, 125/08),
Gradonacelnik grada Trogira donosi:

ODLUKU
O POCETKU OTVORENOG
POSTUPKA JAVNE NABAVE
U PREDMETU NABAVE: IZRADE |
DOPUNE PROSTORNOG PLANA
UREDENJA
GRADA TROGIRA
Evidencijski broj: 19/10 VV

Clanak 1.
DonoSenjem Odluke o pocetku
postupka javne nabave zapocinje
postupak javne nabave iz €lanka 21.
Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 2.
Ovom Odlukom utvrduje se:
pocetak i odabir postupka nabave
ovlasteni predstavnici javhog
narucCitelja u postupku javne nabave,
koji ¢e sa stru¢nim sluzbama provesti
zakonom utvrdene radnje vezane uz
nabavu doticnog predmeta nabave.

Clanak 3.
Javni narucitelj za radove koji su
predmet javne nabave, je jedinica
lokalne samourave — Grad Trogir,
adresa: Trg Ivana Pavla 1l br. 1/,
21220 Trogir, MB: 2545004; OIB:
84400309496.

Clanak 4.
Odgovorna osoba javnog naruditelja
za predmetnu nabavu je : Damir Rilje,
Gradonacelnik Grada Trogira.

Clanak 5.
Ovlasteni predstavnici javnog
narucitelja u postupku javne nabave
su:
- Ante Kelava, dipl.iur. — voditelj,
( zamjenik Ante Bori¢, dipl.iur. )
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- Mirela Babi¢, dipl.oecc. — &lan,
( zamjenik JoSko Jarebic,
dipl.oecc.)

- Vinko KliSmani¢, dipl.arh. —
¢lan, ( zamjenik Ana Rinci¢
BariSi¢, ing. grad.)

Clanak 6.
Administrativne poslove u postupku
javne nabave obavlja djelatnica Ureda
Gradonacelnika: Mirela Babic,
dipl.oecc.

Clanak 7.

Predmet nabave je: lIzrada izmjene i
dopune Prostornog plana uredenja
Grada Trogira, referentni broj CPV-a
nomenklature ( jedinstvenog rijeCnika
javne nabave): 74222000-Usluge
arhitektonskog projektiranja.
Evidencijski broj nabave je: 19/10VV.

Clanak 8.
Procijenjena vrijednost nabave
temeljena je na ukupnom iznosu
nabave i iznosi : 569.105,60 kuna bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 9.
lzvor — nacin planiranih sredstava:
Financijska sredstva planirana su u
stavci: R0265 Proraduna Grada
Trogira za 2010g.

Clanak 10.
Pla¢anje ¢e se izvrSiti po obavljenoj
usluzi i to po ispostavijenom racunu u
roku od 60 dana.

Clanak 11.
Ostali uvjeti nabave biti ¢e odredeni
Ugovorom u izradi projektne
dokumentacije.

Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

KLASA:350-01/10-01/40
URBRO0J:2184/01-01/01-10-1
Trogir, 06. rujna 2010 g.
GRADONACELNIK:

Damir Rilje, v.r.
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SADRZAJ

GRAD TROGIR

GRADSKO VIJE CE

Komisija za dodjelu javnih priznanja

1. Pozivni oglas za dodjelu javnih priznanja GradaTrogira u 2010.g..................... 01

GRAD TROGIR
GRADONACELNIK
2. Pravilniko zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.............ccccccceeeveennen. 03

3. Odluku o pocetku otvorenog postupka javne nabave velike vrijednosti u predmetu:
nabava kratkoro¢nog kredita u iznosu od tri milijuna kuna EV br. 16/10 VV.......... 19

4. Odluku o pocetku otvorenog postupka javne nabave velike vrijednosti u predmetu:
izvodenje radova izgradnje fekalne i oborinske kanalizacije u ulici put kapeliceEV br.
L7710 VIV e e e e e e 20

5. Odluku o pocetku otvorenog postupka javne nabave velike vrijednosti u predmetu:
izvodenje radova izgradnje oborinske ev br. 18/10 V... 21

6. Odluku o pocetku otvorenog postupka javne nabave u predmetu nabave: izrade i
dopune prostornog plana uredenja Grada Trogira Evidencijski broj: 19/10 VV....... 22

IZDAVAC: Gradsko vije¢e Grada Trogira: Ured Gradonacelnika, Sluzbeni glasnik Grada
Trogira, 21220 Trogir, Trg lvana Pavla Il br. 1, tel. 800-405; fax: 800-408

TISAK : GRADSKO VIJE CE GRADA TROGIRA — Glasnik izlazi po potrebi



